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ABSTRAKSI

Aksi Perubahan dengan judul “SISTEM PENYIMPANAN DATA
(SIMEPDA) PADA SUBBAGBINFUNG BAGRENMIN DIVPROPAM POLRI”
merupakan terobosan yang dibuat oleh penulis selaku Peserta PKP Polri
Angkatan V dan VI TA. 2022 sebagai pedoman dalam pelaksanaan
penyelenggaraan adminitrasi khususnya penyimpanan data pada
Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri, untuk terarsipnya data atau
produk Subbagbinfung pada satu aplikasi secara digital. Aplikasi SIMPEDA,
buku panduan dan SOP tentang SIMPEDA pada Subbagbinfung Bagrenmin
Divpropam Polri dapat dipahami dan dilaksanakan oleh Seluruh personil
Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri sangat membantu dalam
pelaksanaan penginputan atau pengarsipan produk-produk pada

Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri.
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A.

BAB |
PENDAHULUAN

Latar Belakang

1.

Deskripsi Umum

Divisi pertanggung jawaban profesi dan pengamanan internal
Polri disingkat Divpropam Polri adalah unsur pelaksana staf khusus
Polri di tingkat Markas Besar yang berada dibawah Kapolri. Satker
Divpropam Polri bertugas membina dan menyelenggarakan fungsi
pertanggung jawaban profesi dan pengamanan internal termasuk
penegakan disiplin dan ketertiban di lingkungan Polri serta
pelayanan pengaduan masyarakat tentang adanya penyimpangan
tindakan anggota Polri atau PNS Polri.

Dalam melaksanakan tugas dan fungsinya, satker Divpropam
Polri terdiri dari 3 (tiga) unsur pembantu pimpinan yaitu: Bagrenmin,
Bagyanduan dan Bagrehabpers. Adapun unsur pelaksana utama
terdiri dari 3 (tiga) Biro yaitu: Biro Wabprof, Biro Paminal dan Biro
Provos.

Bagrenmin merupakan salah satu unsur pembantu pimpinan
Divpropam Polri yang mempunyai tugas menyusun perencanaan
strategi, pengelolaan administrasi, menyelenggarakan manajemen
sarpras, personalia dan pelaporan pencapaian hasil kinerja

Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri adalah salah satu
sub bagian dengan susunan organisasi tata kerja yang berada di
bawah Bagrenmin Divpropam Polri, sesuai dengan Perkap Nomor
6 Tahun 2017 tentang Susunan Organisasi Dan Tata Kerja Satuan
Organisasi Pada Tingkat Markas Besar Kepolisian Negara
Republik Indonesia Divpropam Polri mempunyai tugas pokok
membina dan menyelenggarakan fungsi Pertanggungjawaban
Profesi dan Pengamanan Internal termasuk Penegakan Disiplin
dan Ketertiban di lingkungan Kepolisian Negara Republik Indonesia

serta Pelayanan Pengaduan Masyarakat tentang adanya
1

= N
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penyimpangan tindakan anggota Kepolisian Negara Republik
Indonesia /PNS.

Kemajuan teknologi komunikasi dan informasi yang pesat
serta potensi pemanfaatannya secara luas, membuka peluang bagi
pengaksesan, pengelolaan dan pendayagunaan informasi dalam
volume yang besar secara cepat dan akurat. Namun satu sisi
mempunyai dampak positif terhadap kelancaran dan kemudahan
bagi manusia dalam melaksanakan berbagai kegiatannya, tetapi di
pihak lain perkembangan ini juga menimbulkan dampak khususnya
di bidang administrasi dan kearsipan yang perlu segera diantisipasi.

Perkembangan di bidang administrasi dan Kkearsipan
dirasakan sangat lambat jika dikaitkan dengan perkembangan
teknologi yang secara langsung ataupun tidak langsung
menghasilkan arsip yang cenderung selalu berubah. Saat ini
beberapa bidang kehidupan sedang mengalami proses migrasi ke
teknologi digital, dengan tujuan untuk mendapatkan efisiensi dan
optimalisasi, antara lain digitalisasi bidang telekomunikasi, bidang
penyiaran, data-data pemerintah, kearsipan dan lain sebagainya.

Berdasarkan kondisi tersebut di atas, maka diperoleh masalah
yang paling dominan untuk diangkat adalah penataan arsip data
pada Subbagbinfung Bagrenmin Dlvpropam Polri belum optimal,
maka dapat di tarik kesimpulan sebagai berikut: Berdasarkan
kesimpulan diatas demi optimalnya penyimpanan data pada
Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri, maka dapat diberikan
saran untuk Membangun Sistem Pengarsipan Data Secara
Digital Yang Mudah Dalam Penggunaannya, dilengkapi dengan
pembuatan buku panduan serta SOP penyimpanan data pada

Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri.
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2,

Tujuan

Tujuan dari aksi perubahan ini dibagi menjadi 2 tahap

a. Tahap Off Campus

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Membuat aplikasi Sistem Penyimpanan Data (Simpeda)
Pada Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri
Membuat buku panduan Sistem Penyimpanan Data
(Simpeda) Pada Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam
Polri

Membuat SOP Sistem Penyimpanan Data (Simpeda)
Pada Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri
Mensosialisasi Sistem Penyimpanan Data (Simpeda),
buku panduan dan SOP tentang penyimpanan data
Pada Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri
Mengimplementasikan Sistem Penyimpanan Data
(Simpeda), buku panduan dan SOP tentang
penyimpanan data Pada Subbagbinfung Bagrenmin
Divpropam Polri

Terarsipnya data atau produk subbagbinfung pada satu
aplikasi secara digital

Pekerjaan menjadi lebih optimal serta cepat dalam

penyajian data

b. Pasca Pelatihan

1)

2)

Tersosialisasi secara berkelanjutan tentang Sistem
Penyimpanan Data (Simpeda), buku panduan dan SOP
tentang penyimpanan data Pada Subbagbinfung
Bagrenmin Divpropam Polri

Terimplementasinya  Sistem  Penyimpanan Data
(Simpeda), buku panduan dan SOP tentang
penyimpanan data Pada Subbagbinfung Bagrenmin

Divpropam Polri
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3) terciptanya system pengarsipan digital dan buku
panduan pada Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam
Polri
Manfaat
Kegiatan ini diharapkan bisa memberikan manfaat ke dalam
internal satker maupun eksternal satker
a. Internal Satker
1) dengan terbetuknya kearsipan data secara digital
(SIMPEDA), buku panduan dan SOP tentang
penyimpanan data maka  kearsipan produk
subbagbinfung pada satu aplikasi secara digital sangat
berguna dan memudahkan pencarian data sesuai yang
dibutuhkan;
2) pekerjaan menjadi lebih optimal serta cepat dalam
penyajian data.
b. Eksternal Satker
1) menyajikan data secara cepat kepada pimpinan yg
membutuhkan;
2) mampu menyajikan data sesuai yang diperlukan oleh

satker lain.

Inovasi Dan Output Aksi Perubahan

Dengan memperhatikan Tupoksi Subbagbinfung terutama

diantaranya bertugas mengumpulkan, pengolahan, penyajian informasi

dan dokumentasi (PID) yang berkaitan dengan sumber daya dan

pelaksanaan tugas Divpropam Polri, maka diperlukan inovasi berupa:

1.

Penyimpanan Data Melalui Sistem Pengarsipan Secara Digital
(Simpeda) sehingga memudahkan anggota subbagbinfung
Bagrenmin Dlvpropam Polri dalam melakukan pencarian data-data
yang dibutuhkan untuk diolah, dianalisa atau disajikan kepada

pimpinan;
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Membuat buku panduan tentang Sistem Pengarsipan Secara
Digital (Simpeda) sehingga memudahkan anggota subbagbinfung
Bagrenmin Dlvpropam Polri dalam melakukan pencarian data-data
yang dibutuhkan untuk diolah, dianalisa atau disajikan kepada
pimpinan;

Membuat SOP tentang Sistem Pengarsipan Secara Digital
(Simpeda) sehingga memudahkan anggota subbagbinfung
Bagrenmin Dlvpropam Polri dalam melakukan pencarian data-data
yang dibutuhkan untuk diolah, dianalisa atau disajikan kepada
pimpinan;

Tersosialisasinya SIMPEDA, buku panduan dan SOP tentang
Sistem Pengarsipan Secara Digital (Simpeda) sehingga
memudahkan anggota subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri
dalam melakukan pencarian data-data yang dibutuhkan untuk
diolah, dianalisa atau disajikan kepada pimpinan;
Terimplementasinya SIMPEDA, buku panduan dan SOP tentang
Sistem Pengarsipan Secara Digital (Simpeda) sehingga
memudahkan anggota subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri
dalam melakukan pencarian data-data yang dibutuhkan untuk

diolah, dianalisa atau disajikan kepada pimpinan.

Inovasi
Inovasi yang akan dibuat adalah berupa aplikasi berbasis
local web yang dijalankan di lingkungan kerja subbagbinfung
Bagrenmin Divpropam Polri sehingga diharapakan keadaan
sebagai berikut :
a. Terprogram aplikasi Sistem Penyimpanan Data (Simpeda)
Pada Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri;
b. Membuat buku panduan Sistem Penyimpanan Data
(Simpeda) Pada Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri;
c. Membuat SOP tentang Sistem Penyimpanan Data (Simpeda)
Pada Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri;
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d. Tersosialisasinya dan terimplementasinya Sistem
Penyimpanan Data SIMPEDA, buku panduan dan SOP
tentang system penyimpanan Pada Subbagbinfung
Bagrenmin Divpropam Polri;

e. Terarsipnya data pada satu apikasi serta mudah dalam
pencarian data;

f. Pekerjaan menjadi lebih optimal serta cepat dalam penyajian
data;

g. Meningkatnya efektifitas kinerja personel, sehingga dapat
mengatasi jumlah personel yang kurang;

h. Dapat mengatasi jumlah personel yang kurang;

i. Terarsipnya Peraturan-peraturan atau SOP yang terdapat di
Divpropam;

j- Arsip disimpan pada aplikasi dalam bentuk file pdf sehingga

menjadi ringkas dan mudah dalam pencarian;

2. Output Aksi Perubahan

a. Terwujudnya aplikasi Sistem Penyimpanan Data (Simpeda)
Pada Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri;

b. Terbentuknya buku panduan Sistem Penyimpanan Data
(Simpeda) Pada Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri

c. Terbentuknya SOP tentang Sistem Penyimpanan Data
(Simpeda) Pada Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri;

d. Tersosialisasinya dan terimplementasinya Sistem
Penyimpanan Data SIMPEDA, buku panduan dan SOP
tentang system penyimpanan Pada Subbagbinfung

Bagrenmin Divpropam Polri;

C. Ruang Lingkup
Ruang lingkup yang dilakukan dalam hal ini focus terhadap
penyimpanan data system digital (SIMPEDA), buku panduan dan SOP
tentang SIMPEDA pada Subbagbinfung Bagrenmin Dvpropam Polri,

6
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melalui tahapan-tahapan yang akan dilaksanakan selama off campus

dalam aksi perubahan peserta.
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A.

BAB I

DESKRIPSI RENCANA AKS| PERUBAHAN

Roadmap atau Milestone Aksi Perubahan

1.

Kegiatan

Kegiatan rencana aksi perubahan yang dilaksanakan pada

Sistem Penyimpanan Data (Simpeda) pada Subbagbinfung

Bagrenmin Divpropam Polri adalah sebagai berikut:

a.

j.

Koordinasi dengan Mentor dan melaporkan Ke Kabagrenmin
mengenai rencana aksi perubahan;

Pengumpulan dukungan dari Stakeholder;

Membentuk tim efektif untuk mendukung aksi perubahan;
Memprogram aplikasi system penyimpanan data pada
Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri;

Penyusunan buku panduan tentang aplikasi system
penyimpanan data pada Subbagbinfung Divpropam Polri;
Penyusunan SOP tentang aplikasi system penyimpanan data
pada Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri;

Sosialisasi aplikasi Simpeda, buku panduan, SOP tentang
aplikasi system penyimpanan data pada Subbagbinfung
Bagrenmin Divpropam Polri;

Impelentasi aplikasi system penyimpanan data (simpeda),
buku panduan, dan SOP tentang aplikasi system
penyimpanan data;

Monitoring dan evaluasi pelaksanaan aksi perubahan;

Pembuatan Laporan Akhir Aksi Perubahan.

Waktu pelaksanaan

Adapun waktu pelaksanaan aksi perubahan dari tahap

perencanaan sampai dengan tahap monitoring dan evaluasi serta

pelaporan hasil yaitu 28 Maret sampai dengan 26 Mei 2022.
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Tahapan rencana aksi perubahan
Dalam melaksanakan kegiatan aksi perubahan selama 60
hari, kami membaginya ke dalam 4(empat) pentahapan seperti

yang terdapat dalam table berikut ini.

2.1. Tabel Tahapan Kegiatan Aksi Perubahan

No Kegiatan Waktu Keterangan
2 3 4

1 | Tahap Perencanaan Minggqu | | 28 Maret sd

2 April 2022

a. Menghadap mentor dokumentasi

dalam rangka penjelasan
aksi perubahan yang
akan dibuat peserta;

b. mengundang stakeholder Surat
internal dan eksternal undangan
dalam rangka aksi
perubahan yang akan
dibuat oleh peserta

c. melaksanakan rapat dokumentasi
koordinasi dengan
stakeholder internal dan
eksternal dalam rangka
aksi perubahan yang
akan dibuat oleh peserta

2 | Tahap Pengorganisasian Minggu Il | 04 sd 08

April 2002

a. membentuk tim efektif dokumentasi
dari stakeholder internal
dan eksternal

b. membuat surat perintah sprin
tugas tim efektif dari
stakeholder internal dan
eksternal

c. mengundang tim efektif dokuemntasi
yang sudah dibentuk
berdasarkan sprin
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1 2 3 4

d. memberikan penjelasan dokumentasi
dan Pembagian tugas
Tim efektif dalam aksi
perubahan yang akan
dibuat oleh peserta

3 | Tahap pelaksanaan

a. Memprogram Aplikasi | Mingqu lll | 11 sd 16 April
system penyimpanan 2022
data (SIMPEDA)

b. Membuat buku panduan | Minggu IV | 18 sd 23 April
tentang Aplikasi system 2022
penyimpanan data
(SIMPEDA)

c. Membuat SOP tentang | MingquV | 25 sd 30 April
Aplikasi system 2022
penyimpanan data
(SIMPEDA)

d. Mensosialisasi  aplikasi | Mingqu VI | 02 sd 07 Mei
SIMPEDA, buku panduan 2022
dan SOP tentang Aplikasi
system penyimpanan
data (SIMPEDA)

e. Implemtasi aplikasi | Minggu VIl | 9 sd 13 Mei
SIMPEDA, buku panduan 2022
dan SOP tentang Aplikasi
system penyimpanan
data (SIMPEDA)

Tahap Monitoring dan Minggu VIII | 18 sd 20 Mei

4 .
Evaluasi 2022

a. melaksanakan
monitoring terhadap
peserta dalam aksi
perubahannya;

b. membuat Laporan akhir
terhadap peserta dalam

aksi perubahannya.
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B.

Stakeholder Aksi Perubahan

1.

Stakeholder Internal

a. Kabagrenmin Divpropam Polri merupakan sponsor sebagai
penasehat, pengawas dan pendukung pelaksanaan aksi
peruahan;

b.  Kasubbagbinfung selaku Mentor dan stakeholder utama yang
secara langsung akan merasakan ouput dari pelaksanaan
aksi perubahan;

c. Personel Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri (Para
Pamin dan Para Banum Subbagbinfung Bagremin Divpropam
Polri) sebagai Tim Efektif membantu action leader dalam
menjalankan aksi perubahan agar dapat berjalan lancar.

Stakeholder Eksternal

a Kasubbagsumda Bagrenmin Divpropam Polri

b Kasubbagren Bagrenmin Divpropam Polri

c. Kataud Divpropam Polri

d Staf Subbagsumda Bagrenmin Divpropam Polri

e Staf Subbagren Bagrenmin Divpropam Polri

Peran, Pengaruh dan Intensitas
Para Stakeholder pada aksi perubahan ini memiliki peran dan

pengaruh yang sangat penting dalam upaya mendukung

terlaksananya aksi perubahan untuk dapat diimplementasikan
dalam kegiatan penyimpanan data secara digital pada

Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri sehingga manfaat dan

hasilnya dapat dirasakan baik oleh stakeholder eksternal maupun

internal. Adapun rincian peran, pengaruh dan intensitas para

stakeholder tergambar pada tael di bawah ini.

11
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2.2 Tabel Stakeholder Internal

No Jabatan Pengaruh | Kepentingan | Strategi
Kabagrenmin + + Promoters
2. | Kasubbagbinfung + + Promoters
Personel - + Defenders
Subbagbinfung
2.3. Tabel Stakeholder Eksternal
No Jabatan Pengaruh | Kepentingan Strategi
1. | Kasubbagsumda + - Latens
2. | Kasubbagren + - Latens
3. | Kataud + - Latens
4. | Stafsubbagsumda - - Apathetics
5. | Stafsubbagren - - Apathetics
Keterangan :
Promoters : Kepentingan Besar kekuatan Besar
Defenders : Kepentingan Besar Kekuatan Kecil
Latens : Kepentingan Kecil Kekuatan Kecil
Apathetics : Kepentingan Kecil Kekuatan Kecil

Dalam merencanakan suatu aksi perubahan, perlu mengenal
terlebih dahulu siapa saja stakeholder yang berkepentingan
terhadap perubahan itu. Oleh karena itu perlu dibuat suatu peta
jaringan atau netmap yang bertujuan memetakan stakeholder yang
terkait dengan perubahan tersebut. Apabila dipetakan dalam
netmap, maka stakeholder yang terlibat dalam aksi perubahan ini

dapat digambarkan sebagai berikut;
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2.1 Gambar Peta Jejaring Stakeholder

Keterangan Panah:

——————p : Perintah
— 5 :laporan & Konsultasi
——————— - : Koordinasi

: Sosialisasi

Penjelasan :

a. Mentor memberikan persetujuan surat perintah/surat keputusan
tentang pembentukan tim efektif (tim work) yang telah
ditandatangani oleh Pimpinan/Sponsor;

b.  Mentor dan Action Leader melakukan Rencana Aksi Perubahan
Identifikasi keterlibatan stakeholder internal dan eksternal, serta
hal-hal lain yang diperlukan dalam kegiatan Rencana Aksi
Perubahan yang akan dilaksanakan;

c. Action Leader berkoordinasi dengan stakeholder Internal dan

Eksternal tentang pelaksanaan Rencana Aksi Perubahan;

13
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d. Action Leader berkoordinasi dengan tim efektif untuk membuat
Sistem Penyimpanan Data SIMPEDA, buku panduan dan
SOP tentang system penyimpanan Pada Subbagbinfung
Bagrenmin Divpropam Polri;

e. Action Leader mensosialisasikan hasil Rencana Aksi
Perubahan kepada Stakeholder Internal dan Eksternal Sistem
Penyimpanan Data SIMPEDA, buku panduan dan SOP
tentang system penyimpanan Pada Subbagbinfung
Bagrenmin Divpropam Polri;

f. Action Leader melakukan laporan kepada mentor dan coach
mengenai kegiatan yang dilakukan dalam pelaksanaan
Rencana Aksi Perubahan.

g. Output dari Rencana Aksi Perubahan yang dilakukan oleh
Action Leader adalah Sistem Penyimpanan Data SIMPEDA,
buku panduan dan SOP tentang system penyimpanan Pada
Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri.

Seluruh stakeholder tersebut apabila dipetakan dalam Kuadran

Analisis Stakeholder, maka akan tampak seperti pada gambar

berikut;
PENGARUH TINGGI
LATENS
. KASUBBAGSUMDA PROMOTER
DIVPROPAM POLRI 1. KABAGRENMIN
. KASUBBAGREN DIVPROPAM POLRI
DIVPROPAM POLRI 2. KASUBBAGBINFUNG
. KATAUD DIVPROPAM DIVPROPAM POLRI
POLRI
PERAN PERAN
RENDAH TINGGI

APATHETICS DEFENDER
1. PAMIN SUMDA . PAMIN SISMET

BAGRENMIN SUBBAGBINFUNG
DIVPROPAM POLRI . PAMIN TEKNIS

2. PAMIN SUBBAGREN SUBBAGBINFUNG
DIVPROPAM POLRI . PARA BANUM

SUBBAGBINFNG

PENGARUH
2.2 Gambar Kuadran Stakeholder

14
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Strategi Komunikasi
Pada proses pelaksanaan aksi perubahan ini menggunakan

strategi komunikasi untuk mecapai hasil dan tujuan sesuai dengan yang

diharapkan. Penyamapaian ide aksi perubahan serta proses
implementasinya kepada para pihak yang terlibat, baik tim efektif
maupun para stakeholder tak luput dari penggunaan strategi komunikasi.

Berikut strategi komunikasi yang digunakan untuk dapat menyakinkan

stakeholder-

1. Bagi Stakeholder yang telah mendukung rencana aksi perubahan
ini Strategi komunikasi yang digunakan adalah komunikasi dua
arah dimana setiap stakeholder dapat mengungkapkan gagasan
atau pendapat dalam suasana yang dibuat informal guna
mengatasi permasalahan yang akan dihadapi, sehingga
memungkinkan setiap stakeholder mencapai pemahaman dan
kesepakatan yang sama terhadap output aksi perubahan ini.

2. Bagi Stakeholder yang masih bersifat Netral diperlukan strategi
komunikasi yang lebih menekankan pada promosi dan sosialisasi
rancangan aksi perubahan, hal ini dimaksudkan agar dukungan
yang bersifat netral dapat berubah menjadi lebih mendukung
rencana aksi perubahan ini.

Setelah proses pembuatan system penyimpanan data (Simpeda), buku

panduan dan SOP tentang Simpeda pada Subbagbinfung Bagrenmin

Divpropam Polri dalam implementasinya dibutuhkan sosialisasi kepada

stakeholder agar dapat diterapkan di lingkungan kerja Subbagbinfung

Bagrenmin Divpropam Polri dan bermanfaat bagi Subbag di Bagrenmin

Divpropam Polri. Hal-hal yang harus dilakukan atau dipersiapkan

sebelum melakukan sosialisasi dalam rangka penyimpanan data secara

optimal di Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri adalah sebagai
berikut:

1. Aspek komunikator, komunikator dalam sosialisasi harus memiliki

kredibilitas serta berkomunikasi, personality (kepribadian), dan
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kemampuan komunikator memperhitungkan harapan komunikasi
sesuai dengan yang disampaikan;

Aspek materi pesan, pesan yang akan disampaikan harus sesuai
dengan harapan stakeholder;

Aspek media yang digunakan, media yang digunakan dalam
penyampaian pesan harus yang dapat terjangkau oleh seluruh
stakeholder.

Strategi komunikasi yang dilakukan dalam mensosialisasikan
aplikasi SIMPEDA, buku panduan dan SOP tentang aplikasi system
penyimpanan data (Simpeda) pada Subbagbinfung Bagrenmin
Divpropam Polri dengan menggunakan strategi komunikasi face to
face hal tersebut dilakukan dengan mengadakan rapat karena
sifatnya lebih persuasive, sehingga tim efektif maupun para
stakeholder dapat lebih menerima serta memahami apa yang

disampaikan oleh action leader.
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BAB Il
PELAKSANAAN AKSI PERUBAHAN

A. Pemanfaatan Sumber Daya

1.  Mobilisasi SDM

]

E—
i

3.1 Gambar Alur Tata Kelola Sumber Daya Manusia

Berdasarkan gambar 3.1 tersebut diatas dapat dijelaskan masing-
masing dari struktur tersebut:
a. Mentor
1) memberikan otorisasi kepada peserta untuk Menyusun
rencana aksi perubahan;
2) Mempelajari dan mendalami rencana aksi perubahan
peserta diklat;
3) Memberikan masukan penyempurnaan terhadap

rencana aksi perubahan peserta diklat;
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4)

Memastikan rencana perubahan tersebut membantu

peningkatan kinerja organisasi;

5) Menjadi sumber inspirasi bagi peserta diklat dalam
membantu rencana aksi perubahan;

6) Memonitor progress pelaksanaan tahap taking
ownership;

7) Melakukan intervensi bila peserta mengalami
permasalahan dalam melaksanakan kegiatan-kegiatan
selama taking ownership;

8) Menyetujui rencana aksi perubahan.

b. Coach

1)  Melakukan diskusi dan memberikan masukan dalam
menyusun rancangan proyek perubahan;

2) Memonitor kegiatan peserta selama tahap taking
ownership dan tahap laboratorium kepemimpinan;

3) Melakukan intervensi bila peserta mengalami

permasalahan sebatas kewenangan coach.

C. Stakeholder Internal dan Eksternal

Bertindak sebagai pembimbing dan pengawas peserta

berdasar sikap profesionalisme;

1)

2)

3)

4)

Memberikan dukungan penuh kepada peserta diklat
dalam mengimplementasikan aksi perubahan;
Memberikan  dukungan kepada peserta dalam
mendayagunakan seluruh potensi sumberdaya yang
diperlukan dalam melakukan implementasi aksi
perubahan;

Memberikan bimbingan kepada peserta dalam
mengatasi kendala yang muncul selama proses
implementasi berlangsung;

Berperan sebagai inspirator bagi peserta diklat.
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d. Action Leader berfungsi:

1)

2)

3)

Mempersiapkan (dokumen, instrumen, waktu) yang
diperlukan dengan baik sebelum bertemu mentor dan
coach;

Berprakarsa melakukan diskusi secara aktif dengan
mentor dan coach serta mengikuti arahan dan masukan
mereka;

Menggalang kerja sama dan kesepakatan dengan

stakeholder terkait baik eksternal maupun internal.

e. Tim Efektif berperan dalam:

1)
2)

3)
4)
5)

Memberikan dukungan pada tahap perancangan sistem;
Memberikan dukungan pada tahap pembangunan
sistem;

Memberikan dukungan pada tahap implementasi sistem;
Memberikan dukungan pada tahap monitoring;
Memberikan feedback terhadap kemajuan laporan

implementasi

2. Pengelolaan Anggaran

Dalam rangka mendukung pelaksanaan aksi perubahan

dibutuhkan dukungan anggaran dengan menggunakan anggaran

swadaya Action Leaders.

3. Pengelolaan Sarana Prasarana

Sarana prasarana yang digunakan dalam mewujudkan aksi

perubahan ini antara lain:

No o s~ e bdh -

Satu unit laptop

Satu unit computer

Satu unit scanner

Satu unit Proyektor

Satu unit kamera untuk dokumentasi
Ruang rapat untuk sosialisasi

Alat tulis kantor berupa kertas A4, ballpoin, tinta printer, dll.
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B.

Semua saran ini disediakan dengan cara mengoptimalkan
sarana dan prasarana yang ada di lingkungan Kkerja

Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri.

4. Strategi Mengatasi Masalah
Strategi yang diterapkan dalam mengatasi permasalahan
yang timbul dalam melaksanakan aksi perubahan ini adalah:

a. Komunikasi dan koordinasi yang baik dengan Stakeholder
Internal dan Eksternal dalam pembagian waktu dengan
penjadwalan yang menyesuaikan antara aksi perubahan dan
pekerjaan sehari-hari.

b. Dengan adanya jadwal Libur nasional dan cuti Bersama di
tahap pelaksanaan pada minggu ke VI yang awal rencana
aksi dijadwalkan berubah menjadi minggu ke VII, tetapi masih
bisa berjalan dengan lancar dan baik.

c. Menggunakan anggaran swadaya (pribadi);

d. Memberikan pemahaman kepada Tim Efektif pentingnya
pelaksanaan aksi perubahan agar tercipta perencanaan
kebutuhan kerja yang baik;

e. Komunikasi yang tepat, jelas, konsisten dan terarah tujuan
dalam aksi perubahan ini dapat terwujud.

Stakeholder
1.  Dukungan Stakeholder

Dukungan pelaksanaan Aksi Perubahan ini, stakeholder
memberikan pengaruh dan memberikan kontribusi yang signifikan
dalam Si-Covid dan implementasi aksi perubahan. Pengaruh dan
kontribusinya tergambarkan dalam bentuk dukungan baik secara
moril maupun dukungan secara materiil.

Dukungan secara moril oleh Stakeholder pada aksi
perubahan ini  tergambarkan  yaitu dengan  adanya
penandatanganan surat pernyataan dukungan dari para
Stakeholder dan adanya kemudahan dalam setiap pelaksanaan

tahapan aksi perubahan. Dengan adanya dukungan moril sehingga
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tidak ada hambatan yang berarti dalam setiap kegiatan yang

melibatkan seluruh Stakeholder terkait.
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Tabel 3.1. Identifikasi Stakeholder

. Strategi
No. Stakeholder Tim Efektif Jenis Stakeholder Kelompok Stakeholder Komunikasi
Primer | Sekunder|Utama|Promoters| Latens |Defenders|Apathetich
1 | KABAGRENMIN v+ (9) Canalizing
2 | KASUBBAGBINFUNG Vo[ +++(9) Canalizing
3 | PAMIN TEKNIS N \ +++ (8) Persuasif
4 | PAMIN SISMET N N +++ (8) Persuasif
5 | PARA BANUM SUBBAGBINFUNG N N +++(8) Persuasif
1 | KASUBBAGSUMDA +++ (8) informatif
2 | KASUBBAGREN \ +++ (8) informatif
3 | KATAUD DIVPROPAM POLRI N ++ (6) informatif
4 | PAMIN SUMDA \ +(3) Persuasif
5 | PAMIN SUBBAGREN N +(3) Persuasif
22

==

PESERTA PELATIHAN KEPEMIMPINAN PENGAWAS ANGKATAN V T.A. 2022

RIA SUSANTI, S.E., Nosis: 20220207030627




«  Kelompok Stakeholders

»  Promoters : kepentingan tinggi, kekuatan
tinggi;

»  Defenders : kepentingan tinggi, kekuatan
rendah;

»  Latents : kepentingan rendah,
kekuatan tinggi;

»  Apathetics : kepentingan rendah,

kekuatan rendah
X Pemetaan posisi dari setiap stakeholder:
»  Positif (+)/(++)/(+++) : Cukup Mendukung /

mendukung /Sangat

mendukung.
»  Negatif (-) : Menentang
»  Positif / Negatif (+/-) : Netral

®
%

Penetapan pengaruh stakeholder, maka besar

pengaruh, maka makin tinggi towernya:

> Rendah :1-2;
»  Sedang :3-5;
> Tinggi :6-8;
»  Sangat tinggi 19>

s Strategi komunikasi:
»  Canalizing;
»  Persuasif;

> Informatif.
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2. Peta Stakeholder setelah aksi perubahan jejaring

-

3.1 Gambar Peta Stakeholder setelah aksi perubahan

Keterangan Panah:

—_— : Perintah
_— : Laporan & Konsultasi
------- -»> : Koordinasi

: Sosialisasi
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3. Kuadran Stakeholder setelah aksi perubahan

PENGARUH TINGGI

LATENS

KATAUD DIVPROPAM
POLRI

PERAN
RENDAH

APATHETICS DEFENDER

PAMIN SISMET
SUBBAGBINFUNG
PAMIN TEKNIS
SUBBAGBINFUNG
PARA BANUM
SUBBAGBINFNG

PENGARUH RENDAH

3.2 Gambar Kuadran Stakeholder
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C.

Capaian Aksi Perubahan

1.

Kesesuaian antara Milestone dan Implementasi

Kesesuaian antara Milestone dan Implementasi aksi perubahan

yang dilaksanakan oleh Action Leader pada tahap off campus di

Bagrenmin Divpropam Polri selama 60 (enam puluh) hari, dimulai

dari tanggal 28 Maret sampai dengan tanggal 26 Mei 2022, dapat

dijelaskan Sebagi berikut:

Tabel 3.2 Kesesuaian Milestone dan Implementasi

No

Kegiatan

RENCANA

IMPLEMENTASI

2

3

4

Tahap Perencanaan

Minggu I
28 Maret sd
2 April 2022

28 Maret sd 2
April 2022

a. Menghadap mentor dalam

rangka penjelasan aksi
perubahan yang akan dibuat
peserta;

. Mengundang stakeholder

internal dan eksternal dalam
rangka aksi perubahan yang
akan dibuat oleh peserta

. Melaksanakan rapat koordinasi

dengan stakeholder internal
dan eksternal dalam rangka
aksi perubahan yang akan
dibuat oleh peserta

Tahap Pengorganisasian

Minggu II
04 sd 09

April 2002

04 sd 09 April
2002

a. Membentuk tim efektif dari

stakeholder internal dan
eksternal

. Membuat surat perintah tugas

tim efektif dari stakeholder
internal dan eksternal

. Mengundang tim efektif yang

sudah dibentuk berdasarkan
sprin

. Memberikan penjelasan dan

Pembagian tugas Tim efektif
dalam aksi perubahan yang
akan dibuat oleh peserta
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1 2 3 4
3 Tahap pelaksanaan

a. Memprogram Aplikasi system | Minggu III Mingqu III

penyimpanan data (SIMPEDA) | 11 sd 16 April | 11 sd 16 April
2022 2022

b. Membuat  buku panduan | Minggu IV Minggu IV
tentang Aplikasi system | 18 sd 23 April | 18 sd 23 April
penyimpanan data (SIMPEDA) | 2022 2022

C. Membuat SOP tentang Aplikasi | Minggu V Minggu V
system penyimpanan data | 25 sd 30 April | 25 sd 30 April
(SIMPEDA) 2022 2022

d. Mensosialisasi aplikasi | Minggu VI Minggu VII
SIMPEDA, buku panduan dan | 02 sd 07 Mei | 9 sd 10 Mei 2022
SOP tentang Aplikasi system | 2022
penyimpanan data (SIMPEDA)

e. Implemtasi aplikasi SIMPEDA, | Minggu VII Minggu VII
buku panduan dan SOP |09 sd 13 Mei |11 sd 13 Mei
tentang Aplikasi system | 2022 2022
penyimpanan data (SIMPEDA)

4 Tahap Monitoring dan Evaluasi Minggu VIII | Minggqu VIII
18 sd 20 Mei | 18 sd 20 Mei
2022 2022
a. Melaksanakan monitoring
terhadap peserta dalam
aksi perubahannya;
b. Membuat Laporan akhir
terhadap peserta dalam
aksi perubahannya.

2. Pencapaian Hasil Aksi Perubahan

Tujuan aksi perubahan adalah mencari terobosan kreatif dan
inovatif untuk mengatasi permasalahan yang terjadi pada unit kerja
Siswa PKP, Adapun Langkah solusi yang diambil dan sudah
merupakan kesepakatan antara Siswa dan Mentor adalah
membuat penyimpanan data secara digital pada Subbagbinfung
Bagrenmin Divpropam Polri, mengimplementasi pendataan atau
penginputan data (produk Binfung) pada aplikasi yang telah dibuat
Bersama Tim efektif dengan cara mengadakan sosialisasi
dilingkungan Bagrenmin Divpropam Polri. Adapun capaian aksi
perubahan selama 60 hari pada tahap off campus adalah sebagai
berikut:
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Mengkoordinasikan aksi perubahan kepada Kabagrenmin,
Mentor,  stakeholder, Stafsubbagbinfung  Bagrenmin
Divpropam Polri telaksana 100%;

Pembentukan tim efektif, yaitu penunjukan personel yang
akan menjadi tim efektif yang akan membantu action leader
dalam menyiapkan referensi, sarana, dan prasarana untuk
mendukung rencana aksi perubahan yaitu dengan
diterbitkannya sprin penunjukkan Tim Efektif rencana aksi
perubahan terlaksana 100%;

Terprogramnya aplikasi  Sistem Penyimpanan Data
(SIMPEDA) pada Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri
terlaksana 100%:;

Tersusunnya buku panduan tentang system penyimpanan
data (SIMPEDA) pada Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam
Polri terlaksana 100%;

Pengesahan buku panduan tentang SIMPEDA pada
Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri terlaksana 100%;
Pembuatan SOP tentang SIMPEDA pada Subbagbinfung
Bagrenmin Divpropam Polri terlaksana 100%;

Pengesahan SOP tentang SIMPEDA pada Subbagbinfung
Bagrenmin Divpropam Polri terlaksana 100%;
Terselenggaranya kegiatan sosialisasi aplikasi tentang
SIMPEDA, buku panduan, dan SOP tentang SIMPEDA pada
Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri terlaksana 100%;
Implementasi aplikasi SIMPEDA pada Subbagbinfung
Bagrenmin Divpropam Polri terlaksana 100%;

Melaksanakan monitoring dan evaluasi, untuk mengetahui
sejauh mana perkembangan dan pemahaman serta dapat
diimplementasikan aksi perubahan maka dilakukan
penyebaran angket/kuisioner kepada seluruh stakeholder

pada Bagrenmin Divpropam Polri yang selanjutnya
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berdasarkan hasil tersebut akan dilakukan

perbaikan bila diperlukan sebesar 100 %;

Tindakan

k.  Membuat laporan hasil akhir aksi perubahan sebesar 100%.
3.3 Tabel Capaian Aksi Perubahan
NO KEGIATAN BOBOT

a | Mengkoordinasikan aksi perubahan kepada 5%
Kasatker, mentor, stakeholder

b | Pembentukan tim efektif 5%

c | Terprogramnya aplikasi penyimanan data| 15%
(SIMPEDA)

d | Terbentuknya buku panduan tentang SIMPEDA 10%

e | Tersusunnya SOP tentang SIMPEDA 10%
Terselenggaranya kegiatan sosialisasi tentang 15%
aplikasi SIMPEDA

g | Implementasi aplikasi SIMPEDA, buku panduan 20
dan SOP tentang SIMPEDA

h | Melaksanakan Monitoring dan Evaluasi 10%

i | Membuat laporan hasil aksi perubahan 10%
JUMLAH 100%

CAPAIAN AKSI PE&HQQI;%&I%
LA 10% coakeholder; %
monev 10% if: 5og;1 €rProgram
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implementasi
20%

sosialisasi 15% 10%
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Tersusunnya
SOP SIMPEDA

0
SIMPEDA 15%

buku panduan
simpeda 10%
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Dari tabeldan grafik diatas dapat dilihat besaran bobot dalam
pencapaian ketuntasan dalam implementasi aksi perubahan.
Implementasi program merupakan factor yang sangat penting
dalam pencapaian tujuan dari aksi perubahan tersebut dengan nilai
prosentase sebesar 20%, kemudian terprogramnya aplikasi
penyimpanan data pada Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam
Polri dan Sosialisasi aplikasi SIMPEDA dengan prosentase
sebesar 15%, terbentuknya buku panduan dan SOP tentang
SIMPEDA prosentase sebesar 10% seterusnya.

Output utama dari pelaksanaan aksi perubahan ini adalah
dengan terciptanya program digital untuk penyimpanan data pada
Subbagbinfung Divpropam Polri (SIMPEDA), dari yang awalnya
belum ada menjadi ada. Proses pemrograman aplikasi SIMPEDA,
buku panduan dan SOP tentang SIMPEDA pada Subbagbinfung
Divpropam Polri ini dianggap relevan dengan Tupoksi di
Subbagbinfung Bagrenim Divpropam Polri. Diharapkan SIMPEDA
pada Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri tersebut
bermanfaat antara lain:

a. terarsipnya data pada satu apikasi serta mudah dalam
pencarian data;

b. pekerjaan menjadi lebih optimal serta cepat dalam penyajian
data;

c. meningkatnya efektifitas kinerja personel sehingga dapat
mengatasi jumlah personel yang kurang;

d. Dapat mengatasi jumlah personel yang kurang;

e. Terarsipnya Peraturan-peraturan atau SOP yang terdapat di

Divpropam;

f. Arsip disimpan pada aplikasi dalam bentuk file pdf sehingga

menjadi ringkas dan mudah dalam pencarian
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Kesesuaian antara milestone dan implementasi
Dalam pelaksanaan aksi perubahan antara milestone dan

implementasi terdapat sedikit kendala dikarenakan adanya

beberapa kegiatan diluar aksi perubahan dan bertepatan dengan
cuti Bersama idul fitri diantaranya:

a. Pada tahap sosialisasi dilaksanakan mundur satu minggu dari
perencanaan dikarenakan minggu VI sudah memasuki cuti
Bersama Idul Fitri, sehingga sosialisasi dilaksanakan di
minggu ke VII.

b. Dalam pelaksanaan implementasi di minggu ke VII pada
tanggal 09 sd 13 Mei dari perencanaan berubah menjadi

tanggal 11 sampai dengan 13 Mei 2022.
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BAB IV
PENUTUP

Simpulan

Perkembangan di bidang administrasi dan kearsipan dirasakan
sangat lambat jika dikaitkan dengan perkembangan teknologi yang
secara langsung ataupun tidak langsung menghasilkan arsip yang
cenderung selalu berubah. Saat ini beberapa bidang kehidupan sedang
mengalami proses migrasi ke teknologi digital, dengan tujuan untuk
mendapatkan efisiensi dan optimalisasi, antara lain digitalisasi bidang
telekomunikasi, bidang penyiaran, data-data pemerintah, kearsipan dan
lain sebagainya.

Demi optimalnya penyimpanan data maka peserta PKP Polri T.A.
2022 melakukan upaya pada Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam
Polri, untuk Membangun sistem pengarsipan data secara digital
yang mudah dalam penggunaannya.

Tahapan off campus telah selesai dilaksanakan hasil inovasi
terprogramnya aplikasi SIMPEDA, buku panduan dan SOP tentang
SIMPEDA pada Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri. Dengan
adanya aplikasi SIMPEDA, buku panduan dan SOP tentang SIMPEDA
pada Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri telah membawa
perubahan positif pada Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri.
Dengan sasaran terarsipnya data pada satu apikasi serta mudah dalam
pencarian data. Dalam pelaksanaan implementasi dengan karena
terbagi dengan sosialisasi jadwal yang berubah sehingga tidak dapat
dilaksanakan secara maksimal untuk itu implementasi akan dilanjutkan
pada tahap pasca diklat.

Laporan akhir ini dibuat sebagai syarat untuk menyelesaikan
Pendidikan Pelatihan Kepemimpinan Pengawasan (PKP) Polri
Angakatan Ke V dan VI T.A. 2022 yang bertujuan agar peserta mampu
berpikir kreatif dan berinovatif dalam mengatasi permasalahan-

permasalahan yang terjadi dalam organisasi unruk mendukung
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pelaksanaan tugas pada Satker masing-masing. Peserta menyadari
dalam penyusunan laporan akhir ini masih banyak kekurangan baik
dalam isi maupun tata kalimat, untuk itu saran dan masukan yang
sifatnya membangung demi kesempurnaan laporan akhir ini kami

harapkan.

Rekomendasi
Rekomendasi terhadap aksi perubahan yang telah dilaksanakan

Peserta PKP, yaitu:

1.  data dukung yang akan di input dalam aplikasi merupakan produk-
produk yang dihasilkan oleh Subbagbnfung berdasarkan dari
Tupoksi Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri;

2. penginputan data dukung (produk pada Subbagbinfung Bagrenmin

Divpropam Polri) mengacu pada buku panduan dan SOP tentang
aplikasi SIMPEDA pada Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam

Polri.
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DAFTAR PUSTAKA

Undang-undangNomor 2 Tahun 2002 tentang Kepolisian Negara Republik
Indonesia;

Peraturan Kepala Kepolisian Negara Republik Indonesia Nomor 6 tahun
2017 tentang Susunan Organisasi dan Tata Kerja Satuan Organisasi
pada Tingkat Markas Besar Kepolisian Negara Republik Indonesia;



DAFTAR RIWAYAT HIDUP

RIA SUSANTI, S.E. lahir di Jakarta, pada tanggal 13 Januari

1982. Anak kedua dari 2 bersaudara pasangan Bapak (Alm)

Sujadi dan Ibu Suhanah. Menikah dengan ARDIANSYAH dan

dikaruniai 2 putera, saat ini bertempat tinggal di Provinsi Banten,

| Kota Tangerang Selatan.

1/; Telah melalui Sekolah Dasar di SD Tarakanita 1l Jakarta Selatan
_ dan lulus pada Tahun 1995, menempuh Sekolah Menengah

\

!
Pertama di SLTP Negeri 185 Jakarta dan lulus pada Tahun 1998 selanjutnya
melanjutkan ke jenjang pendidikan Sekolah Menengah Atas di SMA Negeri 32 Jakarta
dan lulus pada Tahun 2001. Setelah menempuh pendidikan menengah atas kemudian
melanjutkan ke jenjang pendidikan Diploma 3 (D3) di jurusan Manajemen Perbankan

STIE PERBANAS, Jakarta Selatan dan lulus pada Tahun 2004.

Dinyatakan lulus sebagai CPNS pada Tahun 2006 dan menempuh Prajabatan pada
Tahun 2007. Pada saat itu melanjutkan jenjang Pendidikan Sarjana (S1) di Fakultas
Ekonomi jurusan Akuntansi Universitas Mercubuana Jakarta dan lulus pada tahun
2008.

Riwayat jabatan sebagai Pegawai Negeri Sipil (PNS) Satker Divpropam Polri dimulai
sebagai Banum di Taud Satker Divpropam Polri, mendapat jabatan setelah lulus Ujian
Dinas Penyesuaian ljazah (UDPI) tahun 2011 sebagai Pamin Data Urkeu Divpropam
Polri. Tahun 2019 hingga sekarang menjabat sebagai PS. Paur Teknis Subbagbinfung

Bagrenmin Divpropam Polri.



MARKAS BESAR
KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
STAF PERENCANAAN UMUM DAN ANGGARAN

BERITA ACARA
SERAH TERIMA AKSI PERUBAHAN
SISTEM PENYIMPANAN DATA PADA SUBBAGBINFUNG BAGRENMIN DIVPROPAM POLRI

Pada hari ini Rabu, tanggal Sebelas bulan Mei Tahun Dua Ribu Dua Puluh Dua pukul 10.00 WIB, saya:—-
RIA SUSANTI, S.E.

Pangkat PENATA NIP.198201132006042006 Jabatan P.S. Paur Teknis Subbagbinfung Bagrenmin
Divpropam Polri, telah menyerahkan dokumen aksi perubahan :
“Sistem Penyimpanan Data (SIMEPDA) Pada Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri” ——-——-———

Dokumen tersebut di atas diserahkan kepada :

Nama 'HARTO AGUNG CAHYONO, SH., S.IK., MH.
Pangkat/NRP  : KOMPOL /82111197
Jabatan : KASUBBAGBINFUNG BAGRENMIN DIVPROPAM POLRI---

Bahwa dalam penyerahan dokumen tersebut disaksikan oleh :
1. Iptu Gono Asmoro, S.H., NRP 80090780 (Pamin Teknis Subbagbinfung Bagrenmin/Tim efektif)-—---
2. Ipda Vicky Muchtadi, S.H. NRP 83051428 (Pamin Sismet Subbagbinfung Bagrenmin/Tim efektif) -

Demikian Berita Acara ini dibuat dengan sebenar-benamya, dan untuk menguatkan yang menerima,
menyerahkan aplikasi berupa sistem penyimpanan data tersebut di atas membubuhkan tanda tangannya
di bawah ini.

Yang menyerahkan, Yang menerima,
KASUBBAGBINFUNG
RIA SUSANTI,S.E - ARTMNG CAHYONO, SH., S.ILK, MH.
PENATA NIP. 198201132¢06042006 KOWI'RQL NRP. 82111197
Saksi:
PAMIN TEKNIS SUBBAGBINFUNG , PAMIN S{SMET SUBBAGBINFUNG

RO, S.H. VICKY MUCHTADIN, S.H.
IPTU NRP 80090780 IPDA NRP 83051428




MARKAS BESAR
KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
DIVISI PROFESI DAN PENGAMANAN

SURAT PERNYATAAN STAKEHOLDER

Saya yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama . MURBANI BUDI PITONO, S.1L.K., M.Si
Pangkat . KOMBES POL

NRP 74030377

Jabatan . KABAGRENMIN

Kesatuan : DIVPROPAM POLRI

Dengan ini menyatakan bahwa saya memberikan dukungan sepenuhnya kepada
Peserta Pelatihan Kepemimpinan Pengawas Angkatan V T.A. 2022 , yaitu :

Nama . RIA SUSANTI, S.E.

Pangkat : PENATA

NIP © 198201132006042006

Jabatan . PAUR TEKHNIS SUBBAGBINFUNG BAGRENMIN
Kesatuan : DIVPROPAM POLRI.

Untuk mengadakan Proyek Perubahan tentang °“SISTEM PENYIMPANAN DATA
(SIMPEDA) PADA SUBBAGBINFUNG BAGRENMIN DIVPROPAM POLR/I”

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya untuk digunakan
sebagaimana mestinya.

Jakarta, 01 April 2022

STAKEHOLDER

MURBANI BUDI PITONO, S.I.K., M.Si
KOMBES POL NRP 74030377




MARKAS BESAR
KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
DIVISI PROFESI DAN PENGAMANAN

SURAT PERNYATAAN STAKEHOLDER

Saya yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama . HARTO AGUNG CAHYONO, S.H, S.LK, M.H.
Pangkat . KOMPOL

NRP . 82111197

Jabatan . KASUBBAGBINFUNG BAGRENMIN

Kesatuan . DIVPROPAM POLRI

Dengan ini menyatakan bahwa saya memberikan dukungan sepenuhnya kepada
Peserta Pelatihan Kepemimpinan Pengawas Angkatan V T.A. 2022 | yaitu :

Nama © RIA SUSANTI, SE.

Pangkat  : PENATA

NIP © 198201132006042006

Jabatan  : PAUR TEKHNIS SUBBAGBINFUNG BAGRENMIN
Kesatuan : DIVPROPAM POLRI.

Untuk mengadakan Proyek Perubahan tentang “SISTEM PENYIMPANAN DATA
(SIMPEDA) PADA SUBBAGBINFUNG BAGRENMIN DIVPROPAM POLRI”.

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya untuk digunakan
sebagaimana mestinya.

Jakarta, 30 Maret 2022

STAKEHOLDER

HARTO A CAHYONO, S.H., S.LK., M.H.
KOMROL NRP 82111197



MARKAS BESAR
KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
DIVISI PROFESI DAN PENGAMANAN

SURAT PERNYATAAN STAKEHOLDER

Saya yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama :  OSKAR SYAMSUDDIN, S.I.K., M.T.
Pangkat . AKBP

NRP : 82051101

Jabatan . KASUBBAGSUMDA BAGRENMIN
Kesatuan : DIVPROPAM POLRI

Dengan ini menyatakan bahwa saya memberikan dukungan sepenuhnya kepada
Peserta Pelatihan Kepemimpinan Pengawas Angkatan V T.A. 2022 , yaitu :

Nama :  RIA SUSANTI, SEE.

Pangkat . PENATA

NIP . 198201132006042006

Jabatan : PAUR TEKHNIS SUBBAGBINFUNG BAGRENMIN
Kesatuan : DIVPROPAM POLRI.

Untuk mengadakan Proyek Perubahan tentang “SISTEM PENYIMPANAN DATA
(SIMPEDA) PADA SUBBAGBINFUNG BAGRENMIN DIVPROPAM POLRI”.

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya untuk digunakan
sebagaimana mestinya.

Jakarta, 01 April 2022

STAKEHOLDER

CAKBP NRP 82051101



MARKAS BESAR
KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
DIVISI PROFEST DAN PENGAMANAN

SURAT PERNYATAAN STAKEHOLDER

Saya yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama . KISNADI, S.Kom

Pangkat . AKBP

NRP : 70050493

Jabatan . KASUBBAGREN BAGRENMIN
Kesatuan : DIVPROPAM POLRI

Dengan ini menyatakan bahwa saya memberikan dukungan sepenuhnya kepada
Peserta Pelatihan Kepemimpinan Pengawas Angkatan V T.A. 2022 , yaitu :

Nama . RIA SUSANTI, S.E.

Pangkat . PENATA

NIP : 198201132006042006

Jabatan . PAUR TEKHNIS SUBBAGBINFUNG BAGRENMIN
Kesatuan : DIVPROPAM POLRI.

Untuk mengadakan Proyek Perubahan tentang “SISTEM PENYIMPANAN DATA
(SIMPEDA) PADA SUBBAGBINFUNG BAGRENMIN DIVPROPAM POLRI”.

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya untuk digunakan
sebagaimana mestinya.

Jakarta, 01 April 2022

STAKEHOLDER

KISNADI, S.Kom
AKBP NRP 70050493




MARKAS BESAR
KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
DIVISI PROFESI DAN PENGAMANAN

SURAT PERNYATAAN STAKEHOLDER

Saya yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama . TONI RIDHO NUGROHO, S.Sos
Pangkat . KOMPOL

NRP : 67010028

Jabatan : KATAUD

Kesatuan : DIVPROPAM POLRI

Dengan ini menyatakan bahwa saya memberikan dukungan sepenuhnya kepada
Peserta Pelatihan Kepemimpinan Pengawas Angkatan V T.A. 2022 , yaitu :

Nama . RIA SUSANTI, S.E.

Pangkat . PENATA

NIP : 198201132006042006

Jabatan . PAUR TEKHNIS SUBBAGBINFUNG BAGRENMIN
Kesatuan : DIVPROPAM POLRI.

Untuk mengadakan Proyek Perubahan tentang “SISTEM PENYIMPANAN DATA
(SIMPEDA) PADA SUBBAGBINFUNG BAGRENMIN DIVPROPAM POLRI”.

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya untuk digunakan
sebagaimana mestinya.

Jakarta, 01 April 2022

STAKEHOLDER

i

TONIi RIDHO NUGROHO, S.Sos
KOMPOL NRP 67010028




MARKAS BESAR
KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
DIVISI PROFESI DAN PENGAMANAN

SURAT PERNYATAAN STAKEHOLDER

Saya yang bertanda tangan di bawabh ini :

Nama : SUDARYONO, S.Kom
Pangkat . PENDAI

NRP © 197903172008121001

Jabatan :  KASUBBAGREN BAGRENMIN
Kesatuan : DIVPROPAM POLRI

Dengan ini menyatakan bahwa saya memberikan dukungan sepenuhnya kepada
Peserta Pelatihan Kepemimpinan Pengawas Angkatan V T.A. 2022 , yaitu :

Nama . RIA SUSANTI, S.E.

Pangkat :  PENATA

NIP : 198201132006042006

Jabatan . PAUR TEKHNIS SUBBAGBINFUNG BAGRENMIN
Kesatuan : DIVPROPAM POLRI.

Untuk mengadakan Proyek Perubahan tentang “SISTEM PENYIMPANAN DATA
(SIMPEDA) PADA SUBBAGBINFUNG BAGRENMIN DIVPROPAM POLRI”.

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya untuk digunakan
sebagaimana mestinya.

Jakarta, 01 April 2022

STAKEHOLDER

SUDARYONO, S.Kom
PENDA | NIP 197903172008121001




MARKAS BESAR
KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
DIVISI PROFESI DAN PENGAMANAN

SURAT PERNYATAAN STAKEHOLDER

Saya yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama . SYAMSUDIN SUSANTO, A.Md.
Pangkat : PENDAI

NRP © 198304152008121001

Jabatan  : PAMIN SUBBAGSUMDA BAGRENMIN
Kesatuan : DIVPROPAM POLRI

Dengan ini menyatakan bahwa saya memberikan dukungan sepenuhnya kepada
Peserta Pelatihan Kepemimpinan Pengawas Angkatan V T.A. 2022 , yaitu :

Nama :  RIA SUSANTI, S.E.

Pangkat . PENATA

NIP : 198201132006042006

Jabatan : PAUR TEKHNIS SUBBAGBINFUNG BAGRENMIN
Kesatuan : DIVPROPAM POLRI.

Untuk mengadakan Proyek Perubahan tentang “SISTEM PENYIMPANAN DATA
(SIMPEDA) PADA SUBBAGBINFUNG BAGRENMIN DIVPROPAM POLR/”.

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya untuk digunakan
sebagaimana mestinya.

Jakarta, Maret 2022

S EHOLDER

#

SYAMSUDIN SUSANTO, A.Md
PENDA | NIP 198304152008121001




MARKAS BESAR
KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
DIVISI PROFESI DAN PENGAMANAN

SURAT PERNYATAAN STAKEHOLDER

Saya yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama . GONO ASMORO, S.H.

Pangkat . IPTU

NRP : 80090780

Jabatan . PAMIN TEKNIS SUBBAGBINFUNG BAGRENMIN
Kesatuan : DIVPROPAM POLRI

Dengan ini menyatakan bahwa saya memberikan dukungan sepenuhnya kepada
Peserta Pelatihan Kepemimpinan Pengawas Angkatan V T.A. 2022 | yaitu :

Nama . RIA SUSANTI, S.E.

Pangkat . PENATA

NIP : 198201132006042006

Jabatan :  PAUR TEKHNIS SUBBAGBINFUNG BAGRENMIN
Kesatuan : DIVPROPAM POLRIL

Untuk mengadakan Proyek Perubahan tentang “SISTEM PENYIMPANAN DATA
(SIMPEDA) PADA SUBBAGBINFUNG BAGRENMIN DIVPROPAM POLRI”.

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benamya untuk digunakan
sebagaimana mestinya.

Jakarta, 01 April 2022

STAKEHOLDER

, S.H
TU NRP 80090780




MARKAS BESAR
KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
DIVISI PROFESI DAN PENGAMANAN

SURAT PERNYATAAN STAKEHOLDER

Saya yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama . VICKY MUCHTADIN, S.H.

Pangkat . IPDA

NRP : 83051428

Jabatan . PAMIN SISMET SUBBAGBINFUNG BAGRENMIN
Kesatuan : DIVPROPAM POLRI

Dengan ini menyatakan bahwa saya memberikan dukungan sepenuhnya kepada
Peserta Pelatihan Kepemimpinan Pengawas Angkatan V T.A. 2022 , yaitu :

Nama . RIA SUSANTI, S.E.

Pangkat . PENATA

NIP : 198201132006042006

Jabatan . PAUR TEKHNIS SUBBAGBINFUNG BAGRENMIN
Kesatuan : DIVPROPAM POLRI.

Untuk mengadakan Proyek Perubahan tentang “SISTEM PENYIMPANAN DATA
(SIMPEDA) PADA SUBBAGBINFUNG BAGRENMIN DIVPROPAM POLRI”.

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya untuk digunakan
sebagaimana mestinya.

Jakarta, 01 April 2022

STAKEHOLDER

VICKY MUCHTADIN, S.H.
IPDA NRP 83051428




MARKAS BESAR
KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
DIVISI PROFESI DAN PENGAMANAN

SURAT PERNYATAAN STAKEHOLDER

Saya yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama . FUAD NGAZIZ SANTOSA

Pangkat . PENGATURI

NRP © 198405132009101001

Jabatan :  BHAYANGKARA PELAKSANA SUBBAGBINFUNG BAGRENMIN
Kesatuan : DIVPROPAM POLRI

Dengan ini menyatakan bahwa saya memberikan dukungan sepenuhnya kepada
Peserta Pelatihan Kepemimpinan Pengawas Angkatan V T.A. 2022 , yaitu :

Nama . RIA SUSANTI, S.E.

Pangkat © PENATA

NIP . 198201132006042006

Jabatan . PAUR TEKHNIS SUBBAGBINFUNG BAGRENMIN
Kesatuan : DIVPROPAM POLRI.

Untuk mengadakan Proyek Perubahan tentang “SISTEM PENYIMPANAN DATA
(SIMPEDA) PADA SUBBAGBINFUNG BAGRENMIN DIVPROPAM POLRJ”,

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya untuk digunakan
sebagaimana mestinya.

Jakarta, 01 April 2022

STAKEHOLDER

PENGATUR TK | NIP 198405132009101001



MARKAS BESAR
KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
DIVISI PROFESI DAN PENGAMANAN

SURAT PERNYATAAN STAKEHOLDER

Saya yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama . MUHAMAD SABILIANSYAH

Pangkat .  BRIGADIR

NRP . 93090145

Jabatan :  BAMIN SUBBAGBINFUNG BAGRENMIN
Kesatuan : DIVPROPAM POLRI

Dengan ini menyatakan bahwa saya memberikan dukungan sepenuhnya kepada
Peserta Pelatihan Kepemimpinan Pengawas Angkatan V T.A. 2022, yaitu :

Nama . RIA SUSANTI, S.E.

Pangkat . PENATA

NIP . 198201132006042006

Jabatan :  PAUR TEKHNIS SUBBAGBINFUNG BAGRENMIN
Kesatuan : DIVPROPAM POLRI.

Untuk mengadakan Proyek Perubahan tentang “SISTEM PENYIMPANAN DATA
(SIMPEDA) PADA SUBBAGBINFUNG BAGRENMIN DIVPROPAM POLRI”.

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya untuk digunakan
sebagaimana mestinya.

Jakarta, 01 April 2022

STAKEHOLDER

MUHAMAD SABILIANSYAH
BRIGADIR NRP 93090145




MARKAS BESAR

KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
DIVISI PROFESI DAN PENGAMANAN

SURAT PERNYATAAN STAKEHOLDER

Saya yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama
Pangkat
NRP
Jabatan

Kesatuan

PINAYUNG RAHAYU )

BRIPTU

93100995

BAMIN SISMET SUBBAGBINFUNG BAGRENMIN
DIVPROPAM POLRI

Dengan ini menyatakan bahwa saya memberikan dukungan sepenuhnya kepada
Peserta Pelatihan Kepemimpinan Pengawas Angkatan V T.A. 2022 , yaitu :

Nama
Pangkat
NIP
Jabatan

Kesatuan

RIA SUSANTI, S.E.

PENATA

198201132006042006

PAUR TEKHNIS SUBBAGBINFUNG BAGRENMIN
DIVPROPAM POLRI.

Untuk mengadakan Proyek Perubahan tentang “SISTEM PENYIMPANAN DATA
(SIMPEDA) PADA SUBBAGBINFUNG BAGRENMIN DIVPROPAM POLRI”.

Demikian surat pemyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya untuk digunakan
sebagaimana mestinya.

Jakarta, 01 April 2022

STAKEHOLDER

Y

PINAYUNG RAHAYU
BRIPTU NRP 93100995




LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI
PUSAT PENDIDIKAN DAN ADMINISTRASI

SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN PELAKSANAAN AKS|I PERUBAHAN
PELATIHAN KEPEMIMPINAN PENGAWAS (PKP)

ANGKATAN V TAHUN 2022

Saya yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama
Pangkat/NRP
Jabatan

Unit Kerja

- OSKAR SYAMSUDDIN, S.ILK,, M.T.
: AKBP / 82051101

: KASUBBAGSUMDA BAGRENMIN
. DIVPROPAM POLRI

Dengan ini menyatakan bahwa saya bersedia untuk mendukung dan ikut serta

sebagai Stakeholder Eksternal untuk pelaksanaan aksi perubahan dari peserta

Pelatihan Kepemimpinan Pengawas Tahun 2022, yaitu:

Nama
Pangkat/NIP
Jabatan

Unit Kerja
Judul RAP

: RIA SUSANTI, S.E.

- PENATA/198201132006042006

- PS. PAUR TEKNIS SUBBAGBINFUNG BAGRENMIN

: DIVPROPAM POLRI

: SISTEM PENYIMPANAN DATA (SIMPEDA) PADA

SUBBAGBINFUNG BAGRENMIN DIVPROPAM POLRI

Demikian surat pernyataan ini kami buat dengan sebenar-benarnya untuk digunakan

sebagaimana mestinya.

Jakarta, April 2021

KASUBBAGSUMDA BAGRENMIN
Selaku
Stakeholder Eksternal

(O] SYAMSUDDIN, S.I.K., M.T.

AKBP NRP 82051101




LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI
PUSAT PENDIDIKAN DAN ADMINISTRAS!I

SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN PELAKSANAAN AKSI PERUBAHAN
PELATIHAN KEPEMIMPINAN PENGAWAS (PKP)
ANGKATAN V TAHUN 2022

Saya yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama : KISNADI, S.Kom
Pangkat/NRP : AKBP / 70050493

Jabatan - KASUBBAGREN BAGRENMIN
Unit Kerja : DIVPROPAM POLRI .

Dengan ini menyatakan bahwa saya bersedia untuk mendukung dan ikut serta
sebagai Stakeholder Eksternal untuk pelaksanaan aksi perubahan dari peserta
Pelatihan Kepemimpinan Pengawas Tahun 2022, yaitu:

Nama . RIA SUSANTI, S.E.

Pangkat/NIP - PENATA/198201132006042006

Jabatan : PS. PAUR TEKNIS SUBBAGBINFUNG BAGRENMIN

Unit Kerja : DIVPROPAM POLRI

Judul RAP : SISTEM  PENYIMPANAN DATA (SIMPEDA) PADA

SUBBAGBINFUNG BAGRENMIN DIVPROPAM POLRI

Demikian surat pernyataan ini kami buat dengan sebenar-benarnya untuk digunakan
sebagaimana mestinya.

Jakarta, April 2021

KASUBBAGREN BAGRENMIN
Selaku
Stakeholder Ekster

KISNADI, S.Kom
AKBP NRP 70050493
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II.

PENGGUNAAN APLIKASI
“SISTEM PENGARSIPAN DATA
SUBBAGBINFUNG BAGRENMIN DIVPROPAM POLRI”

PENDAHULUAN

Aplikasi Sistem Pengarsipan Data Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam
Polri merupakan salah satu langkah terobosan kreatif di lingkungan Divpropam
Polri, yang berguna untuk menyimpan arsip data — data pada Subbagbinfung
Bagrenmin Divpropam Polri dalam berbagai format file antara lain word, ecxel,
power point, gambar atau pdf, serta terhubung ke sistem lain yaitu sistem agenda
surat menyurat dan sistem pendataan pelanggaran disiplin dan kode etik Profesi

polri sehingga memudahkan dalam pencarian di kemudian hari.

Aplikasi ini dihubungkan dengan menggunakan Jaringan LAN (Local Area
Network), sehingga pada saat ini masih terbatas penggunaan pada satu gedung
yaitu subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri yang terletak di Lt. 1 Gedung

Utama Mabes Polri.

STRUKTUR APLIKASI

Aplikasi Sistem Entry Data Anev Divpropam Polri dibagi menjadi 7 bagian halaman
yang saling terintegrasi, yaitu:

a. Halaman Login;

b. Halaman Utama/ Beranda;

c. Halaman Pengembangan Sismet dan Peraturan;

d. Halaman Pengumpulan, Pengolahan, Penyajian Informasi dan Dokumentasi
(PID);

Halaman Laporan mingguan, bulanan, triwulan, semester dan tahunan;
Halaman RBP, ZI dan SPIP;

Halaman Program Supervisi, MEA;

> @ ™ oo

Halaman Link ke System Lainnnya:
a. Halaman Agenda Binfung;
b. Halaman Pendataan Pelanggaran.

i. Halaman Admin.

Buku Panduan Aplikasi Sistem Pengarsipan Data Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri 1



III.  PETUNJUK PENGGUNAAN APLIKASI

1. Halaman Login

[E] sistem pengarsipan Data sub: x|+

|
=
n X

£ & O D localhost/databinfung/lagin php =

PROPAM

MARKAS BESAR
KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
DiVISI PROFESI DAN PENGAMANAN FPOLRI
Dibuat Oleh Ria Susanti, A.Md., S.E., NOSIS: 20220207030627 Dalem Rangka Diklat PKP Tahun 2022

Gambar 1. Halaman Login

Langkah — langkah untuk menjalankan aplikasi:
a. Buka browser mozilla firefox;

b. Ketik alamat http://localhost/databinfung kemudian tekan Enter pada

keyboard.

» Untuk keamanan, pengguna aplikasi diwajibkan login terlebih
dahulu menggunakan username dan password yang telah dibuat
sebelumnya.

» Dalam proses pembuatan username dan password, dapat
mengajukan permintaan username dan password kepada Admin
aplikasi.

Cc. Masukan username dan password;

username dan password standar (untuk pelatihan)

- Username  : admin

- Password : admin

Setelah Login berhasil selanjutnya masuk ke halaman utama.
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2. Halaman Utama

[E] Arsip Data Subbagbinfung x|+ -

i X

<« c QO O localhost/databinfung/indexphp i ®

1. AGENDA BINFUNG
| PENDATAAN
“ PELANGGARAN

Logout

Gambar 2. Halaman Utama

Halaman utama terdiri dari kop judul aplikasi “Sistem Pengarsipan Data
Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri” dan logo Propam di sebelah kiri
serta tombol — tombol menu pada layer sebelah kiri. Menu didalam halaman

utama terdiri dari 2 kelompok besar yaitu sebagai berikut:

a. Menu Tupoksi Subbagbinfung, terdiri dari:
1) Pengembangan Sismet dan Peraturan;
2) Pengumpulan, Pengolahan, Penyajian Informasi dan Dokumentasi
(PID);
3) Laporan mingguan, bulanan, triwulan, semester dan tahunan;
4) RBP, ZI dan SPIP;
5) Program Supervisi, MEA;
b. Menu Link ke Sistem Lainnnya:
1). Agenda Binfung;

2). Pendataan Pelanggaran.
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Iv. SISTEM PENGARSIPAN DATA SUBBAGBINFUNG BAGRENMIN DIVPROPAM POLRI
Setiap halaman pada sistem ini disajikan dengan tampilan yang sederhana,
sehingga diharapkan memudahkan penggunaannya oleh user, yaitu terdiri:

»  Kolom input judul data;
»  Kolom pencarian data;
>  Tabel informasi data yang telah tersimpan dilengkapi dengan tombol alat

disamping kanan data yang berguna untuk upload, download, edit dan hapus
data.

A.  TUPOKSI SUBBAGBINFUNG
1. PENGEMBANGAN SISMET DAN PERATURAN

s istem Pengarsipan Data Subbagbinfung Bagrenmin

Pengumpulan,
Pengolahan,

2. Penyajian Informasi
dan DOkumentasi

Pengembangan Sismet dan Peraturan

(PID)
1 Anev Biro dan Bag TAHUN TGL PENGARSIPAN JUDUL ARSIP DATA ALAT

T serta Sawwll L

L i f
.. n:T;'::. Trlwnuﬁﬂ::n 3 (202t [2022.0311 Perkadivprapam 2 Tahun 7021 fentang HTCK Dvpropam Foin & oD m‘@
dan L L

8. RBP,Z| dan 5PIP 017 |2022.03-11 Petkap & Taliun 2017 lentang SOTK Mabes Foki é: WL + ] W ‘e
B Pragram Supervisi, S

| mEA T =

2021 |202203-11 Daftar Péun Divpropem Peisi Tahun 2021 é D m‘e

"
1.| AGENDA BINFUNG Cetak Data

PENDATAAN
PELANGGARAN

Q-

Logout

Gambar Al.1. Pengembangan Sismet dan Peraturan

Langkah — langkah Penginputan data:
1)  Ketik judul arsip data;

2) Ketik Tahun Penyimpanan;

3) Klik tombol simpan.
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Klik tombol
simpan

[k oa] | smpon
Ketik Judul Ketik Tahun
Arsip Data Penyimpanan
Gambar Al.2. Tambah data
Langkah — langkah Upload file arsip data:
1) Klik tombol = upload file pada judul arsip yang telah dibuat;
2) Kemudiaan akan muncul tampilan menu upload arsip data;
3) Klik tombol [Bowe-  prowse untuk menuju file data yang akan
diupload;
4) Pilih file data sesuai judul arsip. File data yang diizinkan untuk
diupload ber-ekstensi antara lain:
Hasil ketikan di ms.word: .doc, .docx,
»  Hasil ketikan table/ matriks di ms.ecxel: .xls, .xIsx,
»  Paparan power point: .ppt, .pptx,
»  Hasil scan : .pdf,
»  File kompresi (hasil penyatuan dari banyak file): .rar, .zip;
»  File gambar: jpg, jpeg.
5) Setelah file dipilih, kemdian klik tombol | Upload upload;
6) Apabila upload berhasil, akan muncul keterangan pada layer.
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Pengembangan Sismet dan Peraturan

NO |TAHUN | TGL PENGARSIPAN| JUDUL ARSIP DATA ALAT
3 |l2021  |2022-03-11 Perkadivpropam 2 Tahun 2021 tentang HTCK Divpropam Polri % m ‘m‘@
2 |[2017 ||[2022-03-11 Perkap 6 Tahun 2017 tentang SOTK Mabes Polri & | m‘@

1 [|2021 2022-03-11 Daftar Pilun Divpropam Polri Tahun 2021

| =D G @

Klik disini untuk proses

upload arsip data

Gambar Al.3. Tombol upload file

Upload Arsip Data

Cara Upload Arsip :

1. Scan arsip menggunakan mesin scanner.
2. Simpan hasil scan surat anda di folder yang anda inginkan.

3. File yang bisa di Upload hanya file dengan ekstensi .doc, .doex, .xls, .xIsx, .ppt, .pptx, .pdf, .rar, .zip

Notice: Undefined index: upload in C:\xampp'htdocs\databinfung\upload1.php on line 29

Pilih File : ... |[No file selected.

Klik disini untuk

mencari file arsip data

Gambar Al.4. Tombol browse
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Upload Arsip Data

Cara Upload Arsip :

1. Scan arsip menggunakan mesin scanner.
2. Simpan hasil scan surat anda di folder yang anda inginkan.

3. File yang bisa di Upload hanya file dengan ekstensi .doc, .docx, .xls, .xIsx, .ppt, .pptx, .pdf, .rar, .zip

Notice: Undefined index: upload in C+ ‘\htdoes\d: g\uploadl.php on line 29

Pilih File : lewse...l[perkapﬁﬂlmﬂttgsoﬁ(mabes.pdf ]

| Upload | '

Klik disini untuk File yang telah

upload arsip data dipilih dan siap

untuk diupload

Gambar A1.5. Tombol upload

Upload Arsip Data

Cara Upload Arsip :

1. Scan arsip menggunakan mesin scanner.
2. Simpan hasil scan surat anda di folder yang anda inginkan.

3. File yang bisa di Upload hanya file dengan ekstensi .doc, .docx, .xls, .xIsx, .ppt, .pptx, .pdf, .rar, .zip

SUCCESS: File berhasil di Upload! |

Pilih File : | Browse... | No file selected.

[ Upload |

Gambar A1.6. file berhasil diupload
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Langkah — langkah Pencarian / search data:

1) Ketik judul arsip data yang akan dicari pada kolom pencarian;
2)  Klik tombol cari;

3) Hasil pencarian dapat dilihat langsung dalam table yang muncul.

| Cari Data:

Judul Arsip Data |

Ketik judul arsip data

yang akan dicari Kemudian klik cari

Gambar Al.7. Pencarian Penyerangan

PENCARIAN:
Menampilkan data
INO TAHUN TGL PENGARSIPAN JUDUL ARSIP DATA ALAT
3 021 2022-03-11 Perkadivpropam 2 Tahun 2021 tentang HTCKDivpropamPoLri‘ .%1& m‘@
Gambar A1.8. Tabel hasil pencarian
Langkah — langkah Print daftar arsip data:
1) Klik tombol cetak data;
2)  Kilik pilihan Printer;
3) Klik Print atau save file bentuk Pdf.
Pengembangan Sismet dan Peraturan
Nd' TAHUN ;rGL PENGARSIPAN“ JUDUL ARSIP DATA ALAT
I e — T ——— 2 oo ‘m‘@
o ko fozeasn Perkap 6 Tahun 2017 tenang SOTK Mabes PO = m‘@
i ozt ozzoa atar Filn Dvpropam Foir Tahun 2021 @ m‘@
Cefak Data

Klik disini untuk cetak

daftar arsip data

Gambar Al1.9. Cetak daftar arsip data
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Langkah — langkah delete arsip data:

1)  Klik tombol o delete;
2) Muncul halaman konfirmasi “apakah yakin akan menghapus data
o delete.

tersebut” ;
3) Klik tombol

2. Penyajian Informasi

dan Dokumentasi Pengembangan Sismet dan Peraturan
{PID)

|3, Anev Biro dan Bag 1| NO [TAHUN [TGL PENGARSIPAN| JUDUL ARSIP DATA
serta Satwil [
Laporan mingguan, I I

ol Bilakan ciwmian 3 ozt (20220311 |[Periadivpropam 2 Tahun 2021 tentang HTCK Divpropam Polri
semester dan tahunan

8. RBP, 2 dan SPIP 2 [oo17 20220311 [Perkap & Tahun 2017 tentang SOTK Mabes Poiri

Program Supervisi,

Ll

lp022.03-11 |Ipaftar Piun Divpropam Foir Tahun 2021 D

1. AGENDA BINFUNG

1, PENDATAAN
' PELANGGARAN

Klik disini untuk delete
daftar arsip data

Logout
—

Gambar A1.10. delete arsip data

Apakah yakin akan menghapus data dibawah ini 7

Pengembangan
Sismet dan Peraturan
Pengumpulan,

Pangolahan, NO TAHUN |TGL PENGARSIPAN JUDUL ARSIP DATA

. Penyajian Informasi
dan Dokumentasi
(PID) ‘

Mogoreames L pon ozesu IDaftr Piun Divpropacn Polri Tehua 2021, DELETE

8

e

serta Satwil

Laporan mingguan,
. bulanan, triwulan,
semester dan tahunan

. RBP, ZI dan SPIP
| Program Supervisi, ‘
MEA

1. AGENDA BINFUNG |
PENDATAAN

Felhiasia | Klik disini untuk apabila yakin akan

2.

delete daftar arsip data

Logout
|

Gambar Al.11. konfirmasi delete arsip data
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Langkah — langkah ediit judul arsip data:

1) Kiik tombol (77wait ) edit

2) Perbaiki data, kemudian klik simpan;

|, | Pengembangan
‘ sismet dan Peraturan

e - =)

2, Penyajian Informasi S
| dan Dokumentasi Pengembangan Sismet dan Peraturan
| (PID)

Anev Biro dan Bag

==

| NG [TAHUN [TGL PENGARSIPAN| JUDUL ARSIF DATA

|3 ezt [2022-08-11 ||Perkadinpropam 2 Tahun 2021 tentang HTEK Divpropam Polr

2 [p017 20220511 |Perkap & Tahun 2017 tentang SOTK Maves Poii

>

Program Supervisi,
‘| MEA

1|2t (zozaan |Dafiar Piiun Divpropam Polr Tahun 2021

1.| AGENDA BINFUNG ‘omkoaml
5| PENDATAAN
" PELANGGARAN

Logout Klik disini untuk edit

daftar arsip data

Gambar Al1.12. ediit arsip data

— Perbaikan Arsip Data

Pengembangan
Sismet dan Peraturan ‘ ‘
NO [x

Pengumpulan,

Pengelahan, JUDUL ARSIP DATA Daftar Pilun Divpropam Polri Tahun 2021
. Penyajian Informas|

dan Dokumentasi

(PID)

Anev Bire dan Bag
' serta Satwil

TAHUN |2021

| Laporan mingguan,

. bulanan, triwulan,
semester dan tahunan

. RBP, ZI dan SPIP |
Program Supervisi,
MEA

| Klik simpan setelah data

1. AGENDA BINFUNG [

2, PENDATAAN
" PELANGGARAN

diperbaiki

Logout

Gambar A1.13. klik simpan setelah memperbaiki data
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2.  PENGUMPULAN, PENGOLAHAN, PENYAJIAN INFORMASI DAN
DOKUMENTASI (PID)

“ c QO O Iocalhost/databinfung/indexphp

HUN[TCLPENGARSIPAN|  JUDUL ARSIP DATA

naguan, -
o ‘11 2020 |[p022:0312 Bahan Pers Release Kapo't AKhic Tahun 2021 @ Lo + 1 h‘o
I

sem tahunan
. RBP, 2| dan SPIP

2 T I

Program Supervisi,
MEA

1. AGENDA BINFUNG [

PENDATAAN
PELANGGARAN

Q-

Logout

Gambar A2.1. Pengumpulan, Pengolahan, Penyaijian
Informasi dan Dokumentasi (PID)

Langkah — langkah Penginputan data:
1)  Ketik judul arsip data;

2) Ketik Tahun Penyimpanan;

3) Klik tombol simpan.

Klik tombol
simpan

Ketik Judul Ketik Tahun
Arsip Data Penyimpanan

Gambar A2.2. Tambah data

Buku Panduan Aplikasi Sistem Pengarsipan Data Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri
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Langkah — langkah Upload file arsip data:

1)  Klik tombol T upload file pada judul arsip yang telah dibuat;
2) Kemudiaan akan muncul tampilan menu upload arsip data;
3) Klik tombol Bowse. prowse untuk menuju file data yang akan
diupload;
4) Pilih file data sesuai judul arsip. File data yang diizinkan untuk
diupload ber-ekstensi antara lain:
Hasil ketikan di ms.word: .doc, .docx,
>  Hasil ketikan table/ matriks di ms.ecxel: .xls, .xlsx,
»  Paparan power point: .ppt, .pptx,
»  Hasil scan : .pdf,
»  File kompresi (hasil penyatuan dari banyak file): .rar, .zip;
File gambar: jpg, jpeg.
5)  Setelah file dipilih, kemdian klik tombol Y=¢ yp/0ad:
6) Apabila upload berhasil, akan muncul keterangan pada layer.
Pengembangan Sismet dan Peraturan
NO |TAHUN ‘TGL PENGARSIPAN JUDUL ARSIP DATA | ALAT
[ i— e m‘@

Klik disini untuk proses
upload arsip data

Gambar A2.3. Tombol upload file
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Upload Arsip Data

Cara Upload Arsip :

1. Scan arsip menggunakan mesin scanner.
2. Simpan hasil scan surat anda di folder yang anda inginkan.

3. File yang bisa di Upload hanya file dengan ekstensi .doc, .docx, .xls, .xIsx, .ppt, .pptx, .pdf, .rar, .zip

Notice: Undefined index: upload in C:\xampp\htdocs\databinfung\uploadl.php on line 29

Klik disini untuk

mencari file arsip data

Gambar A2.4. Tombol browse

[ |'~m file selected.
Upload

Upload Arsip Data

Cara Upload Arsip :

1. Scan arsip menggunakan mesin scanner.
2. Simpan hasil scan surat anda di folder yang anda inginkan.

3. File yang bisa di Upload hanya file dengan ekstensi .doc, .docx, .xls, .xlsx, .ppt, .pptx, .pdf, .rar, .zip

)

Notice: Undefined index: upload in C:\xampp\htdocs\databinft ipload1.php on line 29

Pilih File: | Browse...| perkap6th2017ttgsotkmabes.pdf ]

|Upload | l

Klik disini untuk File yang telah

upload arsip data dipilih dan siap

untuk diupload

Gambar A2.5. Tombol upload
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Upload Arsip Data

Cara Upload Arsip :

1. Scan arsip menggunakan mesin scanner.
2. Simpan hasil scan surat anda di folder yang anda inginkan.

3. File yang bisa di Upload hanya file dengan ekstensi .doc, .docx, .xls, .xIsx, .ppt, .pptx, .pdf, .rar, .zip

SUCCESS: File berhasil di Upload! |

Pilih File: | Browse...  No file selected.
\ Upload |

Gambar A2.6. file berhasil diupload

Langkah — langkah Pencarian / search data:

1) Ketik judul arsip data yang akan dicari pada kolom pencarian;
2)  Klik tombol cari;

3) Hasil pencarian dapat dilihat langsung dalam table yang muncul.

| [cari Data:

| ‘Judul Arsip Data |

Ketik judul arsip data

yang akan dicari Kemudian klik cari

Gambar A2.7. Pencarian Penyerangan

PENCARIAN:

Menampilkan data

INO TAHUN TGL PENGARSIPAN JUDUL ARSIP DATA ALAT

13 2021 2022-03-11 Perkadivpropam 2 Tahun 2021 tentang HTCK Divpropam Polri @ m‘@

Gambar A2.8. Tabel hasil pencarian
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Langkah — langkah Print daftar arsip data:
1) Klik tombol cetak data;

2)  Klik pilihan Printer;

3) Klik Print atau save file bentuk Pdf.

Pengembangan Sismet dan Peraturan
| [NO/[TAHUN|[TGL PENGARSIPAN| JUDUL ARSIP DATA . ALAT
3_ 2021 2022-03-11 Perkadivpropam 2 Tahun 2021 tentang HTCK Divpropam Polri % | m @
2_ 2017 |[2022-03-11 Perkap 6 Tahun 2017 tentang SOTK Mabes Polri l \% m @
1: 2021 ||2022-03-11 Daftar Pilun Divpropam Polri Tahun 2021 &’ | m @
Cetak Data |

Klik disini untuk cetak

daftar arsip data

Gambar A2.9. Cetak daftar arsip data

Langkah — langkah delete arsip data:

1)  Klik tombol 0 delete;

2)  Muncul halaman konfirmasi “apakah yakin akan menghapus data

tersebut” ;
3) Klik tombol OIcz’e/ez‘os'.

ol e
Data: i
Lt Ay Ot =3
Pengembangan Sismet dan Peraturan
|| NO [TAHUN [TGL PENGARSIPAN JUDUL ARSIP DATA
s (2021 |2022.0811 [Perkadnpropam 2 Tahun 2021 tentang HTGK Divpropam Poin
8. RBP.2ZI dan SPIP 2 [p017 (20220311 lPertap & Tahun 2017 tentang SOTK Mabes Poidi
5. Program Supervisi,
‘| mMEA
1 w21 02203 [Damar Piun Divpropam Polr Tanun 2021
1. AGENDA BINFUNG Cetak Datn |
4. PENDATAAN
" PELANGGARAN
|

daftar arsip data

Gambar A2.10. delete arsip data
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Pengembangan
* Siemet dan Peraturan

B An ta
‘5. RBP, ZI dan SPIP [
Program Supervisi,
MEA

1. AGENDA BINFUNG |
PENDATAAN
*| PELANGGARAN

2

Logout

o
‘. Sismet dan Peraturan

mingguan,
.| bulanan, triwulan,

semester dan tahunan
.| RBP. ZI dan SPIP

Apakah yakin akan menghapus data dibawah ini ?

ahunan

Lang

1)
2)

Pengembangan

Pengumpulan,

NO TAHUN [TGL PENGARSIPAN JUDUL ARSIP DATA

1 2021 12022-03-11 IDaftar Pilun Divpropam Polri Tahun 2021

Klik disini untuk apabila yakin akan

delete daftar arsip data

Gambar A2.11. konfirmasi delete arsip data

kah — langkah editjudul arsip data:

ik tombol (A edit

Perbaiki data, kemudian klik simpan;

=

. Penyalian informas!

dan Dokumentasi
(PID)

Laporan n.

Pragram Supervisi,

Pengembangan Sismet dan Peraturan

| /NG [TAHUN [TGL PENGARSIPAN | JUDUL ARSIP DATA

ALAT
s [o02i [pozaonns [Perkadpropam 2 Tahun 202 terang HTCK Divpropam ol ﬁ Mb—|.
& o fzoan |rarap & Tanun 2017 et s e o & mh|.

1 fm21 faezaoan | Dafar Piun Divpropam Polr Tahun 2021 s

1., AGENDA BINFUNG ‘mﬁkml
fa, PENDATAAN
PELANGGARAN
Logout M AFrfiml .
i tienld ) Klik disini untuk edit

daftar arsip data

Gambar A2.12. editarsip data
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Logout

3.

semester dan ta |
. RBP, Z| dan SPIP |

‘| MEA

' PELANGGARAN

Perbaikan Arsip Data

NO S
JUDUL ARSIP DATA Daftar Pilun Divpropam Polri Tahun 2021

TAHUN 12021

hunan

Program Supervisi, ‘

AGENDA BINFUNG |
PENDATAAN

| Klik simpan setelah data

diperbaiki

Gambar A2.13. klik simpan setelah memperbaiki data

ANEV BIRO DAN BAG SERTA SATWIL

c O O localhost/databinfung/index php

Simpan
an _ (JlESrDet
tucul Arsp Data | | Cari |
| Anev Biro dan Bag serta Satwil
[NO [TAHUN TGL PENGARSIPAN JUDUL ARSIP DATA ALAT
It !ZGZ! 2022.03-13 |Anew Tanun 2021
= J
§. RBP, ZI dan SPIP
T Catak Data

5. Program Supervisi,
" MEA

1. AGENDA BINFUNG
PENDATAAN
* PELANGGARAN

Logout

Gambar A3.1. Anev Biro dan Bag serta Satwil

Langkah — langkah Penginputan data
1)  Ketik judul arsip data;

2) Ketik Tahun Penyimpanan;

3) Klik tombol simpan.
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Klik tombol
simpan

[k oa] | smpon
Ketik Judul Ketik Tahun
Arsip Data Penyimpanan
Gambar A3.2. Tambah data
Langkah — langkah Upload file arsip data:
1) Klik tombol "™ upload file pada judul arsip yang telah dibuat;
2) Kemudiaan akan muncul tampilan menu upload arsip data;
3) Klik tombol [Bowe-  prowse untuk menuju file data yang akan
diupload;
4) Pilih file data sesuai judul arsip. File data yang diizinkan untuk
diupload ber-ekstensi antara lain:
Hasil ketikan di ms.word: .doc, .docx,
>  Hasil ketikan table/ matriks di ms.ecxel: .xls, .xlsx,
»  Paparan power point: .ppt, .pptx,
»  Hasil scan : .pdf,
»  File kompresi (hasil penyatuan dari banyak file): .rar, .zip;
File gambar: jpg, jpeg.
5) Setelah file dipilih, kemdian klik tombol Upload] upload,
6) Apabila upload berhasil, akan muncul keterangan pada layer.

Buku Panduan Aplikasi Sistem Pengarsipan Data Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri
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Pengembangan Sismet dan Peraturan

NO [TAHUN | TGL PENGARSIPAN JUDUL ARSIP DATA ALAT

3 . 2021 ||2022-03-11 Perkadivpropam 2 Tahun 2021 tentang HTCK Divpropam Polri ‘ & L oouoso 8 ] ‘m‘@
2 |l2o17 20220311 Perkap 6 Tahun 2017 tentang SOTK Mabes Polri 7 & 7, m‘@
1 I 021 |2022-03-11 Daftar Pilun Divpropam Polri Tahun 2021 | D lm’@

Klik disini untuk proses

upload arsip data

Gambar A3.3. Tombol upload file

Upload Arsip Data

Cara Upload Arsip :

1. Scan arsip menggunakan mesin scanner.

2. Simpan hasil scan surat anda di folder yang anda inginkan.

3. File yang bisa di Upload hanya file dengan ekstensi .doc, .docx, .xls, .xIsx, .ppt, .pptx, .pdf, .rar, .zip

Notice: Undefined index: upload in C:\xampp'\htdocs\databinfung\uploadl.php on line 29

Pilih File :

Klik disini untuk

mencari file arsip data

Gambar A3.4. Tombol browse

file selected.
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Upload Arsip Data

Cara Upload Arsip :

1. Scan arsip menggunakan mesin scanner.
2. Simpan hasil scan surat anda di folder yang anda inginkan.

3. File yang bisa di Upload hanya file dengan ekstensi .doc, .docx, .xls, .xlsx, .ppt, .pptx, .pdf, .rar, .zip

Notice: Undefined index: upload in C:\xampp\htdocs\databinf pload1.php on line 29

Pilih File: | Browse...| perkap6th201 7ttgsotkmabes. pdf ]

| Upload | '

Klik disini untuk File yang telah

upload arsip data dipilih dan siap

untuk diupload

Gambar A3.5. Tombol upload

Upload Arsip Data

Cara Upload Arsip :

1. Scan arsip menggunakan mesin scanner.
2. Simpan hasil scan surat anda di folder yang anda inginkan.

3. File yang bisa di Upload hanya file dengan ekstensi .doc, .docx, .xls, .xlsx, .ppt, .pptx, .pdf, .rar, .zip

SUCCESS: File berhasil di Upload! |

Pilih File : | Browse... | No file selected.
[ Upload |

Gambar A3.6. file berhasil diupload
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Langkah — langkah Pencarian / search data:

1)

Ketik judul arsip data yang akan dicari pada kolom pencarian;

2)  Klik tombol cari;
3) Hasil pencarian dapat dilihat langsung dalam table yang muncul.
| ‘cariData:

Judul Arsip Data |

Ketik judul arsip data

yang akan dicari Kemudian klik cari

Gambar A3.7. Pencarian Penyerangan

PENCARIAN:

Menampilkan data

INO TAHUN TGL PENGARSIPAN JUDUL ARSIP DATA ALAT
3 o021 2022-03-11 Perkadivpropam 2 Tahun 2021 tentang HTCKDivpmpamPol.rJ" \%ﬂl m‘@
Gambar A3.8. Tabel hasil pencarian
Langkah — langkah Print daftar arsip data:
1)  Klik tombol cetak data;
2) Klik pilihan Printer;
3) Klik Print atau save file bentuk Pdf.
| Pengembangan Sismet dan Peraturan
INO/[TAHUN|[TGL FENGARSIPANV JUDUL ARSIP DATA ALAT
| —— perkadipropam 2 Tahun 2021 tentang HTCK Divpropam Poir & m@
o feorr [pozzonn Perkap & Tahun 2017 tentang SOTK Wiabes Por | @ m@
Cefok Data |

Klik disini untuk cetak

daftar arsip data

Gambar A3.9. Cetak daftar arsip data
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Langkah — langkah delete arsip data:

1)  Klik tombol o delete;

2) Muncul halaman konfirmasi “apakah yakin akan menghapus data

o delete.

tersebut” ;
3) Klik tombol

Pengembangan Sismet dan Peraturan
5 | /NG [TAHUN [TGL PENGARSIPAN | JUDUL ARSIP DATA
ngguan, [ [
Al & s |20zt |202205-11 |Pericadvpropam 2 Tahun 2021 tenfang HTCK Divpropam Poir
8. 3 2 017 [2022-08-11 |Perkap 6 Tahun 2017 tentang SOTK Mabes Poiri
6.
1 fm21 faezaoan | Dafar Piun Divpropam Polr Tahun 2021

1. AGENDA BINFUNG !makuatﬂ

PENDATAAN

2 RELANGGARAN

Logout Klik disini untuk delete
— .
daftar arsip data

Gambar A3.10. delete arsip data

Apakah yakin akan menghapus data dibawah ini ?

NO TAHUN TGL PENGARSIPAN JUDUL ARSIP DATA

1ozt 0220311 IDafir Pilun Divproparm Polri Tabun 2021 DELETE

1. AGENDA BINFUNG |

PENDATAAN
PELANGGARAN

Klik disini untuk apabila yakin akan
delete daftar arsip data

Logout
|

Gambar A3.11. konfirmasi delete arsip data
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Langkah — langkah ediit judul arsip data:

1) Kiik tombol (77wait ) edit

2) Perbaiki data, kemudian klik simpan;

|, | Pengembangan
‘ sismet dan Peraturan

e - =)

2, Penyajian Informasi S
| dan Dokumentasi Pengembangan Sismet dan Peraturan
| (PID)

Anev Biro dan Bag

==

| NG [TAHUN [TGL PENGARSIPAN| JUDUL ARSIF DATA

|3 ezt [2022-08-11 ||Perkadinpropam 2 Tahun 2021 tentang HTEK Divpropam Polr

2 [p017 20220511 |Perkap & Tahun 2017 tentang SOTK Maves Poii

>

Program Supervisi,
‘| MEA

1|2t (zozaan |Dafiar Piiun Divpropam Polr Tahun 2021

1.| AGENDA BINFUNG ‘omkoaml
5| PENDATAAN
" PELANGGARAN

Logout Klik disini untuk edit

daftar arsip data

Gambar A3.12. ediit arsip data

— Perbaikan Arsip Data

Pengembangan
Sismet dan Peraturan ‘ ‘
NO [x

Pengumpulan,

Pengelahan, JUDUL ARSIP DATA Daftar Pilun Divpropam Polri Tahun 2021
. Penyajian Informas|

dan Dokumentasi

(PID)

Anev Bire dan Bag
' serta Satwil

TAHUN |2021

| Laporan mingguan,

. bulanan, triwulan,
semester dan tahunan

. RBP, ZI dan SPIP |
Program Supervisi,
MEA

| Klik simpan setelah data

1. AGENDA BINFUNG [

2, PENDATAAN
" PELANGGARAN

diperbaiki

Logout

Gambar A3.13. klik simpan setelah memperbaiki data
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4. LAPORAN MINGGUAN, BULANAN, TRIWULAN, SEMESTER DAN
TAHUNAN

Laporan mingguan, bulanan, triwulan, semester dan tahunan

4 |[TGL PENGARSIPAN JUDUL ARSIF DATA 1 ALAT ]
T T l

" bozeca10 laporan anun 2021 =1 |m:‘.l
e |

s 221 [ewzoao laporan semester 1 tahun 2021 & |m D
Program Supervisi | I |

* mEA > I |
2021 |l2022:03-10 laporan tfwuan 1 tahun 2021 % |m“i

— ik )

2 20zt |ooz2030 laporan buian November 2021 =5 @

e er—— . 2 D Gun @
PENDATAAN T T

2 PELANGGARAN ‘ \L'ZUZI 0220319 laporan minggu 2 buian Desember 2021 {&7 mim‘.i

Logout

Gambar A4.1. Laporan mingguan, bulanan, triwulan,
semester dan tahunan

Langkah — langkah Penginputan data:
1)  Ketik judul arsip data;
2) Ketik Tahun Penyimpanan;

3) Klik tombol simpan.

Klik tombol
simpan

Ketik Judul Ketik Tahun
Arsip Data Penyimpanan

Gambar A4.2. Tambah data
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Langkah — langkah Upload file arsip data:

1)  Klik tombol T upload file pada judul arsip yang telah dibuat;
2) Kemudiaan akan muncul tampilan menu upload arsip data;
3) Klik tombol Bowse. prowse untuk menuju file data yang akan
diupload;
4) Pilih file data sesuai judul arsip. File data yang diizinkan untuk
diupload ber-ekstensi antara lain:
Hasil ketikan di ms.word: .doc, .docx,
>  Hasil ketikan table/ matriks di ms.ecxel: .xls, .xlsx,
»  Paparan power point: .ppt, .pptx,
»  Hasil scan : .pdf,
»  File kompresi (hasil penyatuan dari banyak file): .rar, .zip;
File gambar: jpg, jpeg.
5) Setelah file dipilih, kemdian klik tombol Upload] upload,
6) Apabila upload berhasil, akan muncul keterangan pada layer.
Pengembangan Sismet dan Peraturan
NO |TAHUN ‘TGL PENGARSIPAN JUDUL ARSIP DATA | ALAT
[ i— e m‘@

Klik disini untuk proses

upload arsip data

Gambar A4.3. Tombol upload file
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|
Upload Arsip Data

Cara Upload Arsip :

1. Scan arsip menggunakan mesin scanner.
2. Simpan hasil scan surat anda di folder yang anda inginkan.

3. File yang bisa di Upload hanya file dengan ekstensi .doc, .docx, .xls, .xIsx, .ppt, .pptx, .pdf, .rar, .zip

Notice: Undefined index: upload in C:\xampp'htdocs\databinfung\uploadl.php on line 29

file selected.

Klik disini untuk

mencari file arsip data

Gambar A4.4. Tombol browse

Upload Arsip Data

Cara Upload Arsip :

1. Scan arsip menggunakan mesin scanner.
2. Simpan hasil scan surat anda di folder yang anda inginkan.

3. File yang bisa di Upload hanya file dengan ekstensi .doc, .docx, .xls, .xlsx, .ppt, .pptx, .pdf, .rar, .zip

Notice: Undefined index: upload in C:\xampp\htdocs\da; g\upload1.php on line 29

Pilih File: | Browse...| perkap6th2017ttgsotkmabes.pdf ]

| Upload | l

Klik disini untuk File yang telah

upload arsip data dipilih dan siap

untuk diupload

Gambar A4.5. Tombol upload
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Upload Arsip Data

Cara Upload Arsip :

1. Scan arsip menggunakan mesin scanner.
2. Simpan hasil scan surat anda di folder yang anda inginkan.

3. File yang bisa di Upload hanya file dengan ekstensi .doc, .docx, .xls, .xIsx, .ppt, .pptx, .pdf, .rar, .zip

SUCCESS: File berhasil di Upload! |

Pilih File: | Browse...  No file selected.
\ Upload |

Gambar A4.6. file berhasil diupload

Langkah — langkah Pencarian / search data:

1) Ketik judul arsip data yang akan dicari pada kolom pencarian;
2)  Klik tombol cari;

3) Hasil pencarian dapat dilihat langsung dalam table yang muncul.

| [cari Data:

| ‘Judul Arsip Data |

Ketik judul arsip data

yang akan dicari Kemudian klik cari

Gambar A4.7. Pencarian Penyerangan

PENCARIAN:

Menampilkan data

INO TAHUN TGL PENGARSIPAN JUDUL ARSIP DATA ALAT
I3 2021 2022-03-11 Perkadivpropam 2 Tahun 2021 tentang HTCK Divpropam Polri @ m‘@

Gambar A4.8. Tabel hasil pencarian
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Langkah — langkah Print daftar arsip data:
1) Klik tombol cetak data;

2)  Klik pilihan Printer;

3) Klik Print atau save file bentuk Pdf.

Pengembangan Sismet dan Peraturan
[ | N_O TAHUN [TGL PENGARSIPAN JUDUL ARSIP DATA i ALAT
3 7 2021 | 2022-03-11 7 Perkadivpropam 2 Tahun 2021 tentang HTCK Divpropam Polri 7 @ m‘@
2 2017  |2022-03-11 Perkap 6 Tahun 2017 tentang SOTK Mabes Polri & m‘@
1 |[2021 12022-03-11 Daftar Pilun Divpropam Polri Tahun 2021 &’ m |‘m ‘@
Cetak Data |

Klik disini untuk cetak

daftar arsip data

Gambar A4.9. Cetak daftar arsip data

Langkah — langkah delete arsip data:

1)  Klik tombol 0 delete;

2)  Muncul halaman konfirmasi “apakah yakin akan menghapus data

tersebut” ;
3) Klik tombol OIcz’e/ez‘os'.

ol e
Data: i
| || o
Pengembangan Sismet dan Peraturan
|| NO [TAHUN [TGL PENGARSIPAN JUDUL ARSIP DATA
s [2021 (20200811 IPertadprapam 2 Tahun 2021 tentang HTGK Divprogam Poir
2 [p017 (20220311 lPertap & Tahun 2017 tentang SOTK Mabes Poidi
1 w21 20223 [Damar Piun Divpropam Polr Tanun 2021
1. AGENDA BINFUNG Cetak Datn |
4. PENDATAAN
" PELANGGARAN
Logout Klik disini untuk delete
|

daftar arsip data

Gambar A4.10. delete arsip data
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Apakah yakin akan menghapus data dibawah ini ?
Pengembangan
Sismet dan Peraturan || ——¢ -

NO TAHUN TGL PENGARSIPAN JUDUL ARSIP DATA

Pengumpulan,
Pengolahan,

serta Satwll

ja )| AnsxRirsdaniag | 1 [2021 2022-03-11 Daftar Pilun Divpropam Polri Tahun 2021

Laporan mingguan,
4, bulanan, triwalan,
semester

I et
5. RBP, ZI dan SPIP |
Program Supervisi,
MEA

1. AGENDA BINFUNG |
PENDATAAN

* el | Klik disini untuk apabila yakin akan

delete daftar arsip data

Logout

Gambar A4.11. konfirmasi delete arsip data

Langkah — langkah editjudul arsip data:

1)  Klik tombol (7ca ] edit:

2) Perbaiki data, kemudian klik simpan;

Pengembangan

o
‘| sismet dan Peraturan  fIC: -
Pengumpulan, sip D28 | |f cant |

2, Penyallan informas!
dan Dokumentasi Pengembangan Sismet dan Peraturan
(PID)
Anev Biro dan Bag | /NG [TAHUN [TGL PENGARSIPAN | JUDUL ARSIP DATA

ALAT
Laporan mingguan, {f | 48
| e T s [o02i [pozaonns [Pertadvpropam 2 Tahun 2021 tentang HTCK Divpropam ol ﬁ mb-|.

semester dan tahunan

.| REP.ZI dan SPIP 2 lowr  [awe20an |Perkcap & Tahun 2017 teniang SOTK Mabes Poir T& m}_|.

Pragram Supervisi,

1 fm21 faezaoan | Dafar Piun Divpropam Polr Tahun 2021 s

1. AGENDA BINFUNG !makuatal

|5, PENDATAAN
* PELANGGARAN

Logout Klik disini untuk edit

daftar arsip data

Gambar A4.12. editarsip data
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)
Anev Biro dan Bag
serta Satwil

. RBP, Z| dan SPIP 1

g, Program Supervisi, ‘
" MEA

1. AGENDA BINFUNG |
PENDATAAN

2 PELANGGARAN

Perbaikan Arsip Data

NO S
JUDUL ARSIP DATA Daftar Pilun Divpropam Polri Tahun 2021
TAHUN

|2021

Klik simpan setelah data

diperbaiki

Logout

5.

Gambar A4.13. klik simpan setelah memperbaiki data

RBP, ZI DAN SPIP

Simpan
;. Pengembangan
" Siemet dan Peraturan || [Cari Data;
i Aozl
| | =l
2. Penyajian Informasi
dan Dokumentasi RBP, ZI dan SPIP
(PID)
5 Anevairo ﬂ:n Bag |[NG TAHUN [TGL PENGARSIPAN JUDUL ARSIP DATA
L. . 6 |2021 [20220319 |Pragam 21 Dvpropam Pasi Tahun 2021
semester dan tahunan
.. RBP.ZI dan SPIP 5 2021 [2022-03-19 |Cetak LKE PMPRB Dwvpropam Poin Tanun 2021 aplikast Menpan RS
5. Program Supervisi,
171 mEA
3 2021 20220319 ILKE PMPRE Divpropam Polf Tahun 2021 pdr
I 2 2021 |202203-19 ILKE PMPRE Divpropam Polr Tahun 2021
1. AGENDA BINFUNG
PENDATAAN
PELANGGARAN i 2021 (20220840 [Data dukung pembangunan 2 tahun 2021
1l |
Cetak Data |

Logout
|

Langkah —

1)
2)
3)

Gambar A5.1. RBP, ZI dan SPIP

langkah Penginputan data:

Ketik judul arsip data;
Ketik Tahun Penyimpanan;

Klik tombol simpan.

Buku Panduan Aplikasi Sistem Pengarsipan Data Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri

30



Klik tombol
simpan

[k oa] | smpon
Ketik Judul Ketik Tahun
Arsip Data Penyimpanan
Gambar A5.2. Tambah data
Langkah — langkah Upload file arsip data:
1) Klik tombol "™ upload file pada judul arsip yang telah dibuat;
2) Kemudiaan akan muncul tampilan menu upload arsip data;
3) Klik tombol [Bowe-  prowse untuk menuju file data yang akan
diupload;
4) Pilih file data sesuai judul arsip. File data yang diizinkan untuk
diupload ber-ekstensi antara lain:
Hasil ketikan di ms.word: .doc, .docx,
>  Hasil ketikan table/ matriks di ms.ecxel: .xls, .xlsx,
»  Paparan power point: .ppt, .pptx,
»  Hasil scan : .pdf,
»  File kompresi (hasil penyatuan dari banyak file): .rar, .zip;
File gambar: jpg, jpeg.
5) Setelah file dipilih, kemdian klik tombol Upload upload,
6) Apabila upload berhasil, akan muncul keterangan pada layer.
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Pengembangan Sismet dan Peraturan

’ﬁ TAHUN|[TGL PENGARS“’AN? JUDUL ARSIP DATA ALAT

’T 2021 |[2022-03-11 I Perkadivpropam 2 Tahun 2021 fentang HTCK Divpropam Poli . @ L oounouo 4} ‘m‘@
l’j 2017 ||z022.03-11 Perkap 6 Tahun 2017 tentang SOTK Mabes Polri [ &* V‘ ‘m‘@
F T patar Piun Divpropam Polri Tahun 2021 | % Poomaon + 3 \m’@

Klik disini untuk proses

upload arsip data

Gambar A5.3. Tombol upload file

Upload Arsip Data

Cara Upload Arsip :

1. Scan arsip menggunakan mesin scanner.

2. Simpan hasil scan surat anda di folder yang anda inginkan.

3. File yang bisa di Upload hanya file dengan ekstensi .doc, .docx, .xls, .xIsx, .ppt, .pptx, .pdf, .rar, .zip

Notice: Undefined index: upload in C:\xampp'\htdocs\databinfung\uploadl.php on line 29

Pilih File :

Klik disini untuk

mencari file arsip data

Gambar A5.4. Tombol browse

file selected.
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Upload Arsip Data

Cara Upload Arsip :

1. Scan arsip menggunakan mesin scanner.
2. Simpan hasil scan surat anda di folder yang anda inginkan.

3. File yang bisa di Upload hanya file dengan ekstensi .doc, .docx, .xls, .xlsx, .ppt, .pptx, .pdf, .rar, .zip

Notice: Undefined index: upload in C:\xampp\htdocs\databinf pload1.php on line 29

Pilih File: | Browse...| perkap6th201 7ttgsotkmabes. pdf ]

| Upload | '

Klik disini untuk File yang telah

upload arsip data dipilih dan siap

untuk diupload

Gambar A5.5. Tombol upload

Upload Arsip Data

Cara Upload Arsip :

1. Scan arsip menggunakan mesin scanner.
2. Simpan hasil scan surat anda di folder yang anda inginkan.

3. File yang bisa di Upload hanya file dengan ekstensi .doc, .docx, .xls, .xlsx, .ppt, .pptx, .pdf, .rar, .zip

SUCCESS: File berhasil di Upload! |

Pilih File : | Browse... | No file selected.
[ Upload |

Gambar A5.6. file berhasil diupload
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Langkah — langkah Pencarian / search data:

1) Ketik judul arsip data yang akan dicari pada kolom pencarian;
2)  Klik tombol cari;

3) Hasil pencarian dapat dilihat langsung dalam table yang muncul.

| Cari Data:

Judul Arsip Data |

Ketik judul arsip data

yang akan dicari Kemudian klik cari

Gambar A5.7. Pencarian Penyerangan

PENCARIAN:

Menampilkan data

INO TAHUN TGL PENGARSIPAN JUDUL ARSIP DATA ALAT

3 2021 2022-03-11 Perkadivpropam 2 Tahun 2021 tentang HTCK Divpropam Polri | # Y

it
g

uuuuuuu

Gambar A5.8. Tabel hasil pencarian

Langkah — langkah Print daftar arsip data:
1)  Klik tombol cetak data;

2)  Klik pilihan Printer;

3) Klik Print atau save file bentuk Pdf.

Pengembangan Sismet dan Peraturan

|

’E‘TAHUN \TGL F‘ENGARSIPAN\ JUDUL ARSIP DATA [ ALAT

’37 2021 [2022-03-11 Perkadivpropam 2 Tahun 2021 tentang HTCK Divpropam Polri & m‘@
’j 2017 |[2022-03-11 I Perkap 6 Tahun 2017 tentang SOTK Mabes Folri ‘ & ‘ m‘@
’-17 é021 2022-03-11 Daftar Pilun Divpropam Polri Tahun 2021 @ -‘ m‘@

Cetek Data |

Klik disini untuk cetak

daftar arsip data

Gambar A5.9. Cetak daftar arsip data
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Langkah — langkah delete arsip data:

1)  Klik tombol o delete;

2) Muncul halaman konfirmasi “apakah yakin akan menghapus data

o delete.

tersebut” ;
3) Klik tombol

Pengembangan Sismet dan Peraturan
5 | /NG [TAHUN [TGL PENGARSIPAN | JUDUL ARSIP DATA
ngguan, [ [
Al & s |20zt |202205-11 |Pericadvpropam 2 Tahun 2021 tenfang HTCK Divpropam Poir
8. 3 2 017 [2022-08-11 |Perkap 6 Tahun 2017 tentang SOTK Mabes Poiri
6.
1 fm21 faezaoan | Dafar Piun Divpropam Polr Tahun 2021

1. AGENDA BINFUNG !makuatﬂ

PENDATAAN

2 RELANGGARAN

Logout Klik disini untuk delete
— .
daftar arsip data

Gambar A5.10. delete arsip data

Apakah yakin akan menghapus data dibawah ini ?

NO TAHUN TGL PENGARSIPAN JUDUL ARSIP DATA

1ozt 0220311 IDafir Pilun Divproparm Polri Tabun 2021 DELETE

1. AGENDA BINFUNG |

PENDATAAN
PELANGGARAN

Klik disini untuk apabila yakin akan
delete daftar arsip data

Logout
|

Gambar A5.11. konfirmasi delete arsip data
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Langkah — langkah ediit judul arsip data:

1) Kiik tombol (77wait ) edit

2) Perbaiki data, kemudian klik simpan;

|, | Pengembangan
‘ sismet dan Peraturan

e - =)

2, Penyajian Informasi S
| dan Dokumentasi Pengembangan Sismet dan Peraturan
| (PID)

Anev Biro dan Bag

==

| NG [TAHUN [TGL PENGARSIPAN| JUDUL ARSIF DATA

|3 ezt [2022-08-11 ||Perkadinpropam 2 Tahun 2021 tentang HTEK Divpropam Polr

2 [p017 20220511 |Perkap & Tahun 2017 tentang SOTK Maves Poii

>

Program Supervisi,
‘| MEA

1|2t (zozaan |Dafiar Piiun Divpropam Polr Tahun 2021

1.| AGENDA BINFUNG ‘omkoaml
5| PENDATAAN
" PELANGGARAN

Logout Klik disini untuk edit

daftar arsip data

Gambar A5.12. editarsip data

— Perbaikan Arsip Data

Pengembangan
Sismet dan Peraturan ‘ ‘
NO [x

Pengumpulan,

Pengelahan, JUDUL ARSIP DATA Daftar Pilun Divpropam Polri Tahun 2021
. Penyajian Informas|

dan Dokumentasi

(PID)

Anev Bire dan Bag
' serta Satwil

TAHUN |2021

| Laporan mingguan,

. bulanan, triwulan,
semester dan tahunan

. RBP, ZI dan SPIP |
Program Supervisi,
MEA

| Klik simpan setelah data

1. AGENDA BINFUNG [

2, PENDATAAN
" PELANGGARAN

diperbaiki

Logout

Gambar A5.13. klik simpan setelah memperbaiki data
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6. PROGRAM SUPERVISI, MEA

Simy
;. Pengembangan ‘ it
* Sismet dan Peraturan | J[Car Data:

2. Penyajian Informas|
dan Dokumentasi
(PID)

e ‘ v Outa | Jcon’

Program Supervisi, MEA ‘

‘; Anev Biro dan Bag |n_ci [TAHUN [TGL PENGARSIPAN JUDUL ARSIP DATA ALAT |
" serta Satwil

Laporan mingguan,
i Gitana ot ion o |[2021 |[oo2e08-19 lLaporan MEA Jatim Tahun 2021

semester dan tal
{6. RBP, 2l dan SPIP WMl oozt |oozeose ISprin MEA ke Polda Jatm Tahun 2021
5. Program Supervisi, ‘

Cetak Data

1. AGENDA BINFUNG |
, PENDATAAN
" PELANGGARAN ‘

Logbut

Gambar A6.1. Program Supervisi, MEA

Langkah — langkah Penginputan data:
1)  Ketik judul arsip data;
2) Ketik Tahun Penyimpanan;

3) Klik tombol simpan.

Klik tombol
simpan

Ketik Judul Ketik Tahun

Arsip Data Penyimpanan

Gambar A6.2. Tambah data
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Langkah — langkah Upload file arsip data:

Klik tombol s upload file pada judul arsip yang telah dibuat;

1)
2) Kemudiaan akan muncul tampilan menu upload arsip data;
3)  Klik tombol [Bowe-  prowse untuk menuju file data yang akan
diupload;
4) Pilih file data sesuai judul arsip. File data yang diizinkan untuk
diupload ber-ekstensi antara lain:
Hasil ketikan di ms.word: .doc, .docx,
>  Hasil ketikan table/ matriks di ms.ecxel: .xls, .xlsx,
»  Paparan power point: .ppt, .pptx,
»  Hasil scan : .pdf,
File kompresi (hasil penyatuan dari banyak file): .rar, .zip;
5) Setelah file dipilih, kemdian klik tombol Upload | upload,;
6) Apabila upload berhasil, akan muncul keterangan pada layer.
‘ Pengembangan Sismet dan Peraturan
NO||TAHUN \TGL PENGARSIPAN JUDUL ARSIP DATA ALAT
I —— ek e B & m‘@
2 |lor7 20220311 Perkap 6 Tahun 2017 tentang SOTK Mabes Polr é‘ m‘@
¢ ozt pozzssn Daftar Piun Divpropam Poi Tahun 2021 = m‘@

Klik disini untuk proses
upload arsip data

Gambar A6.3. Tombol upload file

Buku Panduan Aplikasi Sistem Pengarsipan Data Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri

38



Upload Arsip Data

Cara Upload Arsip :

1. Scan arsip menggunakan mesin scanner.
2. Simpan hasil scan surat anda di folder yang anda inginkan.

3. File yang bisa di Upload hanya file dengan ekstensi .doc, .docx, .xls, .xlsx, .ppt, .pptx, .pdf, .rar, .zip

Notice: Undefined index: upload in C:\xampp'\htdocs\databinfung\uploadl.php on line 29

( 'wo file selected.
Upload |

Klik disini untuk

mencari file arsip data

Gambar A6.4. Tombol browse

Upload Arsip Data

Cara Upload Arsip :

1. Scan arsip menggunakan mesin scanner.
2. Simpan hasil scan surat anda di folder yang anda inginkan.

3. File yang bisa di Upload hanya file dengan ekstensi .doc, .docx, .xls, .xIsx, .ppt, .pptx, .pdf, .rar, .zip

Notice: Undefined index: upload in C:\x ‘\htdocs\databinf ploadl.php on line 29

Pilih File : lBruwse | perk{pﬁﬁﬂ{)l?%tgﬁoﬂ(mab&s.pdf

(Tl

Klik disini untuk File yang telah

dipilih dan siap

upload arsip data

untuk diupload

Gambar A6.5. Tombol upload
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Upload Arsip Data

Cara Upload Arsip :

1. Scan arsip menggunakan mesin scanner.
2. Simpan hasil scan surat anda di folder yang anda inginkan.

3. File yang bisa di Upload hanya file dengan ekstensi .doc, .docx, .xls, .xIsx, .ppt, .pptx, .pdf, .rar, .zip

SUCCESS: File berhasil di Upload! |

Pilih File: | Browse... | No file selected.

| Upload \

Gambar A6.6. file berhasil diupload

Langkah — langkah Pencarian / search data:
1) Ketik judul arsip data yang akan dicari pada kolom pencarian;
2)  Klik tombol cari;

3) Hasil pencarian dapat dilihat langsung dalam table yang muncul.

‘ icariDala:
‘ |Jucu| Arsip Data |

Ketik judul arsip data
Kemudian klik cari

yang akan dicari

Gambar A6.7. Pencarian Penyerangan
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PENCARIAN:

Menampilkan data
INO TAHUN| TGL PENGARSIPAN JUDUL ARSIP DATA ALAT
3 o021 2022-03-11 Perkadivpropam 2 Tahun 2021 tentang HTCK Divproparm Polri «;‘é‘ [/ it | ‘@

Gambar A6.8. Tabel hasil pencarian

Langkah — langkah Print daftar arsip data:
1)  Klik tombol cetak data;

2) Klik pilihan Printer;

3) Kilik Print atau save file bentuk Pdf.

Pengembangan Sismet dan Peraturan

NO| ‘TAHUN \TGL PENGARSIPAN JUDUL ARSIP DATA | ALAT

D G @
m_\@
s @

2021 2022-03-11 Perkadivpropam 2 Tahun 2021 tentang HTCK Divpropam Polri

2017 2022-03-11 Perkap 6 Tahun 2017 tentang SOTK Mabes Polri

B

2021 2022-03-11 Daftar Pilun Divpropam Polri Tahun 2021

=TT 18 |

Cetak Data |

Klik disini untuk cetak
daftar arsip data

Gambar A6.9. Cetak daftar arsip data

Langkah — langkah delete arsip data:

1)  Klik tombol @ delete;

2) Muncul halaman konfirmasi “apakah yakin akan menghapus data
tersebut” ;
3) Klik tombol @ delete.
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|4, Pengemhangan
‘. Sismet dan Peraturan
Pengumpulan,

|| cari m

2. Penyajian informasi
| dan Dokumentasi
(PID)
Anev Biro dan Bag
‘| serta Sawil
Laporan mingguan,
bulanan, triwulan,

| semester dan tahunan

. RBP, ZI dan SPIP

£

Program Supervisi,
MEA

1.| AGENDA BINFUNG Lmkuml
|g| PENDATARN

* PELANGGARAN
Logout
|

|, Pengembangan

" Sismet dan Peraturan
Pengumpulan,
Pengolahan,

. Penyajian Informasi
dan Dokumenasi
(PID)

Anev Biro dan Bag

" serta Samil
Laporan mingguan,

. bulanan, triwalan,
semester dan tahunan

. RBP, ZI dan SPIP
Program Supervisi,
MEA

1. AGENDA BINFUNG
PENDATAAN
' PELANGGARAN

Logout

Pengembangan Sismet dan Peraturan

| NG [TAHUN [TGL PENGARSIPAN|

JUDUL ARSIF DATA

s [e021  |ep22-0311 |

[Periadivpropam 2 Tahun 2021 tentang HTCK Divpropam Poin

ALAT
| G @

2 (2017 0220511

|Perkap & Tahun 2017 tentang SOTK Mabes Poki

D G ®

1 |2 (202203m

|Danar Pun Divpropam Poir Tanun 2021

Lol

==

Klik disini untuk delete
daftar arsip data

Gambar A6.10. delete arsip data

Apakah yakin akan men;

ghapus data dibawah ini ?

NO TAHUN TGL PENGARSIPAN JUDUL ARSIP DATA

1 jz2021 |2022-03-11

[Daftar Pilun Divpropam Polri Tahun 2021

Klik disini untuk apabila yakin akan

delete daftar arsip data

Gambar A6.11. konfirmasi delete arsip data

Langkah — langkah editjudul arsip data:

1)  Klik tombol (77ea ) edit;

2) Perbaiki data, kemudian klik simpan;
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Pengembangan

‘ Sismet dan Peraturan

Fangumpuian, Lt Arip Ot |
2. Penyajian informas|
dan Dokumentas! Pengembangan Sismet dan Peraturan
(PID) L
;. AnevBirodan Bag || NG [TAHUN [TGL PENGARSIPAN | JUDUL ARSIF DATA ALAT
‘ serta Sawil L i
Laporan mingguan, |
N (B — Lieminpropen i1 g 765 hpopomit & mh|.
| semester dan tahunan
5. RBP,ZI dan SPIP s lao17  [2022.03.01 [Perap & Tahun 2017 tentang SOTK abes Poki & =D @
Program Supervisi, |
6. it
= -
I lozr feozzaan |oanarPaun Onpropam poin anun 2021 i mh|.
! IS
1.| AGENDA BINFUNG Cetek Dato |
2. PENDATAAN
" PELANGGARAN

daftar arsip data

Gambar A6.12. editarsip data

1

Pengembangan

' Sismet dan Peraturan

Pengumpulan,
Pengolahan,

. Penyafian Informas|

dan Dokumentasi
(PID)
Anev Biro dan Bag

‘ serta Sawil

Laporan mingguan,

. bulanan, triwulan,

semester dan tahunan

.. RBP, Z| dan SPIP
Program Supervisi,

AGENDA BINFUNG
PENDATAAN
PELANGGARAN

Perbaikan Arsip Data
NO B
JUDUL ARSIP DATA | Datar Pilun Divpropam Polrl Tahun 2021
TAHUN 12021

Klik simpan setelah data

diperbaiki

Logout

Gambar A6.13. klik simpan setelah memperbaiki data
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B. LINKKE SISTEM LAINNYA
Menu ini merupakan tautan untuk masuk ke sistem yang sudah ada di

Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri, antara lain:

< C QO D localhost/databinfuna/index php &

| Simpan
Pengembangan

Sismet dan Peraturan

I[@‘,‘

12. Penyajian Informasi
dan DOkumentasi

Penyaii i dan D i (PID)
(PID)
Anev Bire dan Bag IE TAHUN | TGL PENGARSIPAN JUDUL ARSIP DATA ALAT
* serta Satwil
[

Laporan mingguan,
4. bulanan, triwulan,
semester dan tahunan

5 ]
Hw 2021 ||20z2-03-12 Bahan Pers Release Kapoin AKNir Tahun 2021 &f ‘ [ovencoio + ] |m ‘o
|

5. RBP, ZI dan SPIP

Program Supervisi,
MEA

1. AGENDA BINFUNG [
PENDATAAN

2 PELANGGARAN

Link / tautan ke sistem lain

Gambar B.1. Menu Link menuju ke sistem lain

1.  AGENDA BINFUNG

Merupakan sistem agenda surat masuk dan keluar

(¢} QO O localhostiagendabinfung/ fd ® =

Agenda 2019 | Agenda 2020 | Agenda 2021 | Agends 2022

MARKAS BESAR
KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
DIVIS|I PROFESI DAN PENGAMANAN

Dikelola oleh Subbagbinfung Bagrenmin Divpropan: Polri
Update Tanggal 2210112020

Gambar B1.1. Halaman Sistem agenda surat masuk dan
keluar subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri
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MARKAS BESAR
KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
DIVISI PROFESI DAN PENGAMANAN

SOP SISTEM PENYIMPANAN DATA (SIMPEDA)
SUBBAGBINFUNG BAGRENMIN DIVPROPAM POLRI

Jakarta, April 2022




MARKAS BESAR
KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
DIVISI PROFESI DAN PENGAMANAN

Nomor SOP

Tanggal Pembuatan : April 2022

Tanggal Revisi

Tanggal Pengesahan

Disahkan Oleh

Kepala Bagian Perencanaan dan Administrasi

%
Murbani Budi Pitono,S.I.K.,M.Si

omisaris Besar Polisi 4 77

Nama SOP

Sistem Penyimpanan Data (Simpeda) Subbagbinfung
Bagrenmin Divpropam Polri

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1.  Undang-Undang Nomor 2 Tahun 2002 tentang Kepolisian
Negara Republik Indonesia;

2.  Peraturan Kepala Kepolisian Negara Republik Indonesia
Nomor 14 Tahun 2011 tentang Kode Etik ProfesiPolri;

3. Peraturan Kepala Kepolisian Negara Republik Indonesia
Nomor 19 Tahun 2012 tentang Susunan Organisasi dan
Tata Kerja Komisi Kode Etik Polri;

4. Peraturan Kepala Kepolisian Negara Republik Indonesia
Nomor 2 Tahun 2016 tentang Penyelesaian Pelanggaran
Disiplin Anggota Polri;

1.

2.
3.

Mampu mengoperasikan komputer dan memahami
aplikasi Ms. Word dan Ms. Excel.

Mampu melakukan konversi file mejadipdf;

Mampu menganalisa dan mengevaluasi seluruh data dari
laporan Biro dan Bag serta Satwil dalam pelaksanaan
Fungsi Reskrim;

Mampu merekapitulasi dan menyusun laporan mingguan,
bulanan, triwulan, semester dan tahunan terkait
pelanggaran disiplin dan kode etik serta kamtibmas dari
seluruh Indonesia.




5. Peraturan Kepala Kepolisian Negara Republik Indonesia
Nomor 13 Tahun 2016 tentang Pengamanan Internal di
Lingkungan Polri;

6. Peraturan Kepala Divisi Profesi dan Pengamanan Polri
Nomor 2 Tahun 2021 tentang Hubungan Tata Cara Kerja

Divisi Profesi dan Pengamanan Kepolisian Negara Republik
Indonesia.

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

SOP Pembinaan Fungsi Divpropam Polri;
SOP Tata Urusan Dalam (TAUD)Divpropam Polri;

1. Alat utama berupa komputer, printer, scanner dan
aplikasi konversi file menjadi pdf;

2. Alat khusus berupa jaringan LAN yaitu kabel LAN dan
Switch hub serta aplikasi server Internet (xampp;)

3. Alat pendukung lainnya yaitu HP dan lain lain.

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

Penginputan data dilakukan secara berkala, update sesuai data
pendukung yang valid.

1. Agenda Surat masuk dan SuratKeluar;

2. Buku Ekspedisi surat keluar;
3. Laporan dan slide minggun tentang Siskamtibmas,

laporan bulanan, triwulan, tahunan tentang Garplin,
KEPP dan Pidana




SOP SISTEM PENYIMPANAN DATA (SIMPEDA) SUBBAGBUINFUNG BAGRENMIN DIVPROPAM POLRI

NO

URAIAN KEGIATAN

PELAKSANA

MUTU BAKU

KADIV
PROPAM
POLRI

STAF TAUD
DIVPROPAM
POLRI

KABAG
RENMIN
DIVPROPAM
POLRI

STAF URTU
BAGRENMIN

KASUBBAG
BINFUNG
BAGRENMIN

PAUR
TEKNIS
SUBBAG
BINFUNG

STAF
SUBBAG
BINFUNG

KELENGKA
PAN

WAK
TU

OuUPUT

CHEK LIST

SESUAI

TIDAK
SESUAI

Kadivpropam  Polri
menerima surat dari
Kapolri atau satker
lain terkait
permintaan bahan
bapak Kapolri

| Mulai I

Surat  kapolri
dan lampiran

60
Menit

Disposisi

Kabagrenmin
membuat  disposisi
kepada
Kasubbagbinfung
terkait pembuatan
atau penyusunan
data data atau
Pembuatan laporan

\4

Surat  kapolri
dan lampiran

120
menit

Disposisi

Staf Urtu Bagrenmin
melakukan
pencatatan Disposisi
dari Kabagrenmin
kemudian
mendistribusikan
sesuai tujuan
Disposisi

\J

Surat  kapolri
dan lampiran

60
Menit

Nomor
Register

Kasubbagbinfung
menerima  disposisi
dari Kabagrenmin
berisi perintah
penyusunan data
sesuai permintaan

\J

Surat  kapolri
dan lampiran

60
Menit

Disposisi

Paur Teknis
Subbagbinfung
menerima  perintah
dari

Kasubbagbinfung

Surat  kapolri
dan lampiran

60
Menit

Disposisi




PELAKSANA MUTU BAKU
CHEK LIST
NO | URAIAN KEGIATAN KABAG PAUR
KADIV | STAFTAUD | penmiN | STAF URTU | KASUBBAG | rpieyis | _STAF | kel ENGKA | WAK
PROPAM |DIVPROPAM DIVPROPAM |BAGRENMIN BINFUNG SUBBAG SUBBAG PAN TU OUPUT sesual | TIDAK
POLRI POLRI POLRI BAGRENMIN BINEUNG BINFUNG SESUAI
6. | Paur Teknis 1. Surat 1440 | Konsep
melakukan rapo!ﬂ dan | Menit | data dan
ampiran; surat
penyu-sunan.data 2. L(onsep g pengantar
sesuai permintaan 53::1 an
surat dan disposisi pengantar
7. | Konsep surat 1. Surat 60 | Paraf
jawaban yang rapo!ﬂ dan | Menit | konseptor
. e . & ampiran;
berisi data sesuai 2. Konsep
permintaan gﬁ:gt dan
diajukan  kepada pengantar
Kasubbagbinfung
8. | Konsep surat 1. Surat 120 | Paraf
jawaban yang raPO!" dan | Menit | pengesahan
. e . ampiran;
berisi data sesuai P 2. Konsep
permintaan 23:21 dan
diajukan  kepada pengantar
Kabagrenmin
9. | Konsep surat 1.Surat 300 | Revisi
jawaban yang rapo!ﬂ dan | Menit | konsep
. e . ampiran;
berisi data sesuai - 2.Konsep (d:;:bila
permintaan B data  dan it
. . surat )
diajukan  kepada pengantar
Kadivpropam Polri
untuk  mendapat
pengesahan
L




PELAKSANA MUTU BAKU
CHEK LIST
NO| URAIAN KEGIATAN KABAG PAUR
KADIV | STAFTAUD | penvin | sTAF URTU | KASUBBAG | rpiys | STAF | el ENGKA | WAK
PROPAM [DIVPROPAM DIVPROPAM |BAGRENMIN BINFUNG SUBBAG SUBBAG PAN TU QUPUT sesual | TIDAK
POLRI POLRI POLRI BAGRENMIN BINEUNG BINFUNG SESUAI
10.| Kadivpropam Polri Datadansurat | 300 | Tanda
membubuhkan ? pengantar; Menit | tangan
h
tanda tangan PESgREST
sebagai bentuk
pengesahan surat
jawaban
11.| Staf TAUD Data dan surat 60 Nomor
memberikan nomor pengantar; Menit | surat
surat dan mencatat >
di register buku
agenda surat keluar
12.| Staf Subbagbinfung Datadansurat | 60 | Nomor
mencatat surat di » pengantar; Menit | agenda
agenda surat keluar surat
keluar
Subbag
Binfung
13.| Staf Subbagbinfung Datadansurat | 60 Paraf
mendistribusikan pengantar; Menit | tanda
surat keluar sesuai terima
alamat tujuan surat surat
14.| Staf Subbagbinfung Datadansurat | 60 | File data
mengupload  arsip v pengantar; Menit | Binfung
data binfung ke ol tersimpan
aplikasi “Sistem [ I g'imagggaﬂ
Penyimpanan Data P
(SIMPEDA)”
l = ARAH GIAT I:l = GIAT U = LANJUT HALAMAN
= MULAI GIAT <> = ALTERNATIF GIAT - AKHIR GIAT







LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI
PUSAT PENDIDIKAN ADMINISTRASI

LAPORAN HASIL KEGIATAN AKSI PERUBAHAN

SISTEM PENYIMPANAN DATA (SIMPEDA) PADA
SUBBAGBINFUNG BAGRENMIN DIVPROPAM POLRI

MINGGU |
(28 Maret — 2 April 2022)

Oleh :

RIA SUSANTI, S.E.
Nosis : 20220207030627

PESERTA PELATIHAN KEPEMIMPINAN PENGAWAS ANGKATAN V
TA. 2022



Laporan Kegiatan Minggu Ke-1
PELAKSANAAN AKSI PERUBAHAN

Nama Peserta RIA SUSANTI, S.E.

Satker DIVPROPAM POLRI

Rencana Aksi SISTEM PENYIMPANAN DATA (SIMPEDA) PADA SUBBAGBINFUNG
Perubahan BAGRENMIN DIVPROPAM POLRI

No sl el Kegiatan Output Ket
1. |Senin, Menghadap Sponsor dan . Sponsor menyetujui dan

28 Maret 2022

melaporkan kegiatan selama on
campus, serta menyampaikan
rencana pelaksanaan Aksi

Perubahan.

mengarahkan tentang

pelaksanaan aksi perubahan.

. Dokumentasi.

Selasa,
29 Maret 2022

Menghadap Mentor dan
melaporkan kegiatan selama on
campus, serta menyampaikan
rencana pelaksanaan Aksi

Perubahan.

. Mentor menyetujui dan

mengarahkan tentang

pelaksanaan aksi perubahan.

. Dokumentasi.

Rabu,
30 Maret 2022

Membahas penyusunan proyek
perubahan Bersama dengan

Mentor.

. Surat Pernyataan Mentor.

. Dokumentasi.

Kamis,
31 Maret 2022

Mengundang stakeholder
internal dan stakeholder
eksternal dalam rangka aksi
perubahan yang akan dibuat
(persiapan rapat koordinasi
dengan para stakeholder) dan
menyampaikan rencana

pelaksanaan Aksi Perubahan.

. Surat Nota Dinas undangan

rapat dengan stakeholder.

. Dokumentasi




. [Jum’at, Melaksanakan rapat koordinasi |1. Tersusunnya konsep surat

1 April 2022 dengan stakeholder. pernyataan dukungan
Stakeholder.
2. Dokumentasi
. | Sabtu, Membuat Laporan Minggu - | 1. Tersusunnya Laporan
2 April 2022 minggu ke — .

2. Dokumentasi

Mengetahui: Jakarta, 4 April 2022
Mentor Peserta
HARTO ABUNG|CAHYONO. S.H., S.I.LK., M.H. RIA SUSANTI, S.E.

KOMROL NRP 82111197 NOSIS 20220207030627




LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari / tanggal : Senin / 28 Maret 2022
Waktu : 08.00 sd. 08.30 WIB

“Menghadap ke Kabagrenmin Divpropam Polri selaku Sponsor”

Tujuan kegiatan ;
Untuk mendapatkan masukan-masukan dari Sponsor mengenai area perubahan yang

akan dibuat oleh Project Leader.

Pelaksanaan kegiatan :

Dilaksanakan pada hari Senin, tanggal 28 Maret 2022, jam 08.00 sd 08.30 bertempat

di ruang kerja Kabagrenmin Divporpam Polri selaku Sponsor.

1. Menghadap ke Kabagrenmin Divpropam Polri untuk menyampaikan surat
penghadapan dari Pusdikmin Polri;

2. Melaporkan kegiatan pembelajaran PKP on campus yang sudah dilaksanakan

dari awal sampai dengan Seminar.

Hasil dan pembahasan:
Kabagrenmin selaku sponsor memberikan apresiasi dan dukungan terhadap

Rancangan Aksi Perubahan yang disampaikan oleh Project Leader.

Kesimpulan:
Kegiatan hari pertama bejalan dengan lancar, Kabagrenmin Divpropam Polri selaku

Sponsor mendukung aksi perubahan yang di lakukan oleh Project Leader.



Evidence/dokumentasi

Jakarta, 28 Maret 2022

PESERTA

RIA SUSANTI, S.E.
NOSIS 20220207030627




LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari / tanggal : Selasa / 29 Maret 2022
Waktu : 08.00 sd. 08.45 WIB

“Menghadap ke Kasubbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri Selaku Mentor”

Tujuan kegiatan ;
Untuk mendapatkan dukungan dan masukan-masukan dari Mentor mengenai area

perubahan yang akan dibuat oleh Project Leader.

Pelaksanaan kegiatan :

Dilaksanakan pada hari Selasa, tanggal 29 Maret 2022, jam 08.00 sd 08.30
bertempat di ruang kerja Kasubbagbinfung Bagrenmin Divporpam Polri selaku
Mentor.

Melaporkan kegiatan pembelajaran PKP on campus yang sudah dilaksanakan
dari awal sampai dengan Seminar.

Melakukan orientasi terhadap area perubahan yang akan menjadi proyek
perubahan dalam tahap laboratorium kepemimpinan. Memberikan penjelasan
tahapan pelaksanaan kegiatan laboratorium kepemimpinan, perencanaan untuk
pembuatan system penyimpanan data (simpeda) pada Subbagbinfung Bagrenmin

Divpropam Polri yang akan dibuat serta pengumpulan data-data pendukung.

Hasil dan pembahasan:
Kasubbagbinfung Bagrenmin Divporpam Polri selaku Mentor memberikanapresiasi
dan dukungan terhadap Rancangan Aksi Perubahan yang disampaikan oleh Project

Leader.

Kesimpulan:
Kegiatan hari kedua bejalan dengan lancar, Kasubbagbinfung Bagrenmin
Divpropam Polri selaku Mentor berkomitmen mendukung aksi perubahan yang akan

di lakukan oleh Project Leader.



Evidence/dokumentasi

Foto: Menghadap Mentor untuk melaporkan kegiatan on campus PKP dan konsep
Aksi Perubahan.

Jakarta, 29 Maret 2022

PESERTA

RIA SUSANTI, S.E.
NOSIS 20220207030627




LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari / tanggal : Rabu / 30 Maret 2022
Waktu : 09..00 sd. 10.00 WIB

“Membahas Penyusunan Proyek Perubahan Bersama Mentor”

Tujuan kegiatan ;
Menentukan area perubahan yang akan dibuat oleh Project Leader tentang Sistem

Penyimpanan Data (Simpeda) pada Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri.

Pelaksanaan kegiatan :

Dilaksanakan pada hari Rabu 30 Maret 2022, Jam 09.00-10.00. Bertempat di
Ruang Kerja Kasubbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri Kompol Harto Agung
Cahyono, S.H., S.I.LK., M.H., selaku Mentor, JI. Trunojoyo No.3 Keb-Baru Jakarta
Selatan.

Kasubbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri selaku Mentor mendukung aksi
perubahan Project Leader dengan menandatangi surat pernyataan Stakeholder.

Berdasarkan kesepakatan dengan Mentor hasil yang diperoleh yaitu
penentuan area perubahan yang akan dilaksanakan tentang system penyimpanan
data pada Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri dengan pengumpulan data

dukung.

Hasil dan pembahasan:
Kasubbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri selaku Mentor membantu

memaksimalkan proses aksi perubahan yang akan dikerjakan oleh Project Leader.

Kesimpulan:
Kegiatan hari ketiga bejalan dengan lancar, Kasubbagbinfung Bagrenmin Divpropam
Polri mewujudkan proyek perubahan dengan berpedoman pada Milenstones yang

telah dibuat oleh Project Leader.



Evidence/dokumentasi

Mentor menandatangani Surat Pernyataan Stakeholder

Jakarta, 30 Maret 2022

PESERTA

RIA SUSANTI{ S.E.
NOSIS 20220207030627




LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari / tanggal : Kamis / 31 Maret 2022
Waktu : 08.00 sd. 08.30 WIB

“Mengundang Stakeholder”

Tujuan kegiatan ;
Memudahkan koordinasi dengan Stakeholder (internal dan eksternal) dalam rangka

aksi perubahan yang akan dibuat oleh Project Leader.

Pelaksanaan kegiatan :

Dilaksanakan pada hari Kamis, tanggal 31 Maret 2022, jam 08.00 sd 08.30 bertempat
di ruang kerja Staf Subbagbinfung Bagrenmin Divporpam Polri.

Project Leader mengkonsep surat Nota Dinas undangan untuk para Stakeholder

(internal dan eksternal).

Hasil dan pembahasan:

Project Leader konsep surat Nota Dinas undagan koordinasi untuk para Stakeholder.

Kesimpulan:
Kegiatan hari keempat bejalan dengan lancar, Project Leader mengkonsep surat Nota

Dinas.



Evidence/dokumentasi

7 "
~ - < L e

Project Leader membuat Nota Dinas undangan untuk stakeholder internal dan

stakeholder eksternal.

Jakarta, 31 Maret 2022

PESERTA

RIA SUSANTI/S.E.
NOSIS 20220207030627




LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari / tanggal - Jum’at / 01 April 2022
Waktu : 09.00 sd 10.00 WIB

“Koordinasi Dengan Stakeholder”

Tujuan kegiatan ;
Koordinasidengan Stakeholder (internal dan eksternal) dalam rangka aksi perubahan

yang akan dibuat oleh Project Leader.

Pelaksanaan kegiatan :

Dilaksanakan pada hari Jum’at, tanggal 01 April 2022, jam 09.00 sd 10.00
bertempat di ruang kerja Kabagrenmin Divporpam Polri.

Project Leader menyampaikan inovasi yang diangkat untuk proyek perubahan
ini kepada para Stakeholder adalah upaya optimalisasi penyajian data pada
Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri agar lebih cepat dalam penyajian ke
Pimpinan. Proyek perubahan yang dibuat oleh Project Leader adalah system
penyimpanan data (simpeda) pada Subbaginfung Bagrenmin Divpropam Polri, buku
paduan Simpeda pada Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri dan SOP Simpeda
pada Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri.

Para Stakeholder sangat apresiasi dan memberi dukungan kepada atas proyek

perubahan dengan adanya penandatanganan surat pernyataan Stakeholder.

Hasil dan pembahasan:
Dukungan para Stakeholder dengan adanya Penandatangan Surat Pernyataan
Stakeholder.

Kesimpulan:
Kegiatan hari ke lima bejalan dengan lancar, Project Leader memperloleh dukungan

penuh dari para Stakeholder.



Evidence/dokumentasi

Koordinasi dengan stakeholder

Jakarta, 1 April 2022

PESERTA

RIA SUSANTI, S.E.
NOSIS 20220207030627



LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari / tanggal : Sabtu / 02 April 2022
Waktu : 13.30 sd. 14.00 WIB

“Membuat Laporan Minggu I”

Tujuan kegiatan ;

Membuat laporan Minggu | aksi perubahan Project Leader selama off Campus.

Pelaksanaan kegiatan :

Dilaksanakan pada hari Kamis, tanggal 02 April 2022, jam 13.30 sd 14.30
bertempat di kediaman pribadi Project Leader.

Project Leader merekap laporan harian yang dimulai dari tanggal 28 Maret
2022 sampai dengan 01 April 2022 selama off campus untuk membuat laporan

minggu I.

Hasil dan pembahasan:

Laporan minggu | selama off campus.

Kesimpulan:

Terciptanya Laporan Minggu | selama off campus.



Evidence/dokumentasi

Project Leader merekap laporan harian untuk sehingga tercipta laporan mingguan

(minggu I).

Jakarta, 02 April 2022

PESERTA

RIA SUSANTI, S.E.
NOSIS 20220207030627




MARKAS BESAR
KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
DIVISI PROFESI DAN PENGAMANAN

SURAT PERNYATAAN KOMITMEN MENTOR

Saya yang bertanda tangan dibawah ini :

Nama :  HARTO AGUNG CAHYONO, S.H., S.ILK., M.H.
Pangkat . KOMPOL

NRP © 82111197

Jabatan . KASUBBAGBINFUNG BAGRENMIN

Kesatuan : DIVPROPAM POLRI

Dengan ini menyatakan bahwa saya bersedia untuk menjadi Mentor dari Peserta
Pelatihan Kepemimpinan Pengawasa Angkatan V T.A. 2022, yaitu :

Nama . RIA SUSANTI, S.E.

Pangkat . PENATA

NIP : 198201132006042006

Jabatan . PAUR TEKHNIS SUBBAGBINFUNG BAGRENMIN
Kesatuan : DIVPROPAM POLRI

Dengan ini memberikan dukungan dan bimbingan langsung kepada peserta Pelatihan
Kepemimpinan Pengawasa Angkatan V T.A. 2022.

Demikian surat pernyatan ini saya buat dengan sebenar-benarnya untuk digunakan
sebagaimana mestinya.

Jakarta, Maret 2022

HARTO ASUNG LAHYONO., S.H.. S.1L.K.. MH.
KOMPDL NRP 82111197



DIVISI PROFESI DAN PENGAMANAN POLRI
BAGIAN PERENCANAAN DAN ADMINISTRASI

NOTA DINAS
Nomor: B/ND-/y 4 MI/REN.2.1./2022/Bagrenmin

Kepada : Yth. 1. Kasubbagsumda Bagrenmin Divpropam Polri
2. Kasubbagren Bagrenmin Divpropam Polri
3. Kasubbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri
4. Kataud Divpropam Polri
5. Pamin Sumda Subbagsumda Bagrenmin
6. Pamin Ren Subbagren Bagrenmin
7. Anggota Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri

Dari . Kabagrenmin Divpropam Polri
Perihal : Undangan rapat.

1. Rujukan:

a. Peraturan Kepala Kepolisian Negara Republik Indonesia Nomor 6 Tahun 2017
tanggal 6 April 2017 tentang Susunan Organisasi dan Tata Kerja Satuan Organisasi
pada tingkat Markas Besar Kepolisian Negara Republik Indonesia;

b.  Surat Kepala Pusat Pendidikan Administrasi Lembaga Pendidikan Dan Pelatihan
Polri Nomor: B/210/11I/DIK.2.5./2022/Pusdikmin tanggal 18 Maret 2022 perihal tahap
Implementasi Aksi Perubahan Kinerja Pelayanan Publik PKP PNS Polri Angkatan V
dan VI T.A. 2022.

2. Bersama ini dilaporkan dengan hormat kepada Ka. bahwa dalam rangka implementasi
aksi perubahan Penata Ria Susanti, S.E. Peserta Pelatihan Kepemimpinan Pengawas
Angkatan V T.A. 2022 di Pusdikmin Lemdiklat Polri, akan dilaksanakan rapat koordinasi
stakeholder internal dan eksternal pada:

a. hari/tanggal . Jumat, 1 April 2022

b. pukul : 13.00 s.d. selesai;

c. tempat : Ruang rapat Divpropam Polri Gd. Utama Lt. 1;
d. pimpinan : Kabagrenmin Divpropam Polri;

e. pakaian . yang berlaku pada hari itu.

3.  Demikian untuk menjadi makium.

Jakarta, 1 Maret 2022
KEPALA BAGIAN PERENCANAAN DAN ADMINISTRASI

MURBANI BUDJPITONO, S.I.K,, M.Si
KOMISARIS BESAR POLISI NRP 74030377




NOTULEN

Hari/Tanggal : Selasa, 01 April 2022

Waktu : Pukul. 13.00 Wib s.d Selesai
Tempat : Ruang Kerja Kabagrenmin Divpropam Polri
Acara . Koordinasi dengan para Stakeholder Eksternal

Pokok Bahasa:

1. Koordinasi dengan para Stakeholder Eksternal.

Hasil Bahasan:

1. Kabagrenmin selaku Sponsor Divpropam Polri membuka acara
koordinasi dengan para Stakeholder Eksternal.
2. Project leader menyampaikan menyampaikan antara lain:
a. inovasi yang diangkat untuk proyek perubahan dari situasi
kondisi yang ada pada linkungan di tempat bekerja;
b. Tujuan dari aksi perubahan dari off campus dan pasca pelatihan;
¢. Manfaat dari aksi perubahan yang dibuat oleh Project leader bagi
internal dan eksternal:
3. Kabagrenmin selakusponsor memberikan arahan dan dukungan
untuk proyek perubahan yang sedang dilakukan oleh project leader.

Pertanyaan:
1. Peserta rapat menyampaikan pertanyaan kepada project leader tentang aksi
perubahan antara lain:

a. Kasubbagsumda menanyakan; apa saja produk yang dihasilkan oleh
project leader? Jawaban : Produk yang dihasilkan adalah sebuah system
untuk penyimpanan data atau penyimpanan data apayg dihasilkan produk
dari tupoksi di Subbagbinfung, buku panduan untuk mengoperasikan
aplikasi (system) penyimpanan data yang dibuat serta SOP untuk
pengoperasian.

b. Kataud menanyakan, Apakah produk ini bsa dioperasikan Di Biro dan Bag
lingkunagn Divpropam Polri? Jawaban: untuk system penyimpanan data ini



khusus untuk Subbagbinfung saja, belum bisa dioerpasikan oleh Biro atau

Bag dilingkungan Divpropam Polri.

Rapat Koordinasi dihadiri oleh

Kabagrenmin Divpropam Polri;
Kasubbagsumda Bagrenmin Divpropam Polri;
Kasubbagren Bagrenmin Divpropam Polri;
Kasubbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri
Katau Divpropam Polri;

@ o oA 0 =

kaurmin Bagrenmin Divpropam Polri;

Pencatat

PINAYUNG RAHAYU
BRIPTU NRP 93100995




DOKUMENTASI KOORDINASI STAKEHOLDER




DIVISI PROFESI DAN PENGAMANAN POLRI
BAGIAN PERENCANAAN DAN ADMINISTRASI

NOTA DINAS
Nomor : B/ND- /24 MI/REN.2.1./2022/Bagrenmin

Kepada : Yth. 1. Kasubbagsumda Bagrenmin Divpropam Polri
2. Kasubbagren Bagrenmin Divpropam Polri
3. Kasubbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri
4. Kataud Divpropam Polri
5. Pamin Sumda Subbagsumda Bagrenmin
6. Pamin Ren Subbagren Bagrenmin
7. Anggota Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri

Dari . Kabagrenmin Divpropam Polri
Perihal : Undangan rapat.

1.  Rujukan:

a. Peraturan Kepala Kepolisian Negara Republik indonesia Nomor 6 Tahun 2017
tanggal 6 April 2017 tentang Susunan Organisasi dan Tata Kerja Satuan Organisasi
pada tingkat Markas Besar Kepolisian Negara Republik Indonesia;

b.  Surat Kepala Pusat Pendidikan Administrasi Lembaga Pendidikan Dan Pelatihan
Polri Nomor: B/210/i11/DIK.2.5./2022/Pusdikmin tanggal 18 Maret 2022 perihal tahap
implementasi Aksi Perubahan Kinerja Pelayanan Publik PKP PNS Poiri Angkatan V
dan VI T.A. 2022.

2. Bersama ini dilaporkan dengan hormat kepada Ka. bahwa dalam rangka implementasi
aksi perubahan Penata Ria Susanti, S.E. Peserta Pelatihan Kepemimpinan Pengawas
Angkatan V T.A. 2022 di Pusdikmin Lemdiklat Polri, akan dilaksanakan rapat koordinasi
stakeholder internal dan eksternal pada:

a. hari/tanggal - Jumat, 1 April 2022

b. pukul : 13.00 s.d. selesai;

c. tempat : Ruang rapat Divpropam Poiri Gd. Utama Lt. 1;
d. pimpinan : Kabagrenmin Divpropam Polri;

e. pakaian : yang berlaku pada hari itu.

3.  Demikian untuk menjadi makium.

Jakarta, 3 Maret 2022
KEPALA BAGIAN PERENCANAAN DAN ADMINISTRASI

ITONO, S.IL.K, M.Si
KOMISARIS BESAR POLISI NRP 74030377




DIVISI PROFESI DAN PENGAMANAN POLRI
BAGIAN PERENCANAAN DAN ADMINISTRASI

DAFTAR HADIR

RAPAT KOORDINASI STAKEHOLDER EKSTERNAL DAN INTERNAL
HARI JUMAT, TANGGAL 1 APRIL 2022

NO ] NAMA PANGKAT JABATAN | TANDA
| TANGAN

1.

2.0 QSKAL SAMSUOVIN Ay kpebdG sump 4 W
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5, _ 22
TOAL R ro mpPs kAT AU 2

10.

11
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13.
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15.




LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI
PUSAT PENDIDIKAN ADMINISTRASI

LAPORAN HASIL KEGIATAN AKSI PERUBAHAN

SISTEM PENYIMPANAN DATA (SIMPEDA) PADA
SUBBAGBINFUNG BAGRENMIN DIVPROPAM POLRI

MINGGU I
(04 April = 09 April 2022)

Oleh :

RIA SUSANTI, S.E.
Nosis : 20220207030627

PESERTA PELATIHAN KEPEMIMPINAN PENGAWAS ANGKATAN V
TA. 2022



Laporan Kegiatan Minggu Ke-2
PELAKSANAAN AKSI PERUBAHAN

Nama Peserta RIA SUSANTI, S.E.
Satker DIVPROPAM POLRI
Rencana Aksi SISTEM PENYIMPANAN DATA (SIMPEDA) PADA SUBBAGBINFUNG
Perubahan BAGRENMIN DIVPROPAM POLRI
No sl el Kegiatan Output Ket
1. | Senin, Membentuk tim efektif. 1. Dokumentasi.
04 April 2022
2. | Selasa, Membuat surat perintah untuk tim |1. Surat Perintah Kadivpropam
05 April 2022  |efektif Polri Nomor:
Sprin/951A/IV/IREN.5.1./2002
tanggal 05 April 2022 perihal
penunjukan tim efektif
implementasi aksi perubahan
Penata Ria Susanti, S.E.,
peserta Pelatihan
Kepemimpinan Pengawas
Angkatan V T.A. 2022.
3. |Rabu, Mengundang tim efektif yang 1. Dokumentasi.
06 April 2022  |sudah di bentuk berdasarkan
sprin
4. |Kamis, Memberikan penjelasan dan 1. Dokumentasi
07 April 2022 pembagian tugas tim efektif
(Koordinator) dalam aksi
perubahan yang akan dibuat.




. [Jum’at, Memberikan penjelasan dan 1. Dokumentasi
08 April 2022 | pembagian tugas tim efektif

dalam aksi perubahan yang

akan dibuat.
. | Sabtu, Membuat Laporan Minggu - | 1. Tersusunnya Laporan
09 April 2022 minggu ke — II.
Mengetahui: Jakarta, 11 April 2022
Mentor Peserta

~- RIA SUSANTI, S.E.
HARTO ABMNGICAHYONO, S.H.. S.LK.. M.H. NOSIS 20220207030627
KOMJOL NRP 82111197




LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari / tanggal : Senin / 04 April 2022
Waktu : 08.00 sd. 08.30 WIB

“Membentuk Tim Efektif”

Tujuan kegiatan ;

Membentuk tim efektif agak aksi perubahan Project Leader dapat berhasil..

Pelaksanaan kegiatan :

Dilaksanakan pada hari Senin, tanggal 04 April 2022, jam 08.00 sd 08.30 bertempat

di ruang kerja staf Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri.

1. Berkoordinasi dengan Stafbinfung Bagrenmin Divpropam Polri dibantu oleh
Mentor untuk dilibatkandalam aksi perubahan Project Leader sebagai tim
efektif;

2. Menjelaskan proyek perubahan proyek perubahan yang akan dilaksanakan.

Hasil dan pembahasan:
Staf Subbagbinfung bersedia untuk membantu Poject Leader dalam proyek

perubahan yang akan dilaksanakannya.

Kesimpulan:
Koordinasi dengan Staf Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri untuk

membatuProject Leader menjadi tim efektif.



Evidence/dokumentasi

\

b
’

Pembentukan Tim Efektif dan mendapat arahan dari Mentor
Jakarta, 04 Maret 2022

PESERTA

NOSIS 20220207030627



LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari / tanggal : Selasa / 05 April 2022
Waktu : 08.00 sd. 08.30 WIB

“Membuat Surat Perintah Untuk Tim Efektif”

Tujuan kegiatan ;

Penunjukan Tim Efektif.

Pelaksanaan kegiatan :

Dilaksanakan pada hari Selasa, tanggal 05 April 2022, jam 08.00 sd 08.30
bertempat di ruang kerja Subbagbinfung Bagrenmin Divporpam Polri.

Pembuatan Surat perintah tim efektif yang terdiri dari Staf Subbagbinfung
Bagrenmin Divpropam Polri dalam rangka pelaksanaan implementasi aksi perubahan
kinerja pelayanan public PKP PNS Polri Angkatan V dan VI TA. 2022 di lingkungan

Divpropam Polri.

Hasil dan pembahasan:

Surat Perintah Kadivpropam Polri Nomor: Sprin/951A/IV/REN.5.1./2022 tanggal 05
April 2022 perihal penunjukan tim efektif impelmentasi aksi peruabahan Penata Ria
Susanti, S.E. peserta PKP Angkatan V TA. 2022 di Pusdikmin Lemdiklat Polri.

Kesimpulan:
Penunjukan Tim efektif yang tediri dari para Staf Subbagbinfung Bagrenmin

Divpropam Polri.



Evidence/dokumentasi

MARKAS BESAR
KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
DIVISI PROFESI DAN PENGAMANAN

Pertimbangan:

Dasar

Kepada

Untuk

Selesai.

SURAT PERINTAH
Nomor: Sprin/ 2514IV/REN.5.1./2022

bahwa dalam rangka pelaksanaan Implementasi Aksi Perubahan Kinerja
Pelayanan Publik PKP PNS Polri Angkatan V dan VI T.A. 2022 di lingkungan
Divpropam Polri maka dipandang perlu mengeluarkan surat perintah.

1.

Surat Kepala Pusat Pendidikan Administrasi Lembaga Pendidikan Dan
Pelatihan Polri Nomor: B/210/11I/DIK.2.5./2022/Pusdikmin  tanggal
18 Maret 2022 perihal tahap Implementasi Aksi Perubahan Kinerja
Pelayanan Publik PKP PNS Polri Angkatan V dan VI T.A. 2022.

DIPERINTAHKAN

Nama, Pangkat, jabatan dan kesatuannya sebagaimana tercantum dalam
lampiran Surat Perintah ini.

1

di samping tugas dan jabatannya sehari-hari ditunjuk sebagai tim efektif
implementasi aksi perubahan Penata Ria Susanti, S.E. Peserta Pelatihan
Kepemimpinan Pengawas Angkatan V T.A. 2022 di Pusdikmin Lemdiklat
Polri;

mengadakan koordinasi dan kerja sama yang baik dengan unsur terkait
guna kelancaran pelaksanaan tugas;

melaporkan hasil pelaksanaannya kepada Kadivpropam Polri;

melaksanakan perintah ini dengan saksama dan penuh rasa tanggung
jawab.

Dikeluarkan di . Jakarta
pada tanggal : oS April 2022
a.n. KEPA VIS?‘#R S| DAN PENGAMANAN POLRI
& ‘ ENMIN
Ry 2
diis) KEP
9 )
/ “BITONO, S.I.K., M.Si
K POLISI NRP 74030377

e e

e
e



MARKAS BESAR
KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
DIVISI PROFESI DAN PENGAMANAN

SURAT PERINTAH KADIVPROPAM POLRI
NOMOR _: SPRIN /95 A /IV/IREN.5.1./2022
TANGGAL: 05 APRIL 2022

DAFTAR PERSONEL DIVPROPAM POLRI DITUNJUK MENJADI TIM EFEKTIF
IMPLEMENTASI AKSI PERUBAHAN KINERJA PELAYANAN PUBPLIK PKP PNS POLRI ANGKATAN V DAN VI T.A. 2022

NO NAMA PANGKAT/NRP JABATAN KETERANGAN
1 2 3 4 5
PAMIN TEKNIS SUBBAGBINFUNG
1. | GONO ASMORO, S.H. IPTU / 80090780 e ion i KOORDINATOR
PAMIN SISMET SUBBAGBINFUNG
2. | VICKY MUCHTADIN, S.H. IPDA / 83051428 il DATA
BHY PELAKSANA SUBBAGBINFUNG
3. | MUHAMAD SABILIANSYAH BRIGADIR 7 93000145 | BH E L o ool DOKUMENTASI
PENGATUR | / BHY PELAKSANA SUBBAGBINFUNG
4. | FUADNGAZIZ SANTOSA 198405132009101001 | BAGRENMIN DIVPROPAM POLRI PROGRAMER
{
BANUM SUBBAGBINFUNG ‘
5. | PINAYUNG RAHAYU BRIFTO/SMONE |  pano bk EITE A E b0, o | NOTULEN
Dikeluarkan di : Jakarta
pada tanggal : April 2022
a.n. KEP AT FESI DAN PENGAMANAN POLRI
: GRENMIN
$$ ] m‘a
L)
(i) KEPALA
C3 S 1
\ % L ITONO, S.1.K., M.Si

Do R POLISI NRP 74030377
e

Foto: Surat Perintah Kadivpropam Polri Nomor: Sprin/951A/IV/REN.5.1./2022 tanggal
05 April 2022 perihal penunjukan tim efektif impelmentasi aksi peruabahan Penata
Ria Susanti, S.E. peserta PKP Angkatan V TA. 2022 di Pusdikmin Lemdiklat Polri.

Jakarta, 29 Maret 2022

PESERTA

RIA SUSANTI, S.E.
NOSIS 20220207030627




LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari / tanggal : Rabu / 06 April 2022
Waktu : 09..00 sd. 10.00 WIB

“Mengundang tim efektif yang sudah dibentuk berdasarkan surat perintah”

Tujuan kegiatan ;

Sosialisasi proyek perubahan yang akan dilaksanakan oleh Project Leader.

Pelaksanaan kegiatan :

Dilaksanakan pada hari Rabu 06 April 2022, Jam 09.00-10.00. Bertempat di
Ruang Kerja Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri.

Project Leader menjelaskan dan rencana aksi perubahan yang sudah disetujui
oleh coach kepada Tim Efektif. Project Leader.

Tim efektif mengetahui dengan jelas aksi perubahan yang akan dilaksanakan

oleh Project Leader.

Hasil dan pembahasan:
Project Leader mensosialisasikan Rencana Aksi Perubahan yang sudah disetujui oleh

coach.

Kesimpulan:
Tim Efektif mengetahui Rencana Aksi Perubahan yang telah dibuat oleh Project

Leader.



Evidence/dokumentasi

O N Y T Y Y T Y I

Mengundang tim efektif

Jakarta, 06 April 2022

PESERTA

RIA SUSANTIS S.E.
NOSIS 20220207030627




LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari / tanggal : Kamis / 07 April 2022
Waktu : 08.00 sd. 08.30 WIB

“Pembagian tugas untuk para tim efektif”

Tujuan kegiatan ;

Koordinasi dan pembagian tugas untuk para tim efektif.

Pelaksanaan kegiatan :

Dilaksanakan pada hari Kamis, tanggal 07 April 2022, jam 08.00 sd 08.30
bertempat di ruang kerja Staf Subbagbinfung Bagrenmin Divporpam Polri.

Project Leader mengundang para tim efektif untuk pembagian tugas. Tim efektif
dikoordinatorkan oleh Pamin Teknis Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri
membantu sebagai coordinator antara tim efektif yang lainnya dengan Project Leader.

Koordinator dalam tim efektif ini sangat membatu Project Leader dalam
berkoordinasi dengan tim efektif yang lainnya seperti dengan pengolah data,
dokumentasi, programmer dan notulen.

Tim efektif coordinator sangat membantu Project Leader dalam aksi perubahan
yang akan dilaksanakan sampai dengan selesai sesuai dengan milenstones yang
telah dibuat.

Hasil dan pembahasan:

Project Leader koordinasi dengan coordinator di tim efektif sesuai sprin.

Kesimpulan:

Pembagian tugas tim efektif untuk koordinator.



Evidence/dokumentasi

Koordinasi dengan tim efekti yang menjabat sebagai koordinator

Jakarta, 07 April 2022

PESERTA

RIA SUSANTI/S.E.
NOSIS 20220207030627




LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari / tanggal - Jum’at / 08 April 2022
Waktu : 09.00 sd 10.00 WIB

“Penjelasan dan pembagian tugas tim efektif”

.Tujuan kegiatan ;
Kejelasan pembagian tugas untuk kelancaran pelaksanaan proyek aksi perubahan

yang akan dilaksanakan oleh Project Leader.

Pelaksanaan kegiatan :

Dilaksanakan pada hari Jum’at, tanggal 08 April 2022, jam 09.00 sd 10.00
bertempat di ruang kerja Staf Subbagbinfung Bagrenmin Divporpam Polri.

Project Leader menyampaikan pembagian peran dan tugas dalah Tim Efektif
untuk kelancaran pelaksanaan kegiatan aksi perubahan dari Project Leader untuk
programmer dalam pembuatan aplikasi simpeda pada Subbagbinfung Bagrenmin
Divpropam Polri, pembuatan buku panduan untuk simpeda pada Subbagbinfung
Bagrenmin Divpropam Polri, pembuatan SOP untuk simpeda pada Subbagbinfung
Bagrenmin Divpropam Polri, dokumentasi selama pelaksanaan proyek aksi perubaha.
Pembagian tugas ini di buat dengan tujuan tim efektif mengerti akan peran dan
tugasnya serta waktu yang diperlukan agak proyek perubahan berjalan sesuai dengan

yang di rencanakan.

Hasil dan pembahasan:

Para anggota Tim efektif mengerti akan peran dan tugas yang diemban serta
mendukung pelaksanaan pembuatan aplikasi simpeda pada Subbagbinfung
Bagrenmin Divpropam Polri, buku panduan untuk simpeda pada Subbagbinfung
Bagrenmin Divpropam Polri, SOP untuk simpeda pada Subbagbinfung Bagrenmin

Divpropam Polri agar berjalan dengan lanncar .

Kesimpulan:
Pembagian tugas kepada Tim efektif dari mulai pengumpulan data, dokumentasi,

programmer dan notulen.



Penjelasan dan pembagian tugas tim efektif

Jakarta, 11 April 2022

PESERTA

RIA SUSANTI,/S.E.
NOSIS 20220207030627




LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari / tanggal : Sabtu / 09 April 2022
Waktu : 13.30 sd. 14.00 WIB

“Membuat Laporan Minggu II”

Tujuan kegiatan ;

Membuat laporan Minggu Il aksi perubahan Project Leader selama off Campus.

Pelaksanaan kegiatan :

Dilaksanakan pada hari Kamis, tanggal 09 April 2022, jam 13.30 sd 14.30
bertempat di kediaman pribadi Project Leader.

Project Leader merekap laporan harian yang dimulai dari tanggal 04 April

sampai dengan 09 April 2022 selama off campus untuk membuat laporan minggu Il.

Hasil dan pembahasan:
Laporan minggu |l selama off campus.

Kesimpulan:

Terciptanya Laporan Minggu Il selama off campus.

Jakarta, 09 April 2022

PESERTA

RIA SUSANTI, S.E.
NOSIS 20220207030627




MARKAS BESAR

KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
DIVISI PROFESI DAN PENGAMANAN

Pertimbangan:

Dasar

Kepada

Untuk

Selesai.

SURAT PERINTAH
Nomor: Sprin/ JSI4IV/IREN.5.1./2022

bahwa dalam rangka pelaksanaan Implementasi Aksi Perubahan Kinerja
Pelayanan Publik PKP PNS Polri Angkatan V dan VI T.A. 2022 di lingkungan
Divpropam Polri maka dipandang perlu mengeluarkan surat perintah.

1. Surat Kepala Pusat Pendidikan Administrasi Lembaga Pendidikan Dan
Pelatihan Polri Nomor: B/210/I1I/DIK.2.5./2022/Pusdikmin  tanggal
18 Maret 2022 perihal tahap Implementasi Aksi Perubahan Kinerja
Pelayanan Publik PKP PNS Polri Angkatan V dan VI T.A. 2022.

DIPERINTAHKAN

Nama, Pangkat, jabatan dan kesatuannya sebagaimana tercantum dalam
lampiran Surat Perintah ini.

1. di samping tugas dan jabatannya sehari-hari ditunjuk sebagai tim efektif
implementasi aksi perubahan Penata Ria Susanti, S.E. Peserta Pelatihan

Kepemimpinan Pengawas Angkatan V T.A. 2022 di Pusdikmin Lemdiklat
Polri;

2. mengadakan koordinasi dan kerja sama yang baik dengan unsur terkait
guna kelancaran pelaksanaan tugas;

3. melaporkan hasil pelaksanaannya kepada Kadivpropam Polri;

4. melaksanakan perintah ini dengan saksama dan penuh rasa tanggung
jawab.

Dikeluarkan di . Jakarta
pada tanggal : oS April 2022

a.n. KEPW f S| DAN PENGAMANAN POLRI




MARKAS BESAR

KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA

DIVISI PROFESI DAN PENGAMANAN

DAFTAR PERSONEL DIVPROPAM POLRI DITUNJUK MENJADI TIM EFEKTIF

SURAT PERINTAH KADIVPROPAM POLRI

NOMOR : SPRIN /951 A [IV/REN.5.1./2022

TANGGAL:

05 _APRIL 2022

IMPLEMENTASI AKS| PERUBAHAN KINERJA PELAYANAN PUBPLIK PKP PNS POLRI ANGKATAN V DAN VI T.A. 2022

NO NAMA PANGKAT/NRP JABATAN KETERANGAN
| 2 3 4 5
PAMIN TEKNIS SUBBAGBINFUNG
1. | GONO ASMORO, S.H. IPTU / 80090780 iy KOORDINATOR
PAMIN SISMET SUBBAGBINFUNG
2. | VICKY MUCHTADIN, S.H. IPDA / 83051428 el DATA
BHY PELAKSANA SUBBAGBINFUNG
3. | MUHAMAD SABILIANSYAH BRIGADIR /93000145 | BHY PELAKSANA SUBBAGEINE LN DOKUMENTASI
PENGATUR | / BHY PELAKSANA SUBBAGBINFUNG
4. | FUAD NGAZIZ SANTOSA 198405132009101001 | BAGRENMIN DIVPROPAM POLRI PROGRAMER
BANUM SUBBAGBINFUNG
5. | PINAYUNG RAHAYU BRIPTU /93100005 | o, SOl M SUBB GBI NG o NOTULEN
Dikeluarkan di : Jakarta
pada tanggal April 2022

m

S| DAN PENGAMANAN POLRI
mmz_s_z



NOTULEN

Hari/Tanggal : Selasa, 01 April 2022

Waktu : Pukul. 09.00 Wib s.d Selesai
Tempat : Ruang Kerja Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri
Acara : Mengundang Tim Efektif

Pokok Bahasa:

1. Koordinasi dengan Tim Efektif

Hasil Bahasan:

Project Leader mensosialisasikan Aksi Perubahan yang akan dibuat. Project leader
menjelaskan kenapa Sistem Penyimpanan Data pada Subbagbinfung Bagrenmin
Divpropam Polri menjadi aksi perubahan yang diambil. Dilihat dari situasi dan kondisi
yang di alami selama ini oleh Project Leader di Subbagbinfung. Aksi perubahan yang
dipilih diharaphkan membawa perubahan pada kinerja khususnya di Subbagbinfung
-Bagrenmin Divpropam Polri dan bisa memotivasi Subbag lainnya di lingkungan
Bagrenmin Divpropam Polri. Tujuan dari aksi perubahan adalah terarsipnya data atau
produk Subbagbinfung Divpropam Polri pada aplikasi secara terpadu, pekerjaan menjadi
lebih optimal serta cepat dalam penyajian data. System penyimanana data pada
Subbagbinfung ini diharapkan berkelanjutan setelah tercipta.

Pertanyaan:
1. Peserta rapat menyampaikan pertanyaan kepada project leader tentang aksi
perubahan antara lain:

a. Pamin Teknis menanyakan; produk apa saja yang akan dihasilkan dalam
aksi perubahan ini? Jawaban : Produk yang dihasilkan adalah sebuah
system untuk penyimpanan data atau penyimpanan data apayg dihasilkan
produk dari tupoksi di Subbagbinfung, buku panduan untuk
mengoperasikan aplikasi (system) penyimpanan data yang dibuat serta
SOP untuk pengoperasian.



b. Pamin teknis menanyakan, untuk penginputan data apakah bisa digunakan
untuk semua jenis file? Jawaban: untuk upload data bisa jenis semua file
seperti pdf, excel, word, dil.

Rapat Koordinasi dihadiri oleh

1.
2.
3.

Pamin Teknis Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri selaku Koordinator
Pamin Sismet Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri selaku Data
Bhayangkara Pelaksana Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri selaku
Dokumentasi;

Bhayangkara Pelaksana Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri selaku
Programer,

Banum Subbagbinfung Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri selaku
Notulen.

Pencatat

PINAYUNG RAHAYU
BRIPTU NRP 93100995




DOKUMENTASI KOORDINASI DENGAN TIM EFEKTIF




MARKAS BESAR

KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA

DIVISI PROFESI DAN PENGAMANAN

DAFTAR HADIR

KOORDINASI DENGAN TIM EFEKTIF
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LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI
PUSAT PENDIDIKAN ADMINISTRASI

LAPORAN HASIL KEGIATAN AKSI PERUBAHAN

SISTEM PENYIMPANAN DATA (SIMPEDA) PADA
SUBBAGBINFUNG BAGRENMIN DIVPROPAM POLRI

MINGGU llI
(11 April = 16 April 2022)

Oleh :

RIA SUSANTI, S.E.
Nosis : 20220207030627

PESERTA PELATIHAN KEPEMIMPINAN PENGAWAS ANGKATAN V
TA. 2022



Laporan Kegiatan Minggu Ke-3
PELAKSANAAN AKSI PERUBAHAN

Nama Peserta RIA SUSANTI, S.E.
Satker DIVPROPAM POLRI
Rencana Aksi SISTEM PENYIMPANAN DATA (SIMPEDA) PADA SUBBAGBINFUNG
Perubahan BAGRENMIN DIVPROPAM POLRI
No sl el Kegiatan Output Ket
1. | Senin, Mempersiapkan software 1. Dokumentasi.
11 April 2022  |pendukung pembuatan Aplikasi
system penyimpanan data
(simpeda) pada Subbagbinfung
Bagrenmin Divpropam Polri.
2. | Selasa, Melakukan pengumpulan bahan |1. Dokumentasi.
12 April 2022  |terkait kebutuhan pembuatan
aplikasi antara lain Tupoksi
Subbagbinfung dan contoh
laporan
3. |Rabu, Membuat perancangan tampilan |1. Dokumentasi.
13 April 2022 | aplikasi
4. |Kamis, Melakukan proses pemrograman |1. Dokumentasi
14 April 2022 coding aplikasi halaman login
5. | Jum’at, Melakukan proses pemrograman |1. Dokumentasi
15 April 2022 |/ coding aplikasi halaman
navigasi




. | Sabtu, Membuat Laporan Minggu - Il 1. Tersusunnya Laporan
16 April 2022 minggu ke — 111

2. Dokumentasi

Mengetahui: Jakarta, 18 April 2022
Mentor Peserta
HARTO ABUNG|CAHYONO, S.H., S.LK. MH. RIA SUSANTI, S.E.
S.H. SLK. MH NOSIS 20220207030627

KOMROL NRP 82111197




LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari / tanggal : Senin / 11 April 2022
Waktu : 09.00 sd. 11.00 WIB

“Mempersiapakan software pendukung ”

Tujuan kegiatan ;
Mempersiapkan software pendukung pembuatan aplikasi Simpeda pada
Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri.

Pelaksanaan kegiatan :
Dilaksanakan pada hari Senin, tanggal 11 April, jam 09.00 sd 11.00 WIB bertempat di
ruang kerja staf Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri.

1. Mengunduh software server (xampp v3.2.1);

2. Mengunduh software pemrograman visual studio code;

3. Menginstal software server (xampp v3.2.1) dan software pemrograman visual
studio code;

Hasil dan pembahasan:
Proses pemrograman aplikasi simpeda pada Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam

Polri siap dimulai untuk tahap selanjutnya.

Kesimpulan:
Sofware pendukung pembuatan aplikasi telah siap untuk digunakan untuk proses

pemrograman aplikasi simpeda pada Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri.



Evidence/dokumentasi

Programer mempersiapkan software pendukung untuk aplikasi SiImpeda

Jakarta, 11 Maret 2022

PESERTA

RIA SUSANTI, 3.E.
NOSIS 20220207030627




LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari / tanggal : Selasa / 12 April 2022

Waktu

: 09.00 sd. 10.00 WIB

“Melakukan pengumpulan bahan sesuai tupoksi
Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri”

Tujuan kegiatan ;

Pengumpulan data ke aplikasi simpeda.

Pelaksanaan kegiatan :

Dilaksanakan pada hari Selasa, tanggal 12 April 2022, jam 08.00 sd 08.30

bertempat di ruang kerja Subbagbinfung Bagrenmin Divporpam Polri.

Melakukan pengumpulan bahan terkait kebutuhan pembuatan aplikasi sesuai

tupoksi Subbagbinfung Divporpam Polri antara lain:

1.

o 0 bk w N

Laporan Mingguan bulan Januari tahun 2022

Laporan Bulanan Divpropam Polri bulan Januari dan Februari tahun 2022
Jukrah tentang kesiapan pengamanan perayaan Idul Fitri 1413

Surat Masuk

Surat keluar

HTCK perkadivpropam No. 2 tahun 2022

Hasil dan pembahasan:

Pengumpulan bahan yang akan diinput setelah aplikasi siap digunakan.

Kesimpulan:

Bahan yang digunakan wuntuk penginputan sesuai dengan tupoksi

Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri.



Evidence/dokumentasi

LAPORAN
DIVPROPAM POLRI
BULAN FEBRUARI 2022

gl H"HHIl!l]!“lwnnwg,w

Contoh data pendukung untuk diiput ke dalam aplikasi simpeda

pada Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri
Jakarta, 12 April 2022

PESERTA

RIA SUSANTI, S.E.
NOSIS 20220207030627




LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari / tanggal : Rabu / 13 April 2022
Waktu : 09..00 sd. 10.00 WIB

“Membuat Perancangan Tampilan Aplikasi”

Tujuan kegiatan ;
Mendapatkan gambaran tampilan aplikasi yang dibuat sesuai kebutuhan
penyimpanan data.

Pelaksanaan kegiatan :
Dilaksanakan pada hari Rabu 13 April 2022, Jam 09.00-10.00. Bertempat di
Ruang Kerja Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri.
Programer membuat rancangan tampilan aplikasi simpeda pada
Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri dengan rincian sebagai berikut:
1. Membuat sketsa tampilan aplikasi secara keseluruhan;
2. Membuat sketsa tampilan kop/hidder aplikasi;
3. Membuat sketsa tampilan navigasi aplikasi.

Hasil dan pembahasan:
Terbentuknya sketsa tampilan aplikasi simpeda pada Subbagbinfung Bagrenmin
Divpropam Polri.

Kesimpulan:

Sketsa tampilan aplikasi simpeda pada Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri.



Evidence/dokumentasi

BAGIAN KOP / HEADER

BAGIAN

NAVIGASI/ BAGIAN IS| APLIKASI
MENU

Hasil sketsa gambaran tampilan aplikasi yang akan dibuat

Jakarta, 13 April 2022

PESERTA

RIA SUSANTI] S.E.

NOSIS 20220207030627



LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari / tanggal : Kamis / 14 April 2022
Waktu : 08.00 sd. 08.30 WIB

“Melakukan Proses pemrograman/coding aplikasi halaman login dan navigasi”

Tujuan kegiatan ;

Membuat halaman login dan navigasi.

Pelaksanaan kegiatan :
Dilaksanakan pada hari Kamis, tanggal 14 April 2022, jam 08.00 sd 08.30
bertempat di ruang kerja Staf Subbagbinfung Bagrenmin Divporpam Polri.
Programer melakukan proses pemrograman/coding aplikasi halaman login dan
navigasi untuk aplikasi simpeda pada Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri
sebagai berikut;
1. Melakukan pemrograman/coding halaman login;
2. Uji coba melakukan login sampai berhasil pada aplikasi simpeda;

Hasil dan pembahasan:

Terciptanya aplikasi simpeda pada Subbagbinfung Divpropam Polri.

Kesimpulan:

Aplikasi simpeda tercipta dan melakukan ujicoba login sampai berhasil.



Evidence/dokumentasi

« (¢] O R 192.168.1.108/databinfung/login.phy w @ & n A =

PROPAM

[1ogn |

MARKAS BESAR
KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
DIVISI PROFESI DAN PENGAMANAN POLRI
Dibuat Oleh Ria Susanti, A.Md., S.E., NOSIS: 20220207030627 Dalam Rangka Diklat PKP Tahun 2022

Hasil pemrograman halaman login aplikasi

Jakarta, 14 April 2022

PESERTA

RIA SUSANTI/S.E.
NOSIS 20220207030627




LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari / tanggal : Sabtu / 16 April 2022
Waktu : 13.30 sd. 14.00 WIB

“Membuat Laporan Minggu III”

Tujuan kegiatan ;

Membuat laporan Minggu Il aksi perubahan Project Leader selama off Campus.

Pelaksanaan kegiatan :

Dilaksanakan pada hari Kamis, tanggal 16 April 2022, jam 13.30 sd 14.30
bertempat di kediaman pribadi Project Leader.

Project Leader merekap laporan harian yang dimulai dari tanggal 11 April 2022

sampai dengan 14 April 2022 selama off campus untuk membuat laporan minggu lll.

Hasil dan pembahasan:
Laporan minggu Il selama off campus.

Kesimpulan:

Terciptanya Laporan Minggu Il selama off campus.

Jakarta, 16 April 2022

PESERTA

RIA SUSANTI, S.E.
NOSIS 20220207030627




LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI
PUSAT PENDIDIKAN ADMINISTRASI

LAPORAN HASIL KEGIATAN AKSI PERUBAHAN

SISTEM PENYIMPANAN DATA (SIMPEDA) PADA
SUBBAGBINFUNG BAGRENMIN DIVPROPAM POLRI

MINGGU IV
(18 April = 23 April 2022)

Oleh :

RIA SUSANTI, S.E.
Nosis : 20220207030627

PESERTA PELATIHAN KEPEMIMPINAN PENGAWAS ANGKATAN V
TA. 2022



Laporan Kegiatan Minggu Ke-4
PELAKSANAAN AKSI PERUBAHAN

Nama Peserta

RIA SUSANTI, S.E.

Satker

DIVPROPAM POLRI

Rencana Aksi

SISTEM PENYIMPANAN DATA (SIMPEDA) PADA SUBBAGBINFUNG

Perubahan BAGRENMIN DIVPROPAM POLRI
No Hari/ Tg Kegiatan Output Ket
1. |Senin, Mempersiapkan pembuatan buku | Dokumentasi.

18 April 2022  |panduan aplikasi Simpeda
2. | Selasa, Membuat kata pengantar dan Dokumentasi.

19 April 2022  |pendahuluan
3. |Rabu, Membuat petunjuk penggunaan Dokumentasi.

20 April 2022  |aplikasi
4. |Kamis, Membuat halaman petunjuk Dokumentasi

21 April 2022 pengoperasian cara TAMBAH,

CARI, UPLOAD, EDIT DAN
DELETE DATA

5. |Jum’at, Membuat daftar isi buku Dokumentasi

22 April 2022  |panduan
6. | Sabtu, Membuat Laporan minggu ke IV |1. Tersusunnya Laporan

23 April 2022 minggu ke — IV

: Jakarta, 23 April 2022
Mengetahui:
Peserta
Mentor
|
HARTO ABMNG|CAHYONO, S.H., S.LK., M.H. RIA SUSANTI, S.E.

KOMROL NRP 82111197

NOSIS 20220207030627




LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari / tanggal : Senin / 18 April 2022
Waktu : 09.00 sd. 11.00 WIB

“Mempersiapkan pembuatan buku panduan aplikasi Simpeda ”

Tujuan kegiatan ;
Membuat buku panduan untuk aplikasi Simpeda pada Subbagbinfung Bagrenmin
Divpropam Polri.

Pelaksanaan kegiatan :

Dilaksanakan pada hari Senin, tanggal 18 April, jam 09.00 sd 11.00 WIB bertempat di
ruang kerja staf Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri.

1. Membuat format isi dari buku paduan;

2. Membuat struktur isi buku panduan;

Hasil dan pembahasan:
Proses pembuatan kerangka dari buku panduan aplikasi Simpeda pada

Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri.

Kesimpulan:
Terbentuknya kerangka untuk buku panduan aplikasi simpeda pada Subbagbinfung

Bagrenmin Divpropam Polri.



m.

PENDAULUAN

Evidence/dokumentasi

DAFTAR ISI

STRUKTUR APLIKASI.

PETUMNIUK
TAMBAK, CARL, UPLOAD, EDIT DAN DELETE DATA ...

A

TupOKST
1

APLIK

DAN PERATURAN.
). LANGKAH-LANGKAH PENGINPUTAN DATA...
b). LANGKAH-LANGKAH UPLOADFILE ARSIP DATA...
<), LANGKAH-LANGKAH PENCARIAN | SEARCHDATA
d). LANGKAH-LANGKAH FRINT DAFTAR ARSIP DATA..c.ve
o). La DELETE ARSIP DATS
f). LANGKAH-LANGKAH £DIT JUDUL ARSIP DATA..
PENGUMPULAN, PENGOLAHAN, PENYAJIAN INFORMAST DAN
(P1D)
). LANGKAH-LANGKAH PENGINPUTAN DATA.
b). LANGKAH-LANGKAH UPLOAD FILE ARSIP DATE
€). LANGKAH-LANGKAH PENCARIAN | SEARCHDATA ....cc..
d). LANGKAH-LANGKAH PRINT DAFTAR ARSIP DATA..c.ccr
). LA AT

). LANGKAH-LANGKAH £DITJUDUL ARSI? DATA.

ANEV BIRO DAN BAG SERTA SATWIL.
). LANGKAH-LANGKAH PENGINPUTAN DATA.
b). LANGKAH-LANGICAH UPLOAD FILE ARSTP DATA .
€). LANGKAH-LANGKAH PENCARIAN | SEARCHDATA ..
d). LANGKAH-LANGKAH PRINTDAFTAR ARSIP DATA.
). LANGKAH-ALNGKAH DELETEARSIP DATA ...

£). LANGKAH-LANGKAH EDITJUDUL ARSIP DATA,

4. LAPORAN MINGGUAN, BULANAN, TRIWULAN, SEMESTER DAN

TAHUNAN .... - - 24
). LANGKAH-LANGKAH PENGINPUTAN DATA . 24
). LANGKAH-LANGKAH UPLOAD FILE ARSIP DATA E
). LANGKAH-LANGKAH PENCARIAN | SEARCH DATA 27
). LANGKAH-LANGKAH #RINTDAFTAR ARSIP DATA. 2
). LANGKAH-ALNGKAH DELETEARSIP DATA . 28

) LAY EDIT JUDUL ARSIP DAT 2
5. RBP,ZIDANSPIP.......
). LANGKAH-LANGKAH PENGINPUTAN DATA
). LANGKAH-LANGKAH UPLOAD FILE ARSIP DATA
). LANGKAH-LANGKAH PENCARIAN / SEARCH DATA
). LANGKAH-LANGKAH PRINT DAFTAR ARSIP DATA.
). LANGKAH-ALNGKAH DELETEARSIP DATA
. L EDITJUDUL ARSIP DATS 36
6. . MEA 37
). LANGKAH-LANGKAH PENGINPUTAN DATA
). LANGKAH-LANGKAH UPLOAD FILE ARSIP DATA

). LANGKAH-LANGKAH PENCARIAN / SEARCH DATA a0
). LANGKAH-LANGKAH PRINT DAFTAR ARSIP DATA. a1
). LANGKAH-ALNGKAH DELETEARSIP DATA 41

. L EDITJUDUL ARSIP DATS a2

B LINKKE SISTEM LAINNYA.... - m
1 “
2 5
pENUTUD 45

Proses pembuatan kerangka untuk buku panduan aplikasi simepda pada

Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri

Jakarta, 18 April 2022

PESERTA

RIA SUSANTI, $.E.

NOSIS 20220207030627



LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari / tanggal : Selasa / 19 April 2022
Waktu : 09.00 sd. 10.00 WIB

“Membuat Kata pengantar dan pendahuluan”

Tujuan kegiatan ;
Membuat buku panduan aplikasi simpeda pada Subbagbinfung Bagrenmin
Divpropam Polri.

Pelaksanaan kegiatan :
Dilaksanakan pada hari Selasa, tanggal 19 April 2022, jam 08.00 sd 08.30
bertempat di ruang kerja Subbagbinfung Bagrenmin Divporpam Polri.
Proses pembuatan buku panduan Simpeda pada Subbagbinfung Bagrenmin
Divpropam Polri antara lain:
1. Membuat kata pengantar pada buku panduan simpeda,;
2. Membuat pendahuluan pada buku panduan simpeda.

Hasil dan pembahasan:
Penyusunan kata pengantar dan pendahuluan untuk buku panduan simpeda

pada simpeda Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri.

Kesimpulan:
Tersusunya kata pengantar dan pendahuluan untuk buku panduan simepda

pada Subbagbinfung Bagremnin Divpropam Polri.



Evidence/dokumentasi

KATA PENGANTAR

Buji syukur dipanjathan ke hadirat Allsh SWT, stas segala limpshan rshmat dan
karunia-Nya, sehingga Buku Panduan penggunasn splikesi Sistem Pengarsipan Data
Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri telsh dapat disslesaikan. Buku Panduan ini
sacara spesifik berisi tentang tata cars, petunjuk dan panduan mengunakan aplikasi, agar
usermendapatkan gambaran secara jelas dan mudah dalam pengoperasiannya.

Buku panduan ini juga sebagai salsh satu syarat dalam menyelesaikan pelatinan
Kepemimpinan Pengawas T.A. 2022 pads Pusat Pendidikan Administrasi Lemdiklat Polri.
Disadari bahwa Buku Panduan ini masih jauh dari sempuma dan dimungkinkan masih
terdapat banyak hal-hal yang memerlukan perbaikan dan penyempurnaan. Karena itu, kritk
dan saran demi sempurnanya Buku Panduan ini dari semua pihak sangat diharapkan.

Ucapan terima kasih kepada Tim Penyusun dan pihak-pihak yang membantu
terselesainya Buku Panduan ini. Semoga Buku Panduan ini dapat memberi manfaat bagi
bagi pengguna aplikasi dan semua pihak yang membutuhkan,

Jakarta,  April 2022

MENTOR

HARTO AGUNG CAHYONONO, S.H., S.LK., M.H.
KOMPOL NRP 82111157

Buln Panduan Aplikasi Sistem ipan Data Subbagbinfing Bagrenmin Divpropam Polri i

PENGGUNAAN APLTKAST
“SISTEM PENGARSIPAN DATA
SUBBAGBINFUNG BAGRENMIN DIVPROPAM POLRI"

L PENDAHULUAN

Aplikasi Sistem P ipan Data Subbagbi E in Divpropam

Polii merupakan salsh satu langksh terobosan kreatf di lingkungan Divpropam
Polti, yang berguna untuk menyimpan arsip data — data pada Subbagbinfung
Bagrenmin Divpropam Polri dalam berbagai format file antara lsin word, ecxsl,
power point, gambar atau pdf, serta terhubung ke sistem lain yaitu sistem agenda
surat menyurat dan sistem pendataan pelanggaran disiplin dan kode etik Profesi
polri sehingga memudahkan dalam pencarian di kemudian hari.

Aplikasi ini diubungkan dengan menggunakan Jaringan LAN (Local Ares
Network), sehingga pada ssat ini masih terbatas penggunaan pada satu gedung
yaitu subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri yang terletak di Lt. 1 Gedung
Utama Mabes Polri.

IL  STRUKTUR APLIKAST

Aplikasi Sistem Entry Data Anev Divpropam Polri dibagi menjadi 7 bagian halaman
yang saling terintegrasi, yaitu:

a. Halaman Login;

b. Halaman Utamaj Beranda;

. Halaman Pengembangan Sismet dan Peraturan;

d. Halaman Pengumpulan, Pengolahan, Penyajien Informasi dan Dokumentasi
(p1D):

Halaman Leporan mingguan, bulanan, triwulan, semester dan tshunan;
Halaman REP, Z1 dan SPIP;

Halaman Program Supervisi, MEA;

Halaman Link ke System Lainnnya:

a. Halaman Agenda Binfung;

b. Halaman Pendataan Pelanggaran.

Te mop

i, Halaman Admin,

Buln Panduan Aplikasi Sistem Pengarsipan Data Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri 1

Kata pengantar dan pendahuluan untuk buku panduan Simpeda

pada Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri

Jakarta, 19 April 2022

PESERTA

RIA SUSANTI, S.E.

NOSIS 20220207030627




LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari / tanggal : Rabu / 20 April 2022
Waktu : 09..00 sd. 10.00 WIB

“Membuat petunjuk pengguanaan aplikasi”

Tujuan kegiatan ;

Membuat buku panduan simpeda pada Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri.

Pelaksanaan kegiatan :
Dilaksanakan pada hari Rabu 20 April 2022, Jam 09.00-10.00. Bertempat di
Ruang Kerja Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri.
Proses pembuatan buku panduan Simpeda pada Subbagbinfung Bagrenmin
Divpropam Polri antara lain:
1. Halaman login;
2. Langkah-langkah untuk menjalankan aplikasi;

3. Halaman utama;

Hasil dan pembahasan:
Tersusunya sebagian isi dari buku panduan untuk aplikasi simpeda pada

Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri.

Kesimpulan:
Tersusunnya buku panduan untuk aplikasi simpeda pada Subbagbinfung Bagrenmin

Divpropam Polri untuk.



Evidence/dokumentasi

2. Halaman Utama
IL  PETUNIUK PENGGUNAAN APLIKAST

1. Halaman Login

Gambar 2. Halsman Utama

Halaman utsma terdiri dari kop judul aplikasi "Sistem Pengarsipan Data
Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri” dan logo Propam di sebelah kiri
serta tombol — tombol menu pada layer sehelsh kiri. Menu didalam halaman

Gambar 1. Halaman Login

Langkah — langkah untuk menjalankan aplikasi: utama terdiri dari 2 kelompok besar yaitu sehagai berikut:

2. Buka browser mozilla firsfox;

b. Ketk alamat http://localhost/databinfung kemudisn tekan Enter pada @ Menu Tupoksi Subbagbinfung, terdiri darit
keyboard. 1) Pengembangan Sismet dan Persturan;

> Untuk keamanan, pengguna splikasi diwajibkan login terlsbih 2 Pengumpulen, Pengelshan, Panyaien Informasi dan Bokumentast

dahulu menggunakan usemame dan password yang telsh dibuat
sebelumnya.

* Dalam proses pembuatsn usemame dan password, dapat
mengajukan permintasn username dan password kepada Admin
aplikasi.

€. Masukan usemame dan password:
username dan password standar (untuk pelathan)

(P):
3)  Laporan mingguan, bulanan, triwulan, semester dan tahunan;
4)  RBP, ZI dan SPIP;
5)  Program Supervisi, MEA;
b, Menu Link ke Sistem Lainnnya
1) Agends Binfung;
2). Pendataan Pelanggaran.

- Username + admin
- Password + admin
Setelah Login berhasil selanjulnya masuk ke halaman utama.

A Panien ApHERS S PEngaapan Dats SUBDAEREE EAgreren Drvpropam PO
3

—
Bul Panduan Aplikasi Sistem Pengarsipan Data Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri

Membuat petunjuk penggunaan aplikasi simpeda pada Subbagbinfung Bagrenmin
Divpropam Polri

Jakarta, 20 April 2022

PESERTA

RIA SUSANTI{ S.E.
NOSIS 20220207030627




LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari / tanggal : Kamis / 21 April 2022
Waktu : 08.00 sd. 08.30 WIB

“Membuat halaman petunjuk pengoperasian utuk aplikasi simpeda”

Tujuan kegiatan ;
Membuat buku panduan untuk aplikasi simpeda pada Subbagbinfung Bagrenmin
Divpropam Polri.

Pelaksanaan kegiatan :
Dilaksanakan pada hari Kamis, tanggal 21 Maret 2022, jam 08.00 sd 08.30
bertempat di ruang kerja Staf Subbagbinfung Bagrenmin Divporpam Polri.
Proses pembuatan isi dari buku panduan untuk aplikasi Simpeda pada
Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri antara lain:
1. Untuk pengoperasian cara input data pendukung dari produk Subbagbinfung;
2. Isi buku panduan untuk aplikasi simpeda pada Subbagbinfung Bagrenmin
Divpropam Polri untuk cara mencari data dukung yang sudah di upload;
3. Cara merubah atau meng-edit data dukung yang sudah diupload di aplikasi
simpeda pada Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri;
4. Cara menghapus data dukung yang sudag di upload pada aplikasi simpeda
pada Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri.

Hasil dan pembahasan:
Tersusunya halaman petunjuk dari buku panduan simpeda pada Subbagbinfung

Bagrenim Divpropam Polri.

Kesimpulan:
Pembuatan halaman petunjuk dari buku panduan untuk aplikasi simpeda pada

Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Palri..



Evidence/dokumentasi

IV.  SISTEM PENGARSIPAN DATA SUBBAGBINFUNG BAGRENMIN DIVPROPAM POLRI

Setiap halaman pada sistem ini disajkan dengan tampilan yang sederhana,

i p oleh user, yaitu terdiri:

*  Kolom input judul data;

*  Kolom pencarian data;

*  Tabel informasi dats yang telsh tersimpan dilengkapi dengan tombol alst
disamping kanan data yang berguna untuk upload, download, edit dan hapus
data.

A, TUPOKSI SUBBAGEINFUNG
1. PENGEMBANGAN SISMET DAN PERATURAN
| = [==1
[o
i
1 coEmg
2 =D G
1 =D o
Logout
Gambar AL.L. Sesmet dan
Langksh — langkah Penginputan data:
1) Ketik judul arsip data;
2)  Ketik Tahun Penyimpanan;
3)  Klik tombal simpan.
- -
Buku Panduan Aplikasi Sistem ipan Data i in Divpropam Polri
4

Halaman petunjuk pengoperasian untuk aplikasi simpeda pada Subbagbinfung

Bagrenmin Divpropam Polri

Jakarta, 21 Maret 2022

PESERTA

RIA SUSANTI/S.E.
NOSIS 20220207030627




LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari / tanggal - Jum’at / 22 April 2022
Waktu : 09.00 sd 10.00 WIB

“Membuat daftar isi dari buku panduan”

Tujuan kegiatan ;
Membuat buku panduan untuk aplikasi simpeda pada Subbagbinfung Bagrenmin
Divpropam Polri.

Pelaksanaan kegiatan :

Dilaksanakan pada hari Jum’at, tanggal 08 April 2022, jam 09.00 sd 10.00
bertempat di ruang kerja Staf Subbagbinfung Bagrenmin Divporpam Polri.

Project Leader Bersama dengan Tim Efektif melakukan pembuatan buku
panduan untuk daftar isi. Ini merupakan proses akhir dari pembuatan buku panduan

untuk aplikasi simpeda pada Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri.

Hasil dan pembahasan:
Terciptanya buku panduan untuk aplikasi simpeda pada Subbagbinfung

Bagrenmin Divpropam Polri .

Kesimpulan:
Pembuatan daftar isi merupakan akhir dari pembuatan buku panduan untuk apliaksi

simpeda pada Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri



Evidence/dokumentasi

LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI
PUSAT PENDIDIKAN ADMINISTRASI

BUKU PANDUAN PENGGUNAAN APLIKASI

SISTEM PENYIMPANAN DATA (SIMPEDA) PADA
SUBBAGBINFUNG BAGRENMIN DIVPROPAM POLRI

0
——
Oleh

RIA SUSANTI. S.E
Nosis : 20220207030627

PESERTA PELATIHAN KEPEMIMPINAN PENGAWAS ANGKATAN V
TA. 2022

Daftar isi dari buku panduan aplikasi Simpeda pada Subbagbinfung Bagrenmin

Divpropam Polri

Jakarta, 22 April 2022

PESERTA

RIA SUSANTI,/S.E.
NOSIS 20220207030627




LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari / tanggal : Sabtu / 23 April 2022
Waktu : 13.30 sd. 14.00 WIB

“Membuat Laporan Minggu IV”

Tujuan kegiatan ;
Membuat laporan minggu ke IV.

Pelaksanaan kegiatan :

Dilaksanakan pada hari Sabtu, tanggal 23 April 2022, jam 13.30 sd 14.30
bertempat di kediaman pribadi Project Leader.

Project Leader merekap laporan harian yang dimulai dari tanggal 18 April 2022

sampai dengan 22 April 2022 selama off campus untuk membuat laporan minggu V.

Hasil dan pembahasan:
Laporan minggu IV selama off campus.

Kesimpulan:

Terciptanya Laporan Minggu IV selama off campus.

Jakarta, 23April 2022

PESERTA

RIA SUSANTI, S.E.
NOSIS 20220207030627




LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI
PUSAT PENDIDIKAN ADMINISTRASI

LAPORAN HASIL KEGIATAN AKSI PERUBAHAN

SISTEM PENYIMPANAN DATA (SIMPEDA) PADA
SUBBAGBINFUNG BAGRENMIN DIVPROPAM POLRI

MINGGU V
(25 April = 30 April 2022)

Oleh :

RIA SUSANTI, S.E.
Nosis : 20220207030627

PESERTA PELATIHAN KEPEMIMPINAN PENGAWAS ANGKATAN V
TA. 2022



Laporan Kegiatan Minggu Ke-5
PELAKSANAAN AKSI PERUBAHAN

Nama Peserta | : | RIA SUSANTI, S.E.

Satker : | DIVPROPAM POLRI

Rencana Aksi |:| SISTEM PENYIMPANAN DATA (SIMPEDA) PADA SUBBAGBINFUNG
Perubahan BAGRENMIN DIVPROPAM POLRI

No Hari/ Tg Kegiatan Output Ket
1. |Senin, Mencari bahan pembuatan SOP Dokumentasi.

25 April 2022  |Simpeda pada Subbagbinfung
Bagrenmin Divpropam Polri

2. | Selasa, Membuat Konsep SOP Simpeda Dokumentasi.
26 April 2022  |pada Subbagbinfung Bagrenmin

Divpropam Polri

3. |Rabu, Penyelesaian konsep SOP Dokumentasi.
27 April 2022  |Simpeda pada Subbagbinfung
Bagrenmin Divpropam Polri

4. |Kamis, Pengajuan Konsep SOP Dokumentasi
28 April 2022 Simpeda pada Subbagbinfung

Divpropam Polri ke Pimpinan

5. | Jum’at, Cuti Bersama -
29 April 2022
6. | Sabtu, Membuat Laporan minggu ke V' |1. Tersusunnya Laporan
30 April 2022 minggu ke — V
Mengetahui: Jakarta, April 2022

Peserta

|

——

HARTO ABUNG|CAHYONO, S.H.. S.LK.. M.H.
KOMROL NRP 82111197

RIA SUSANTI, S.E.
NOSIS 20220207030627




LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari / tanggal : Senin / 25 April 2022
Waktu : 09.00 sd. 11.00 WIB

“Mempersiapkan bahan untuk pembuatan SOP Simpeda

pada Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri ”

Tujuan kegiatan ;
Membuat SOP untuk aplikasi Simpeda pada Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam

Polri.

Pelaksanaan kegiatan :

Dilaksanakan pada hari Senin, tanggal 25 April, jam 09.00 sd 11.00 WIB bertempat di

ruang kerja staf Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri.

1. Buku panduan Simpeda pada Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri
sebagai dasar pembuatan SOP;

2. Aplikasi Simpeda pada Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri sebagai

dasar acuan pembuatan SOP;

Hasil dan pembahasan:
Proses pembuatan kerangka SOP Simpeda pada Subbagbinfung Bagrenmin

Divpropam Polri.

Kesimpulan:
Terkumpulnya bahan untuk pembuatan SOP Simpeda pada Subbagbinfung

Bagrenmin Divpropam Polri.



LEMBAGA PENDIDIAN DAN PELATIHAN POLRI
PUSAT PENDIDKAN ADMINISTRASI

(2

BUKU PANDUAN PENGGUNAAN APLIKASI

SISTEM PENYIMPANAN DATA (SMPEDA) PADA
SUBBAGBINFUNG BAGRENMIN DIVPROPAM FOLRI

oien

RiA BUSANTI, SE
Most : 0220207090627

PESERTA PELATIHAN KEPEMIMPINAN PENGAWAS ANGKATAN V
T 202

Evidencel/dokumentasi

M Home  Tools Perkadivpropam N %

B3 ® 8 Q

B ® A signh
Ga

@ 1 A BOO =-R T BLaD

iy

PERATURAN KEPALA DIVISI PROFESI DAN PENGAMANAN
KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESTA
NOMOR .2 TAHUN 2021
TENTANG
HUBUNGAN TATA CARA KERJA
DIVISI PROFESI DAN PENGAMANAN
KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

KEPALA DIVISI PROFESI DAN PENGAMANAN
KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA,

=Y

5EWBS

> O R O

Buku panduan Simpeda pada Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri sebagai
dasar membuat SOP Simpeda pada Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri

Jakarta, 25 April 2022

PESERTA

RIA SUSANTI, 3.E.
NOSIS 20220207030627




LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari / tanggal : Selasa / 26 April 2022
Waktu : 09.00 sd. 10.00 WIB

“Membuat Konsep SOP Simpeda pada
Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Dpolri”

Tujuan kegiatan ;

Membuat konsep SOP simpeda pada Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri.

Pelaksanaan kegiatan :
Dilaksanakan pada hari Selasa, tanggal 26 April 2022, jam 08.00 sd 08.30
bertempat di ruang kerja Subbagbinfung Bagrenmin Divporpam Polri.
Proses pembuatan SOP Simpeda pada Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam
Polri antara lain:
1. Konsep Cover SOP Simpeda pada Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam
Polri;
2. Konsep isi cover SOP Simpeda pada Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam

Polri.

Hasil dan pembahasan:
Penyusunan konsep cover dan isi cover SOP simpeda pada simpeda

Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri.

Kesimpulan:
Tersusunya cover dan isi cover SOP simepda pada Subbagbinfung Bagremnin

Divpropam Polri.



Evidencel/dokumentasi

Home  Tools Perkadivpropam N...

B wx ® 8 Q ® @ 12

cover sop simpeda... X
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Nomor SOP

Tanggal Pembuatan April 2022

Tanggal Revisi
Tanggal

MARKAS BESAR
KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
DIVISI PROFESI DAN PENGAMANAN

Disahkan Oleh

Kepala Bagian Perencanaan dan Administrasi

Murbani Budi Pitono.S 1K M.
Komisaris Besar Polisi NRP. 74030377

Bag

Nama SOP T
Sistem Penyimpanan_ Data (Simpeda) Subbagbinfung

renmin Divpropam Palri

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

7. Undang-Undang Nomor 2 Tahun 2002 tentang Kepolisian | 1-
Negara Republik Indonesia;

2 Peraturan Kepala Kepolisian Negara Republik Indonesia | 2.
Nomor 14 Tahun 2011 tentang Kode Etik Profesi Polri; 3

3. Peraturan Kepala Kepolisian Negara Republik Indonesia
Nomor 19 Tahun 2012 tentang Susunan Organisasi dan
Tata Kerja Komisi Kode Etik Polri;

4. Peraturan Kepala Kepolisian Negara Republik Indonesia
Nomor 2 Tahun 2016 tentang

Mampu_mengoperaskan komputer dan_memanami
aplikasi Ms. Word dan Ms. Excel.

Mampu melakukan konversi file mejadi pelf;

Mampu dan duruh data dari
laporan Biro dan Bag serta Satwil dalam pelaksanaan
Fungsi Reskrim;

Mampu
bulanan, triwulan, semester dan tahunan terkait

Disiplin Anggota Polri;

disiplin dan kode etk serta kamtibmas dari
seluruh Indonesia

Home  Tools Perkadivpropam N... cover sop simpeda..

B & ® 8 Q ®»® @ 13

SOP SIMPEDA okp.. X

A OO @ un
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Cover dan Isi Cover SOP Simpeda pada Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri

Jakarta, 26 April 2022

PESERTA

RIA SUSANTI, S.E.
NOSIS 20220207030627

Sign In

I+

Sign In

AN =



LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari / tanggal : Rabu / 27 April 2022
Waktu : 09..00 sd. 10.00 WIB

“Penyelesaian konsep SOP Simpeda pada

Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri”

Tujuan kegiatan ;

Penyelesaian SOP Simpeda pada Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri.

Pelaksanaan kegiatan :

Dilaksanakan pada hari Rabu 27 April 2022, Jam 09.00-10.00. Bertempat di
Ruang Kerja Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri.

Proses penyelesaian konsep SOP Simpeda pada Subbagbinfung Bagrenmin
Divpropam Polri Pembuatan flow chart pada SOP Simpeda pada Subbagbinfung

Bagrenmin Divpropam Polri;

Hasil dan pembahasan:
Terkonsepnya Flow chart untuk SOP Simpeda pada Subbagbinfung Bagrenmin

Divpropam Polri.

Kesimpulan:
Tersusunya flowchart tuntuk SOP Simpeda pada Subbagbinfung Bagrenmin

Divpropam Polri.



Home Tools
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Konsep Flow Chart untuk SOP Simpeda pada
Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri

Jakarta, 27 April 2022

PESERTA

RIA SUSANTI! S.E.
NOSIS 20220207030627




LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari / tanggal : Kamis / 28 April 2022
Waktu : 08.00 sd. 08.30 WIB

“Pengajuan konsep SOP Simpeda pada

Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri”

Tujuan kegiatan ;

Pengajuan SOP simpeda pada Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri.

Pelaksanaan kegiatan :
Dilaksanakan pada hari Kamis, tanggal 28 Maret 2022, jam 08.00 sd 08.30
bertempat di ruang kerja Staf Subbagbinfung Bagrenmin Divporpam Polri.
Pengajuan SOP Simpeda pada Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri
antara lain:
1. Terbentuknya SOP Simpeda pada Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri;
2. Pengajuan konsep SOP Simpeda pada Subbagbinfung Divpropam Polri Ke

Kabagrenmin Divpropam Polri;

Hasil dan pembahasan:
Terbentuknya SOP serta pengajuan Ke Kebagrenmin Divpropam Polri simpeda pada

Subbagbinfung Bagrenim Divpropam Polri.

Kesimpulan:

Terbentuknya SOP Simpeda pada Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri.



Evidenceldokumentasi

Pengajuan SOP Simpeda pada Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri Kepada

Kabagrenmin Divpropam Polri

Jakarta, 28 April 2022

PESERTA

RIA SUSANTI/S.E.
NOSIS 20220207030627




LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari / tanggal : Sabtu / 30 April 2022
Waktu : 13.30 sd. 14.00 WIB

“Membuat Laporan Minggu V”

Tujuan kegiatan ;

Membuat laporan minggu ke V.

Pelaksanaan kegiatan :

Dilaksanakan pada hari Sabtu, tanggal 30 April 2022, jam 13.30 sd 14.30
bertempat di kediaman pribadi Project Leader.

Project Leader merekap laporan harian yang dimulai dari tanggal 25 April 2022

sampai dengan 30 April 2022 selama off campus untuk membuat laporan minggu V.

Hasil dan pembahasan:

Laporan minggu V selama off campus.

Kesimpulan:

Terciptanya Laporan Minggu V selama off campus.

Jakarta, 30 April 2022

PESERTA

RIA SUSANTI; S.E.
NOSIS 20220207030627




LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI
PUSAT PENDIDIKAN ADMINISTRASI

LAPORAN HASIL KEGIATAN AKSI PERUBAHAN

SISTEM PENYIMPANAN DATA (SIMPEDA) PADA
SUBBAGBINFUNG BAGRENMIN DIVPROPAM POLRI

MINGGU VI
(02 Mei — 07 Mei 2022)

Oleh :

RIA SUSANTI, S.E.
Nosis : 20220207030627

PESERTA PELATIHAN KEPEMIMPINAN PENGAWAS ANGKATAN V
TA. 2022



Laporan Kegiatan Minggu Ke-6
PELAKSANAAN AKSI PERUBAHAN

Nama Peserta

RIA SUSANTI, S.E.

Satker

DIVPROPAM POLRI

Rencana Aksi

SISTEM PENYIMPANAN DATA (SIMPEDA) PADA SUBBAGBINFUNG

Perubahan BAGRENMIN DIVPROPAM POLRI
No Hari/ Tg Kegiatan Output Ket
1. |Senin, Libur dalam rangka Hari Raya Idul -
02 Mei 2022 Fitri 1443 H
2. | Selasa, Libur dalam rangka Hari Raya Idul -
03 Mei 2022 Fitri 1443 H
3. |Rabu, Menyusun pembuatan video aksi Materi video aksi perubahan
04 Mei 2022 perubahan
4. |Kamis, Menyusun pembuatan video aksi Materi video aksi perubahan
05 Mei 2022 perubahan
5. |Jum’at, Menyusun pembuatan video aksi Materi video aksi perubahan
06 Mei 2022 perubahan
6. | Sabtu, Membuat Laporan minggu ke VI Tersusunnya Laporan
07 Mei 2022 minggu ke — VI
_ Jakarta, Mei 2022
Mengetahui:
Peserta
|
HARTO ABWMNG|CAHYONO, S.H., S.L.K., M.H.
KOMROL NRP 82111197

RIA SUSANTI, S.E.
NOSIS 20220207030627




LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari / tanggal : Senin / 02 Mei 2022
Waktu D -

“Peserta Melaksanakan Kegiatan Pelaksanaan Hari Raya Idul Fitri 1443 H ”

Tujuan kegiatan ;

Pelaksanaan kegiatan :

Hasil dan pembahasan:

Kesimpulan:

Evidence/dokumentasi

Jakarta, 02 Mei 2022

PESERTA

RIA SUSANTI, 3.E.
NOSIS 20220207030627




LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari / tanggal : Selasa / 03 Mei 2022
Waktu D

“Peserta Melaksanakan Kegiatan Pelaksanaan Hari Raya Idul Fitri 1443 H ”

Tujuan kegiatan ;

Pelaksanaan kegiatan :

Hasil dan pembahasan:

Kesimpulan:

Evidence/dokumentasi

Jakarta, 03 Mei 2022

PESERTA

RIA SUSANTI, 3.E.
NOSIS 20220207030627




LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari / tanggal : Rabu /04 Mei 2022
Waktu : 09.00 sd. 09.30 WIB

“Peserta Melaksanakan kegiatan Menyusun Pembuatan video aksi perubahan”

Tujuan kegiatan ;

Agar Video aksi perubahan dapat selesai dengan tepat waktu.

Pelaksanaan kegiatan :
Dilaksanakan pada hari Rabu, tanggal 04 Mei 2022, jam 09.00 sd 09.30

bertempat di kediaman Action Leader.

Hasil dan pembahasan:

Kesimpulan:
Kegiatan Berjalan dengan baik dan lancar.



Evidence/dokumentasi

Menyusun Pembuatan video aksi perubahan

Jakarta, 04 April 2022

PESERTA

RIA SUSANTI, S.E.
NOSIS 20220207030627

X



LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari / tanggal : Kamis /05 Mei 2022
Waktu : 09.00 sd. 09.30 WIB

“Peserta Melaksanakan kegiatan Menyusun Pembuatan video aksi perubahan”

Tujuan kegiatan ;

Agar Video aksi perubahan dapat selesai dengan tepat waktu.

Pelaksanaan kegiatan :
Dilaksanakan pada hari Kamis, tanggal 05 Mei 2022, jam 09.00 sd 09.30

bertempat di kediaman Action Leader.

Hasil dan pembahasan:

Kesimpulan:
Kegiatan Berjalan dengan baik dan lancar.



Evidence/dokumentasi

Menyusun Pembuatan video aksi perubahan

Jakarta, 05 April 2022

PESERTA

RIA SUSANTI, S.E.
NOSIS 20220207030627

X



LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari / tanggal - Jumat / 06 Mei 2022
Waktu : 09.00 sd. 09.30 WIB

“Peserta Melaksanakan kegiatan Menyusun Pembuatan video aksi perubahan”

Tujuan kegiatan ;

Agar Video aksi perubahan dapat selesai dengan tepat waktu.

Pelaksanaan kegiatan :
Dilaksanakan pada hari Selasa, tanggal 04 Mei 2022, jam 09.00 sd 09.30

bertempat di kediaman Action Leader.

Hasil dan pembahasan:

Kesimpulan:
Kegiatan Berjalan dengan baik dan lancar.



Evidence/dokumentasi

O D localhost

PROPA N

*

MARKAS BESAR
KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
DIVISI PROFESI DAN PENGAMANAN POLRI
Dibuat Oleh Ria Susanti, AMd., S.E., NOSIS: 0220207030627 Dalam Rangka Diklat PKP Tahun 2022

Menyusun Pembuatan video aksi perubahan

Jakarta, 06 April 2022

PESERTA

RIA SUSANTI, S.E.
NOSIS 20220207030627




LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari / tanggal : Sabtu / 07 Mei 2022
Waktu : 13.30 sd. 14.00 WIB

“Membuat Laporan Minggu VI”

Tujuan kegiatan ;

Membuat laporan minggu ke VI.

Pelaksanaan kegiatan :

Dilaksanakan pada hari Sabtu, tanggal 07 Mei 2022, jam 13.30 sd 14.30
bertempat di kediaman pribadi Project Leader.

Project Leader merekap laporan harian yang dimulai dari tanggal 02 Mei 2022

sampai dengan 06 Mei 2022 selama off campus untuk membuat laporan minggu VI.

Hasil dan pembahasan:
Laporan minggu VI selama off campus.

Kesimpulan:

Terciptanya Laporan Minggu VI selama off campus.

Jakarta, 07 Mei 2022

PESERTA

RIA SUSANTI, S.E.
NOSIS 20220207030627




LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI
PUSAT PENDIDIKAN ADMINISTRASI

LAPORAN HASIL KEGIATAN AKSI PERUBAHAN

SISTEM PENYIMPANAN DATA (SIMPEDA) PADA
SUBBAGBINFUNG BAGRENMIN DIVPROPAM POLRI

MINGGU VII
(09 Mei — 13 Mei 2022)

Oleh :

RIA SUSANTI, S.E.
Nosis : 20220207030627

PESERTA PELATIHAN KEPEMIMPINAN PENGAWAS ANGKATAN V
TA. 2022



Laporan Kegiatan Minggu Ke-7
PELAKSANAAN AKSI PERUBAHAN

Nama Peserta | : | RIA SUSANTI, S.E.

Satker : | DIVPROPAM POLRI

Rencana Aksi |:| SISTEM PENYIMPANAN DATA (SIMPEDA) PADA SUBBAGBINFUNG
Perubahan BAGRENMIN DIVPROPAM POLRI

No Hari/ Tgl Kegiatan Output Ket
1. |Senin, Membuat surat undangan kepada para| Dokumen (Surat Nota

09 Mei 2022 Stakeholder untuk Sosialiasi Simpeda Dinas)
pada Subbagbinfung Bagrenmin
Divpropam Polri

2. |Selasa, Sosialisasi Simpeda pada Dokumentasi.

10 Mei 2022 Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Laporan hasil rapat

Polri
3. |Rabu, Membuat BA penyerahan dari Project Dokumentasi.
11 Mei 2022 Leader Ke Kasubbagbinfung BA
Bagrenmin Divpropam Polri selaku
Mentor
4. | Kamis, Implementasi Simpeda, buku Dokumentasi

12 Mei 2022 panduan, SOP pada Subbbagbinfung
Bagrenmin Divpropam Polri

5. |Jum’at, Implementasi Simpeda, buku Dokumentasi
13 Mei 2022 panduan, SOP pada Subbbagbinfung

Bagrenmin Divpropam Polri




LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari / tanggal : Senin / 09 Mei 2022
Waktu : 09.00 sd. 10.00 WIB

“Membuat surat undangan kepada para Stakeholder untuk sosisaliasasi

Simpeda pada Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri ”

Tujuan kegiatan ;

Membuat surat undangan untuk sosialisasi.

Pelaksanaan kegiatan :

Dilaksanakan pada hari Senin, tanggal 09 Mei 2022, jam 09.00 sd 10.00 WIB
bertempat di ruang kerja staf Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri. Project
leader membuat undangan kepada para Stakeholder untuk kegiatan sosialisasi

Simpeda pada Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri.

Hasil dan pembahasan:
Membuat undangan sosialisasi Simpeda pada Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam

Polri pada hari Selasa di ruang rapat Divpropam Polri Gedung Utama lantai 1.

Kesimpulan:

Undangan sosialisasi Simpeda pada Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri.



Evidencel/dokumentasi

DivVIS| PROFES] DAN PENGAMANAN POLRI
BAGIAN PERENCANAAN DAN ADMINISTRAS!

HOTA DINAS
Momoe - BUND- FH. WREN.2.1./2022Begrenmin

Kapada Yil 1. Kasubbagsumda Bagrenmin Divpropam Palr
7 Kasubbagren Bagranmin Divprogam Pali
3, Kasubbagbénfung Bagranmin Divprepam Poin
4. Kataud Divpropam Polr
& Pamin Semda Subtagsumda Bagrenmin
& Pamin Ren Sutbagren Bagranmin
7. Anggols Subbagbinfung Bagrenmin Divproparm Palfi

Dari Kabagrenmen Dapropam Poin
Pisihal Undangan sosialisasi aplikasi pesarta PRP

1. Rujukan

a Poraturan Kepala Kepoksian Negars Repubhk Indonssia Momor & Tahun 2017
tanggal & Apnl 2017 iemang Susunan Organisasi dan Tats Kera Satuan Ongaresaesi
padn bngkal Merkas Bessr Kepolsian Negars Republik Indonssia

b Surat Kepala Pusal Penddikan Agministrasi Lembage Pendidken Dan Pelatitan
Poiri Momor B2 10MVDHIK 2 5/2022F usdivmin tanggal 18 Maret 2022 panhal tehap
Implementasi Aksd Perubahan Kinera Palayanan Pubiis PKP PNS Poin Anghatan
dan Vi TA 2022

2, Bersarna 0l dilaporkan dengan harmal kegaca Ka. tahwe dalam rangka implamentasi
aksl perubanan Ponata R Susard|, 5 E Pesera Pelatihan Kepemimprian Pengawas
Angkaten W T.h 2022 di Pusditmin Lemndiklat Polr, ahan dilgksanaken sosiaksasi
aphkas SIMPEDA Subbaghinfung Bagrmanmin Divpropam Pon pada

a harfmnggal Selasa 10 Mai 222

b skl C0E00 & d. seless

e lempal : Ruarg rapal Divprepam Paln Gd. Utama LL. 10
d. pimpinan - Kasubbaghinfung Bagranmin Divpropam Pain,
&, pakgan bebas. rapih

3. Demikian unfuk menjsd makium

Jmkarta 0 Mai 2022
KEPALA BAGIAN PERENCANAAN DAN ADMINISTRAS!

MUREAN BUDH PITOND, 81K M S
ROMIGARLS BESAR POLIGI NRP TAQI03TT

Undangan sosialisasi Simpeda pada Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri

Jakarta, 09 Mei 2022

PESERTA

RIA SUSANTI, .E.
NOSIS 20220207030627




LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari / tanggal : Selasa / 10 Mei 2022
Waktu : 09.00 sd. 10.00 WIB

“Sosialisasi Simpeda pada Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri”

Tujuan kegiatan ;
Stakeholder mengetahui hasil dari aksi perubahan yang dikerjakan project leader

selama off campus.

Pelaksanaan kegiatan :
Dilaksanakan pada hari Selasa, tanggal 10 Mei 2022, jam 09.00 selesai
bertempat di ruang rapat Divpropam Polri Gedung Utama lantai 1.
Undangan sosialisasi Simpeda pada Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam
Polri,:
1. Sosialisasi di buka oleh Kasubbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri selaku
Mentor dari Project Leader,
2. Dihadiri oleh stakeholder eksternal dan stakeholder internal;
3. Project leader mesosialisasikan aplikasi Simpeda pada Subbagbinfung
Bagrenmin Divpropam Polri;
a. Dari cara mulai login;
b. Tupoksi Subbagbinfung;
c. Upload data dukung yang berupa produk-produk dari Subbagbinfung

Bagrenmin Divpropam Polri

Hasil dan pembahasan:
Sosialisasi Simpeda pada Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri berjalan
dengan lancar dan baik. Para stakeholder eksternal dan stakeholder internal

mengetahui system penyimpanan data dengan digital bukan manual lagi.

Kesimpulan:

Tersosialisasikan Simpeda pada Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri.



Evidencel/dokumentasi

[HVEST PROFEST DAM PENGAMANAN 20LRT
HAGLAN PERENCANAAN DAN ADMINISTRASI

OAFTAR HADTH
SOSIALTSAST APLIKAST SIMPEDA PADA SUBBAGHENFUNG BAGRENMIN DIVPROPAM POLRI
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Cover dan Isi Cover SOP Simpeda pada Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri

Jakarta, 10 Mei 2022

PESERTA

RIA SUSANTI, S.E.
NOSIS 20220207030627




LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari / tanggal : Rabu / 11 Mei 2022
Waktu :10..00 sd. 11.00 WIB

“Pembuatan Berita Acara Serah terima Aksi Perubahan”

Tujuan kegiatan ;
Serah Terima Aksi Perubahan yaitu Simpeda pada Subbagbinfung Bagrenmin

Divpropam Polri kepada Kasubbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri.

Pelaksanaan kegiatan :

Dilaksanakan pada hari Rabu 11 Mei 2022, Jam 10.00. Bertempat di Ruang
Kerja Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri.

Project leader mengawali dengan membuat Berita Acara serah terima aksi
perubahan, setelah membuat Berita Acara selesai lalu di menginformasikan ke para
saksi dan menghadap Kasubbagbinfung selaku Mentor dengan menandatangi Berita
Acara serah terima aksi perubahan Simpeda pada Subbagbinfung Bagrenmin

Divpropam Polri ;

Hasil dan pembahasan:

Dengan adanya berita acara serah terima lalu di tandatangi project leader,
Kasubbagbinfung selaku Mentor dan para saksi. Simpeda resmi diserahkan ke
Subbagbinfung untuk di gunakan operasional kerja sehari-hari. Simpeda siap di

implementasikan di lingkunagn kerja Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri.

Kesimpulan:
Ditandatangin berita acara serah terima Simpeda pada Subbagbinfung Bagrenmin

Divpropam Polri ke Kasubbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri.



Evidencel/dokumentasi

Penandatanganan berita acara serah terima Simpeda pada Subbagbinfung

Bagrenmin Divpropam Polri

Jakarta, 11 Mei 2022

PESERTA

RIA SUSANTI S.E.
NOSIS 20220207030627




LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari / tanggal : Kamis / 12 April 2022
Waktu : 08.00 sd. 08.30 WIB

“Implementasi Simpeda, buku panduan dan SOP pada Subbagbinfung
Bagrenmin Divpropam Polri”

Tujuan kegiatan ;

Implementasi Simpeda pada Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri.

Pelaksanaan kegiatan :
Dilaksanakan pada hari Kamis, tanggal 12 Mei 2022, jam 08.00 sd 09.00
bertempat di ruang kerja Staf Subbagbinfung Bagrenmin Divporpam Polri.
Implementasi Simpeda, buku panduan dan SOP pada Subbagbinfung
Bagrenmin Divpropam Polri Staf pada Subbagbinfung mulai mengimplementasikan
Simpeda pada kegiatan sehari-harinya. Mulai mengupload data dukung berupa

produk Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri.

Hasil dan pembahasan:
Implementasi Simpeda, buku panduan dan SOP pada Subbagbinfung Bagrenmin
Divpropam Polri.

Kesimpulan:
Implementasi Simpeda, buku panduan dan SOP pada Subbagbinfung Bagrenmin

Divpropam Polri.



Evidencel/dokumentasi

Implementasi Simpeda, buku Panduan dan SOP pada Subbagbinfung Bagrenmin

Divpropam Polri

Jakarta, 12 Mei 2022

PESERTA

RIA SUSANTI/S.E.
NOSIS 20220207030627




LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari / tanggal - Jum’at / 13 Mei 2022
Waktu :10.00 sd 11.00 WIB

“Implementasi Simpeda, buku panduan dan SOP pada Subbagbinfung
Bagrenmin Divpropam Polri”

Tujuan kegiatan ;

Implementasi Simpeda pada Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri.

Pelaksanaan kegiatan :
Dilaksanakan pada hari Kamis, tanggal 13 Mei 2022, jam 10.00 sd 11.00
bertempat di ruang kerja Staf Subbagbinfung Bagrenmin Divporpam Polri.
Implementasi Simpeda, buku panduan dan SOP pada Subbagbinfung
Bagrenmin Divpropam Polri Staf pada Subbagbinfung mulai mengimplementasikan
Simpeda pada kegiatan sehari-harinya. Mulai mengupload data dukung berupa

produk Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri.

Hasil dan pembahasan:
Implementasi Simpeda, buku panduan dan SOP pada Subbagbinfung Bagrenmin
Divpropam Polri.

Kesimpulan:
Implementasi Simpeda, buku panduan dan SOP pada Subbagbinfung Bagrenmin

Divpropam Polri.



Evidencel/dokumentasi

Implementasi Simpeda, buku Panduan dan SOP pada Subbagbinfung Bagrenmin

Divpropam Polri

Jakarta, 13 Mei 2022

PESERTA

RIA SUSANTI/S.E.
NOSIS 20220207030627




LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari / tanggal : Sabtu / 14 Mei 2022
Waktu : 13.30 sd. 14.00 WIB

“Membuat Laporan Minggu VII”

Tujuan kegiatan ;

Membuat laporan minggu ke VII.

Pelaksanaan kegiatan :

Dilaksanakan pada hari Sabtu, tanggal 14 Mei 2022, jam 13.30 sd 14.30
bertempat di kediaman pribadi Project Leader.

Project Leader merekap laporan harian yang dimulai dari tanggal 09 Mei 2022

sampai dengan 13 Mei 2022 selama off campus untuk membuat laporan minggu VII.

Hasil dan pembahasan:

Laporan minggu VIl selama off campus.

Kesimpulan:

Terciptanya Laporan Minggu VII selama off campus.

Jakarta, 14 Mei 2022

PESERTA

RIA SUSANTI; S.E.
NOSIS 20220207030627




I —— o ——

DIVISI PROFESI DAN PENGAMANAN POLRI
BAGIAN PERENCANAAN DAN ADMINISTRASI

NOTA DINAS
Nomor : B/ND- 36 /V/REN.2.1./2022/Bagrenmin

Kepada : Yth. 1. Kasubbagsumda Bagrenmin Divpropam Polri
2. Kasubbagren Bagrenmin Divpropam Polri
3. Kasubbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri
4. Kataud Divpropam Polri
5. Pamin Sumda Subbagsumda Bagrenmin
6. Pamin Ren Subbagren Bagrenmin
7. Anggota Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri

Dari . Kabagrenmin Divpropam Poiri
Perihal : Undangan sosialisasi aplikasi peserta PKP.

1. Rujukan:

a. Peraturan Kepala Kepolisian Negara Republik indonesia Nomor & Tahun 2017
tanggal 6 April 2017 tentang Susunan Organisasi dan Tata Kerja Satuan Organisasi
pada tingkat Markas Besar Kepolisian Negara Republik Indonesia;

b. Surat Kepala Pusat Pendidikan Administrasi Lembaga Pendidikan Dan Pelatihan
Polri Nomor: B/210/111/DIK.2.5./2022/Pusdikmin tanggal 18 Maret 2022 perihal tahap
Implementasi Aksi Perubahan Kinerja Pelayanan Publik PKP PNS Polri Angkatan V
dan VI T.A. 2022.

2. Bersama ini dilaporkan dengan hormat kepada Ka. bahwa dalam rangka implementasi
aksi perubahan Penata Ria Susanti, S.E. Peserta Pelatihan Kepemimpinan Pengawas
Angkatan V T.A. 2022 di Pusdikmin Lemdiklat Polri, akan dilaksanakan sosialisasi
aplikasi SIMPEDA Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri pada:

a. hari/tanggal : Selasa, 10 Mei 2022

b. pukul : 09.00 s.d. selesai;

c. tempat - Ruang rapat Divpropam Polri Gd. Utama Li. 1;
d. pimpinan : Kasubbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri;
e. pakaian . bebas rapih.

3. Demikian untuk menjadi maklum.

Jakarta, 99 Mei 2022
KEPALA BAGIAN PERENCANAAN DAN ADMINISTRASI

MURBANI BUPI PITONO, S.LK.,, M.Si
KOMISARIS BESAR POLISI NRP 74030377




DIVISI PROFESI DAN PENGAMANAN POLRI
BAGIAN PERENCANAAN DAN ADMINISTRASI

DAFTAR HADIR
SOSIALISASI APLIKASI SIMPEDA PADA SUBBAGBINFUNG BAGRENMIN DIVPROPAM POLRI
HARI SELASA, TANGGAL (o MEI 2022

%NO  NAMA PANGKAT  JABATAN I it :
o R A C W“f’d /’f% Emjims 5
-t .

2. [ TONT E A | Uompu( [(ef?if’iuﬂ | C?}‘}

& 240"“’ Hrs~e Fo P Tu. o ns

4. ‘i\/\(,}(.‘( My U TADIN | 9 | MM”" SirmET

|

 Fud e o Jowgore 3 Do Patesen 207107
. \\Jun’u gPQh‘\UInﬂL I?Aur‘mc : '

e = i
8. A*ml< w i bah [ logarve I Poanom [\b\" |
R - r ] A |
) \<{L\SMA SAT‘(A H‘ Mw DA BAMMN SUBRAGRINENG (@%
. ib‘u’asﬂ\ Roverthg 1 \Wﬁ* - Vamy laliga i
iﬁwj—”f"ﬂ | e I ]
E 11. ' \7'2§¢'i{»| ; nqu(,Ls _i : ?'amin {Lreta L ; |
f— i - - | s E = =3
" - ) . . " |
'ft.th'i{“ futnin o ?fimlw wrty I ’;
! a , e 1 5
L Muwwm S LANSHAR BRAGADIZ Zha F}Ff‘*%f"“\m. ;(‘*“'"\’){'f - |
i 5 é f =
14. | ?"‘iaxjuﬂg Rahayu i BRiFTw PhBINFUNS ; && j‘
b die . TS L W |
| ; | n l |

15. i Made Wia Tondewi | PR 1 P - W’Zﬂ"*‘“ E (Y/i

| | |




NOTULEN

Hari/Tanggal : Selasa, 10 Mei 2022

Waktu
Tempat
Acara

- Pukul. 09.00 Wib s.d Selesai
: Ruang rapat Divpropam Polri Gedung Utama Lantai 1
. Sosialisasi hasil proyek perubahan aplikasi SIMPEDA

Pokok Bahasa:

1.

Sosialisasi hasil proyek perubahan peserta PKP PNS Angkatan V TA. 2022.

Hasil Bahasan:

1

Pertanyaan:

Mentor Kompol Harto Agung Cahyono, S.H., S.LK., M.H.
menyampaikan pembukaan kepada peserta rapat sosialisasi
mewakili Kabagrenmin Divpropam Polri.
Project leader menyampaikan paparan hasil proyek perubahan
kepada para peserta rapat dan mentor.

1. Peserta rapat menyampaikan pertanyaan kepada project leader tentang

aplikasi antara lain:

a.

bagaimana dengan database apakah bisa dibackup untuk mengantisipasi
data penuh atau kehilangan data jika aplikasi error ? jawaban : untuk
backup data dapat dilakukan dalam aplikasi database, setiap saat bisa
dilakukan, sehingga kendala kehilangan atau kepenuhan data dapat
diatasi;

b. Apakah aplikasi ini bsa bsa login untuk semua subbag yang ada di

Bagrenmin? Jawaban: untuk aplikasi Simpeda ini diperuntuhkan hanya
untuk operasinal di Subbagbinfung dan sesuai dengan tupoksi
Subbagbinfung.

2. Saran dan masukan dari mentor semoga aplikasi Simpeda ini dapat di

jalankannya sesuai fungsinya dan dikembangkan.



Rapat sosialisasi aplikasi Simpeda ini dihadiri oleh
Kasubbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri;

Kataud Divpropam Polri;

Paminpers Subbagsumda Bagrenmin Divpropam Polri;
Pamin Subbagren Bagrenmin Divpropam Polri;

Pamin Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri;
Pamin Taud Divpropam Polri;

Bamin Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri;

o S < R B

Banum Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri.

Pencatat

PINAYUNG RAHAYU
BRIPTU NRP 93100995




DOKUMENTASI SOSIALISAS|I PROYEK PERUBAHAN







UNDANGAN SOSIALISASI

BDIVISI PROFESI DAN PENGAMANAN POLRI
AGIAN PERENCANAAN DAN ADMINISTRASI

NOTA DINAS
Nomor : BIND- %6 NIREN.2.1./2022/Bagrenmin

Kepada : Yth. 1. Kasubbagsumda Bagrenmin Divpropam Polri
2. Kasubbagren Bagrenmin Divpropam Polri
3. Kasubbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri
4. Kataud Divpropam Polri
5. Pamin Sumda Subbagsumda Bagrenmin
6. Pamin Ren Subbagren Bagrenmin
7. Anggota Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri

Dari . Kabagrenmin Divpropam Polri
Perihal : Undangan sosialisasi aplikasi peserta PKP.

1. Rujukan:

a. Peraturan Kepala Kepolisian Negara Republik Indonesia Nomor 6 Tahun 2017
tanggal 6 April 2017 tentang Susunan Organisasi dan Tata Kerja Satuan Organisasi
pada tingkat Markas Besar Kepolisian Negara Republik Indonesia;

b. Surat Kepala Pusat Pendidikan Administrasi Lembaga Pendidikan Dan Pelatihan
Polri Nomor: B/210/1II/DIK.2.5./2022/Pusdikmin tanggal 18 Maret 2022 perihal tahap
Implementasi Aksi Perubahan Kinerja Pelayanan Publik PKP PNS Polri Angkatan V

dan VI T.A. 2022.

2 Bersama ini dilaporkan dengan hormat kepada Ka. bahwa dalam rangka implementasi
aksi perubahan Penata Ria Susanti. S.E. Peserta Pelatihan Kepemimpinan Pengawas
Angkatan V T.A 2022 di Pusdikmin Lemdiklat Polri, akan dilaksanakan sosialisasi
aplikasi SIMPEDA Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri pada:

a. hariftanggal - Selasa, 10 Mei 2022

b. pukul - 09.00 s.d. selesai

c. tempat : Ruang rapat Divpropam Polri Gd. Utama I
d. pimpinan - Kasubbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri;
e. pakaian - bebas rapih.

3. Demikian untuk menjadi makium.

Jakarta, 9 Mei 2022
KEPALA BAGIAN PERENCANAAN DAN ADMINISTRASI

MURBANI BUDI PITONO, S.1.K,, M.Si
KOMISARIS BESAR POLISI NRP 74030377



DAFTAR HADIR

DIVISI PROFESI DAN PENGAMANAN POLRI
BAGIAN PERENCANAAN DAN ADMINISTRASI

DAFTAR HADIR
SOSIALISASI APLIKASI SIMPEDA PADA SUBBAGBINFUNG BAGRENMIN DIVPROPAM POLRI
HARI SELASA, TANGGAL [o MEI 2022
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DIVISI PROFESI DAN PENGAMANAN POLRI
BAGIAN PERENCANAAN DAN ADMINISTRASI

NOTA DINAS
Nomor : B/ND- {3 /V/REN.2.1./2022/Bagrenmin

Kepada : Yth. 1. Kasubbagsumda Bagrenmin Divpropam Polri
2. Kasubbagren Bagrenmin Divpropam Polri
3. Kasubbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri
4. Kataud Divpropam Poiri
5. Pamin Sumda Subbagsumda Bagrenmin
8. Pamin Ren Subbagren Bagrenmin
7. Anggota Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Poiri

Dari . Kabagrenmin Divpropam Poiri
Perihal : Undangan sosialisasi aplikasi peseria PKP.

1.  Rujukan:

a.

Peraturan Kepala Kepolisian Negara Republik Indonesia Nomor 68 Tahun 2017
tanggal 6 April 2017 tentang Susunan Organisasi dan Tata Kerja Satuan Organisasi
pada tingkat Markas Besar Kepolisian Negara Republik indonesia;

Surat Kepala Pusat Pendidikan Administrasi Lembaga Pendidikan Dan Pelatihan
Polri Nomor: B/210/I1/DIK.2.5./2022/Pusdikmin tanggal 18 Maret 2022 perihal tahap
implementasi Aksi Perubahan Kinerja Pelayanan Publik PKP PNS Polri Angkatan V
dan VI T.A. 2022.

2. Bersama ini dilaporkan dengan hormat kepada Ka. bahwa dalam rangka implementasi
aksi perubahan Penata Ria Susanti, S.E. Peserta Pelatihan Kepemimpinan Pengawas
Angkatan V T.A. 2022 di Pusdikmin Lemdiklat Polri, akan dilaksanakan sosialisasi
aplikasi SIMPEDA Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri pada:

Pancom

hariftanggal . Selasa, 10 Mei 2022

pukul - 09.00 s.d. selesai;

tempat : Ruang rapat Divpropam Polri Gd. Utama Lti. 1,
pimpinan : Kasubbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri;
pakaian : bebas rapih.

Demikian untuk menjadi makium.

Jakarta, 09 Mei 2022
KEPALA BAGIAN PERENCANAAN DAN ADMINISTRASI

‘“‘:5.

MURBANI BUBI PITONO, S.1.K., M.Si
KOMISARIS BESAR POLISI NRP 74030377




DIVISI PROFESI DAN PENGAMANAN POLRI
BAGIAN PERENCANAAN DAN ADMINISTRASI

DAFTAR HADIR
SOSIALISASI APLIKASI SIMPEDA PADA SUBBAGBINFUNG BAGRENMIN DIVPROPAM POLRI
HARI SELASA, TANGGAL (e MEI 2022

NO NAMA | PANGKAT JABATAN TANDA
TANGAN

g HﬂmWC'/@W /’“5'67%7% %

2. '/}’ON‘( 5y homp ¢ lpTav D @}J

% éo»comf»s»w Fo P Tu Poga %’W

4. NV CKY MuaTaiiy | (99) AN gismer W

* Fud g rbon | Towgar & Bin Paesen .

7. N Junile Pembina Pwrpzrr ﬁ :

8. A’mk“ wfiah : lorgerve I Poarvorm ot Cf,\, |

o KRISNA SATYA HI DHPDA  [Baum Svesasinpunt (@

10| Biosar  Rovertho 1P0 A Qamwl lauicbr M ]

L \~/’ﬁr1+c" fewals hamun Urdal F/’/C’

12. | Tuligh ey Umm wihy %

13, Muiwin0 QU] BRI6AOR. | Bha Rlacseina %ﬁﬁ

14. | Piragung  Rarayu KR R e % —]

e Made Vit Tonadewi | PREU | oo -“L'-x’aﬁ“‘“ (TZ G




LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI
PUSAT PENDIDIKAN ADMINISTRASI

LAPORAN HASIL KEGIATAN AKSI PERUBAHAN

SISTEM PENYIMPANAN DATA (SIMPEDA) PADA
SUBBAGBINFUNG BAGRENMIN DIVPROPAM POLRI

MINGGU VIII
(17 Mei — 20 Mei 2022)

Oleh :

RIA SUSANTI, S.E.
Nosis : 20220207030627

PESERTA PELATIHAN KEPEMIMPINAN PENGAWAS ANGKATAN V
TA. 2022



Laporan Kegiatan Minggu Ke-8
PELAKSANAAN AKSI PERUBAHAN

Nama Peserta RIA SUSANTI, S.E.

Satker DIVPROPAM POLRI

Rencana Aksi SISTEM PENYIMPANAN DATA (SIMPEDA) PADA SUBBAGBINFUNG

Perubahan BAGRENMIN DIVPROPAM POLRI
No Hari/ Tgl Kegiatan Output Ket
1. |Senin, Libur Nasional (Kenaikan Isa Almasih) -
16 Mei 2022
2. |Selasa, Menyiapkan bahan log activity minggu I|  Dokumentasi.
17 Mei 2022 |sampai VI
3. |Rabu, Pembukaankegiatan monitoring Dokumentasi.
18 Mei 2022 pelaksanaan aktualisasi aksi
perubahan
4. |[Kamis, Monitoring pelaksanaan aktualisasi Dokumentasi
19 Mei 2022 aksi perubahan
5. |Jum’at, Membuat Laporan Aksi Perubahan Dokumentasi
20 Mei 2022
6. | Sabtu, Membuat Laporan minggu ke VIII 1. Tersusunnya Laporan
21 Mei 2022 minggu ke — VI
Jakarta, Mei 2022
Peserta
HARTO ABUNG|CAHYONO, S.H., S.L.K., M.H.
KOMROL NRP 82111197 NOSIS 20220207030627




LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari / tanggal : Selasa / 17 Mei 2022
Waktu : 09.00 sd. 15.00 WIB

“Menyiapkan Bahan Logactivity Minggu | sampai dengan Mingg uke VII ”

Tujuan kegiatan ;

Menyiapkan bahan monev.

Pelaksanaan kegiatan :

Dilaksanakan pada hari Senin, tanggal 17 Mei 2022, jam 09.00 sd 15.00 WIB
bertempat di ruang kerja staf Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri. Project
leader menyiapkan bahan-bahan log activity pada minggu | sampai dengan minggu
VII serta data dukungnya rencana aksi SIMPEDA pada Subbagbinfung Bagrenmin
Divpropam Polri.

Hasil dan pembahasan:
Menyiapkan bahan-bahan untuk monitoring dan evaluasi yang akan dilakukan oleh
Tim Monev pada tanggal 18 sampai dengan 20 Mei 2022.

Kesimpulan:

Menyiapkan bahan atau data dukung untuk kegiatan monev.



Evidencel/dokumentasi
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4 Kasubbag PNHEP Lainmya Bagrangsrsus

5. Kaunmin Bagkerma Rojakstea

&. Penata | Bayd Wirawan, S E

7. Panata | Fertiandy Rusdin, 5.E

B. Penala | Rilda Amalia, 5:E

0. Penals | Handriansyah, § E

10, Penda | Bernardus Ratna Satyawardoyg, S E

| Kabagsenmin

N

jndangan menghadii manitonng dan coacking
i'lezeser*ﬁl PEP Poli T A 2022

1 Rujukan sural Kapusdikmin Lemdikiat Poln Nomor B/293MVDIK.2 6 2022
Pusdikmin tanggal 8 Mei 2022 perihel pemberitahusn monitoring dan coaching
pesarta FKF Polri T.A; 2022

2 Sehubungan dengan rujukan di stas, bersama ini disampakan kepada tersebut
alamat bahwa Pusdikmin Lemdikiat Polil akan meiaksanakan maenitaring dan
coaching peserta PKP Poln T.A. 2022 dengan pefugss paiaksana
a  AKBP Henny Purwanti, S0 M.Si;

b Penata | wan Kumiawan, SE. MAk
¢ Bripka Fendik Andrignto, S AF

3. Berkaitan dengan hal tersebut, dimohon kepada tersebut alamat untuk menarima
Tim dari Pusdikmin dan melaksanakan kegiatan dmaksud, pada:
a  han Rabu s.d Jumat,
b, tanggal | 18sd 20 Mei 2022,
. jam 0O.00 WIB 5.0 selesal,
4. ‘tempat | Ruang rapat (KN, gedung Bareskrim lantal IIl.

4 Demikian untuk menjadi makium,
Jakarta, | GMei 2022

KABAGRENNMIN

-

. JAUKWINARKO, S.H.OMH,
KOMISARIS BESAR POLISI NRP 88100375

Undangan menghadiri monitoring dan coaching peserta PKP Polri T.A. 2022

Jakarta, 17 Mei 2022

PESERTA

RIA SUSANTI, 3.E.
NOSIS 20220207030627




LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari / tanggal : Rabu / 18 Mei 2022
Waktu : 09.00 sd. 10.00 WIB

“Pembukaan Kegiatan Monitoring dan Evaluasi

Pelaksanaan Aktualisasi Aksi Perubahan”

Tujuan kegiatan ;

Monitoring dan evaluasi pelaksanaan aktualisasi aksi perubahan.

Pelaksanaan kegiatan :
Dilaksanakan pada hari Rabu, tanggal 18 Mei 2022, jam 09.00 selesai
bertempat di ruang rapat IKN, Gedung Bareskrim lantai lll.
Undangan monitoring dan evaluasi pelaksanaan aktualisasi aksi perubahan:
1. Sosialisasi di buka oleh Kasubbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri selaku
Mentor dari Project Leader,
2. Dihadiri oleh stakeholder eksternal dan stakeholder internal;
3. Project leader mesosialisasikan aplikasi Simpeda pada Subbagbinfung
Bagrenmin Divpropam Polri;
a. Dari cara mulai login;
b. Tupoksi Subbagbinfung;
c. Upload data dukung yang berupa produk-produk dari Subbagbinfung

Bagrenmin Divpropam Polri

Hasil dan pembahasan:
Sosialisasi Simpeda pada Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri berjalan
dengan lancar dan baik. Para stakeholder eksternal dan stakeholder internal

mengetahui system penyimpanan data dengan digital bukan manual lagi.

Kesimpulan:

Tersosialisasikan Simpeda pada Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri.



Evidencel/dokumentasi
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Pembukaan Kegiatan Monitoring dan Evaluasi Pelaksanaan
Aktualisasi Aksi Perubahan

Jakarta, 18 Mei 2022

PESERTA

RIA SUSANTI, S.E.
NOSIS 20220207030627




LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari / tanggal : Rabu / 19 Mei 2022
Waktu :10..00 sd. 11.00 WIB

“Pembuatan Berita Acara Serah terima Aksi Perubahan”

Tujuan kegiatan ;
Serah Terima Aksi Perubahan yaitu Simpeda pada Subbagbinfung Bagrenmin

Divpropam Polri kepada Kasubbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri.

Pelaksanaan kegiatan :

Dilaksanakan pada hari Rabu 11 Mei 2022, Jam 10.00. Bertempat di Ruang
Kerja Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri.

Project leader mengawali dengan membuat Berita Acara serah terima aksi
perubahan, setelah membuat Berita Acara selesai lalu di menginformasikan ke para
saksi dan menghadap Kasubbagbinfung selaku Mentor dengan menandatangi Berita
Acara serah terima aksi perubahan Simpeda pada Subbagbinfung Bagrenmin

Divpropam Polri ;

Hasil dan pembahasan:

Dengan adanya berita acara serah terima lalu di tandatangi project leader,
Kasubbagbinfung selaku Mentor dan para saksi. Simpeda resmi diserahkan ke
Subbagbinfung untuk di gunakan operasional kerja sehari-hari. Simpeda siap di

implementasikan di lingkunagn kerja Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri.

Kesimpulan:
Ditandatangin berita acara serah terima Simpeda pada Subbagbinfung Bagrenmin

Divpropam Polri ke Kasubbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri.



Evidencel/dokumentasi

Penandatanganan berita acara serah terima Simpeda pada Subbagbinfung

Bagrenmin Divpropam Polri

Jakarta, 11 Mei 2022

PESERTA

RIA SUSANTI S.E.
NOSIS 20220207030627




LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari / tanggal : Kamis / 12 April 2022
Waktu : 08.00 sd. 08.30 WIB

“Implementasi Simpeda, buku panduan dan SOP pada Subbagbinfung
Bagrenmin Divpropam Polri”

Tujuan kegiatan ;

Implementasi Simpeda pada Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri.

Pelaksanaan kegiatan :
Dilaksanakan pada hari Kamis, tanggal 12 Mei 2022, jam 08.00 sd 09.00
bertempat di ruang kerja Staf Subbagbinfung Bagrenmin Divporpam Polri.
Implementasi Simpeda, buku panduan dan SOP pada Subbagbinfung
Bagrenmin Divpropam Polri Staf pada Subbagbinfung mulai mengimplementasikan
Simpeda pada kegiatan sehari-harinya. Mulai mengupload data dukung berupa

produk Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri.

Hasil dan pembahasan:
Implementasi Simpeda, buku panduan dan SOP pada Subbagbinfung Bagrenmin
Divpropam Polri.

Kesimpulan:
Implementasi Simpeda, buku panduan dan SOP pada Subbagbinfung Bagrenmin

Divpropam Polri.



Evidencel/dokumentasi

Implementasi Simpeda, buku Panduan dan SOP pada Subbagbinfung Bagrenmin

Divpropam Polri

Jakarta, 12 Mei 2022

PESERTA

RIA SUSANTI/S.E.
NOSIS 20220207030627




LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari / tanggal - Jum’at / 13 Mei 2022
Waktu :10.00 sd 11.00 WIB

“Implementasi Simpeda, buku panduan dan SOP pada Subbagbinfung
Bagrenmin Divpropam Polri”

Tujuan kegiatan ;

Implementasi Simpeda pada Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri.

Pelaksanaan kegiatan :
Dilaksanakan pada hari Kamis, tanggal 13 Mei 2022, jam 10.00 sd 11.00
bertempat di ruang kerja Staf Subbagbinfung Bagrenmin Divporpam Polri.
Implementasi Simpeda, buku panduan dan SOP pada Subbagbinfung
Bagrenmin Divpropam Polri Staf pada Subbagbinfung mulai mengimplementasikan
Simpeda pada kegiatan sehari-harinya. Mulai mengupload data dukung berupa

produk Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri.

Hasil dan pembahasan:
Implementasi Simpeda, buku panduan dan SOP pada Subbagbinfung Bagrenmin
Divpropam Polri.

Kesimpulan:
Implementasi Simpeda, buku panduan dan SOP pada Subbagbinfung Bagrenmin

Divpropam Polri.



Evidencel/dokumentasi

Implementasi Simpeda, buku Panduan dan SOP pada Subbagbinfung Bagrenmin

Divpropam Polri

Jakarta, 13 Mei 2022

PESERTA

RIA SUSANTI/S.E.
NOSIS 20220207030627




LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari / tanggal : Sabtu / 14 Mei 2022
Waktu : 13.30 sd. 14.00 WIB

“Membuat Laporan Minggu VII”

Tujuan kegiatan ;

Membuat laporan minggu ke VII.

Pelaksanaan kegiatan :

Dilaksanakan pada hari Sabtu, tanggal 14 Mei 2022, jam 13.30 sd 14.30
bertempat di kediaman pribadi Project Leader.

Project Leader merekap laporan harian yang dimulai dari tanggal 09 Mei 2022

sampai dengan 13 Mei 2022 selama off campus untuk membuat laporan minggu VII.

Hasil dan pembahasan:

Laporan minggu VIl selama off campus.

Kesimpulan:

Terciptanya Laporan Minggu VII selama off campus.

Jakarta, 14 Mei 2022

PESERTA

RIA SUSANTI; S.E.
NOSIS 20220207030627




NOTULEN

Hari/Tanggal : Selasa, 18 Mei 2022

Waktu
Tempat
Acara

. Pukul. 09.00 Wib s.d Selesai
: Ruang rapat IKN, Gedung Bareskrim Lantai Il
: Monev dan Coaching peserta PKP T.A. 2022

Pokok Bahasa:

1.

Monev dan Coaching PKP TA. 2022.

Hasil Bahasan:

1.

Kasubbag Belanja Barang Bagrengarta Srena Polri membuka acara
Kegiatan Aktualisasi aksi perubahan kinerja pelayanan publik pada agenda
IV Aktualisasi Kepemimpinan.

AKBP Henny Purwanti, S.1.K., M.Si. Kabag Diklat Polri memberikan arahan

kepada pesesta PKP angkatan ke V dan VI T.A. 2022;

Tim Monev dan coaching dari Pusdimin Lemdiklat Polri memulai kegiatan

aktualisasi aksi perubahan kinerja pelayanan publik pada agenda IV

aktualisasi Kepemimpinan sebanyak 8 peserta PKP T.A. 2022;

Untuk peserta Ria Susanti, S.E., Nosis 20220207030627 dilakukan monev

untuk log activity dari minggu | sampai dengan VII ada perbaikan

diantaranya untuk;

a. minggu ke Il di tambahkan laporan dari notulen untuk kegiatan koordinasi
dengan tim efektif;

b. Membuat Berita Acara legalitas untuk aksi perubahan yang telah dibuat
untuk diimplementasikan di unit kerjanya vyaitu Subbagbinfung
Bagrenmin Divpropam Polri.

Saran dan masukan dari tim monev dan coaching dari Pusdikmin Lemdiklat

Polri untuk Seminar Akhir segera dilengkapkan untuk log activity dari minggu

| sampai dengan Ke VII, lampiran-lampiran yang menjadi aksi perubahan

yang dihasilkan, video dari aksi perubahan, SOP, buku panduan dan
aplikasi.



Kegiatan Aktualisasi aksi perubahan kinerja pelayanan publik pada agenda IV
Aktualisasi dihadiri oleh:

Kasubbag Belanja Barang Bagrengarta Srena Polri;

AKBP Henny Purwanti, S.1.K., M.Si. Kabag Diklat Polri;

Penata Iwan Kurniawan, S.E., M.Ak Kasubbag Evadasi;

Bripka Fendik Andrianto, S.A.P Bamin Rendiklat;

Penata | Bayu Wirawan, S.E., P.S. Kaurmin Bagjakum;

Penata | Ferriandy Rusdin, S.E., P.S. Pamin Subbagjian Bagjianlis;

Penata | Hardiansyah, S.E., P.S. Pamin Subbag Kerma Bagkerma;

Penata | Rifda Amalia, S.E., P.S. Pamin Subbag Non APBN Bagrengarsus;
Penata Ria Susanti S.E., P.S. Paur Teknis Subbagbinfung Bagrenmin

L W NG oA W N o=

Divpropam Polri;

10.Penata Yesi Arivianti S.E., P.S. Paur Rengar Subbagren Bagrenmin
Divpropam Polri;

11.Penda | Saefullah, S.H., pamin Yanduan Bag Anev Biro PID;

12.Penda | Bernadus Ratna Setyawardoyo P.S. Pamin Subbag Galbelbar
Bagrengarta;

Penc

PINAYUNG RAHAYU
BRIPTU NRP 93100995




DOKUMENTASI AKTUALISASI AKSI PERUBAHAN PESERTA PKP
POLRI ANGKATAN V DAN VI T.A. 2022
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‘_,-‘ prdangan menghadin monitonng dan coaching
pesarta PKP Poln T A 2022

Rujukan  surat  Kapusdikmin lemdikial Poln Nomar BROIN

Pusdikmin tanggal 9 Mer 2022 perihal pembertahuan maontonng
pesena PKP Poln T.A 2022

2 Sehubungan dengan rujukan di atas, bersama in disarmpakan kepada tersebul
slamat bahws Pusdikmin Lemdikiat Polrl akan melaksanakan monilofing dan
caaching peserta PKP Poln T A 2022 dengan petugas pelaksana
a  AKBP Henny Purwanti S1K MSi
b Penala | lwan Kurmnianwan, 5 £, M Ak
Bripka Fendik Andrnanto, SAF

3 Berkaitan dengan hal tersebut, simahon kepada tersebut alamat untuk mensima
Tien dart Pusdikmin dan meiaksanakan kegiatan dmaksud, pada

] har Rabu s d Jumat

b tanggal 18sd 20 Mei 2022,

C jam O 00 WiB s d selesal

4 tempat Ruang rapat IKN, gadung Bareskrnm fanta) 1l

4 Demikian unluk menad makium

Jakanta, { S M 2022

KABAGRENMIN

T JUK WINARKO, S H M H
KOMISARIS BESAR POLISINRP 80100375




DAFTAR HADIR

MARKAS BESAR
KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
STAF PERENCANAAN UMUM DAN ANGGARAN

DAFTAR HADIR
HARI :Rabu
TANGGAL - 18 Mei 2022
PUKUL :09.00 WIB s.d. selesai
TEMPAT : Rupat sekretariat IKN Gedung Bareskrim Lt. 3
ACARA : Monitoring aktualisasi aksi perubahan peserta PKP Polri T.A. 2022
NO | NAMA PANGKAT/NRP/NIP JABATAN SR
1. | HENNY PURWANTI, S.1K, | AKBP/760400100 KABAG DIKLAT /’1 \p""(:
M.Si
2. | INANKURNIAWAN SE, | PENATAI KASUBBAG EVADASI f l
M.Ak /197309102003121003 - ?&
3. | BAYU WIRAWAN, SE. PENATA | PS KAURMIN BAGJAKUM
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LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI
PUSAT PENDIDIKAN ADMINISTRASI

RENCANA AKSI PERUBAHAN

SISTEM PENYIMPANAN DATA (SIMPEDA) PADA
SUBBAGBINFUNG BAGRENMIN DIVPROPAM POLRI

o
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Wy

Oleh:

RIA SUSANTI, S.E.
NOSIS: 20220207030627

PESERTA PELATIHAN KEPEMIMPINAN PENGAWAS ANGKATAN V
T.A. 2022



LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI
PUSAT PENDIDIKAN ADMINISTRASI

LEMBAR PERSETUJUAN

SISTEM PENYIMPANAN DATA (SIMPEDA) PADA
SUBBAGBINFUNG BAGRENMIN DIVPROPAM POLRI

PESERTA PELATIHAN KE-PEMIMPINAN PENGAWAS
ANGKATAN V T.A. 2022

RIA SUSANTI, S.E.
NOSIS: 20220207030627

Telah disetujui pada tanggal, 21 Maret 2022
Di Pusdikmin Lemdiklat Polri Bandung

COACH MENTOR
f
KUSBIANTO, S.Pd..M.H ARTO A@NG CAHYONONO, S.H., S.I.K., M.H.
AKBP NRP 67050240 MWPOL NRP 82111197
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LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI
PUSAT PENDIDIKAN ADMINISTRASI

PENJELASAN COACH
TENTANG KEMAMPUAN PESERTA

Nama Peserta Pelatihan : RIA SUSANTI, S.E.

Nosis : 20220207030627

Saya menilai peserta Sangat Mampu / Mampu / Kurang—Mampu /| Tidak

Mampuy melaksanakan Perencanaan aksi perubahan, dengan penjelasan

sebagai berikut :

1. Peserta dalam membuat rencana aksi perubahannya sesuai dengan
tugas pokok dan fungsi beserta bertugas dan sesuai dengan
permasalahannya.

2. Terdapat nilai kebermanfaatan atas inovasi yang dibuat oleh peserta
sehingga aksi perubahannya dapat berdaya guna.

3. Milestone cukup jelas, runtut dan bias dilaksanakan sesuai dengan
rencana dan tahapan-tahapan dalam aksi perubahannya.

4. Pemetaan Steakholder dan strategi komunikasi dapat dilaksanakan
dengan baik pada saat berlangsungnya rencana aksi perubahan.

5. Peserta dapat melanjutkan ujian Rancangan Aksi Perubahan.

Bandung, 21 Maret 2022

COACH

KUSBIANTO, S.Pd., M.H.
AKBP NRP. 67050240

PESERTA PELATIHAN KEPEMIMPINAN PENGAWAS ANGKATAN V T.A. 2022
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LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI

PUSAT PENDIDIKAN ADMINISTRASI

PENJELASAN MENTOR
TENTANG KEMAMPUAN PESERTA

Nama Peserta Pelatihan : RIA SUSANTI, S.E.

Nosis

:20220207030627

Saya menilai peserta Sangat Mampu / Mampu / Kurang—Mampu / Tidak
Mampu melaksanakan Perencanaan aksi perubahan, dengan penjelasan

sebagai berikut :

Mampu mengidentifikasi permasalahan yang terkait di lingkungan kerja
Subbagbinfung Bagrenim Divpropam Polri.

Mampu membuat inovasi di lingkungan kerja Subbagbinfung
Bagrenmin Divpropam Polri sehingga aksi perubahannya dapat
berdaya guna.

Mampu memberikan kontribusi dan pemecahan masalah terkait
penyimpanan data pada Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri

yang selama ini masih digital ke dalam aplikasi.

Bandung, 21 Maret 2022

MENTOR

f

ARTO A:EL]NC; CAHYONONO, S.H.. S.I.K.. M.H.
kqleOL NRP 82111197
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KATA PENGANTAR

Puji syukur kami panjatkan kehadirat Allah SWT, karena atas berkat

rahmat dan karunianya penulis dapat menyelesaikan rangkaian kegiatan

dalam pembuatan rencana aksi perubahan ini dapat berjalan dengan lancar

berkat bantuan dan dukungan berbagai pihak yang terlibat didalamnya. Oleh

karena itu penulis mengucapkan terima kasih kepada:

1.

Kombes Pol Drs. Taufik Supriyadi, selaku Kapusdik Administrator yang
telah memberikan bimbingan dan motivasi dalam menyusun rencana

aksi perubahan.

Kombes Pol Murbani Budi Pitono, S.I.LK., M.Si yang telah bersedia
menjadi promotor dan memberikan dukungan serta bantuan dalam

menyelesaikan aksi perubahan ini.

KOMPOL HARTO AGUNG CAHYONO, S.H., S.I.K., M.H. yang telah
bersedia menjadi promotor dan memberikan dukungan serta bantuan

dalam menyelesaikan aksi perubahan ini.

AKBP Kusbianto, S.Pd.,M.H selaku coach yang telah membrikan arahan,
saran, kritik dan bimbingannya sehingga aksi perubahan ini dapat selesai

dengan baik.

Akhir kata semoga rencana aksi perubahan ini dapat meningkatkan

kinerja unit organisasi yang lebih efektif dan efisien.

Bandung, 21 Maret 2022
Action Leader,

RIA SUSANTI, AMd., S.E.
NOSIS: 20220207030627
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1.

SISTEM PENYIMPANAN DATA (SIMPEDA) PADA
SUBBAGBINFUNG BAGRENMIN DIVPROPAM POLRI

PENDAHULUAN

a.

Latar Belakang

1).

Gambaran Umum

Divisi pertanggung jawaban profesi dan pengamanan
internal Polri disingkat Divpropam Polri adalah unsur
pelaksana staf khusus Polri di tingkat Markas Besar yang
berada dibawah Kapolri. Satker Divpropam Polri bertugas
membina dan menyelenggarakan fungsi pertanggung
jawaban profesi dan pengamanan internal termasuk
penegakan disiplin dan ketertiban di lingkungan Polri serta
pelayanan pengaduan masyarakat tentang adanya

penyimpangan tindakan anggota Polri atau PNS Polri.

Dalam melaksanakan tugas dan fungsinya, satker
Divpropam Polri terdiri dari 3 (tiga) unsur pembantu pimpinan
yaitu: Bagrenmin, Bagyanduan dan Bagrehabpers. Adapun
unsur pelaksana utama terdiri dari 3 (tiga) Biro yaitu: Biro

Wabprof, Biro Paminal dan Biro Provos.

Bagrenmin merupakan salah satu unsur pembantu
pimpinan Divpropam Polri yang mempunyai tugas menyusun
perencanaan strateqi, pengelolaan administrasi,
menyelenggarakan manajemen sarpras, personalia dan
pelaporan pencapaian hasil kinerja

Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri adalah
salah satu sub bagian dengan susunan organisasi tata kerja
yang berada di bawah Bagrenmin Divpropam Polri, sesuai
dengan Perkap Nomor 6 Tahun 2017 tentang Susunan
Organisasi Dan Tata Kerja Satuan Organisasi Pada Tingkat

Markas Besar Kepolisian Negara Republik Indonesia
1
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Divpropam Polri mempunyai tugas pokok membina dan
menyelenggarakan fungsi Pertanggungjawaban Profesi dan
Pengamanan Internal termasuk Penegakan Disiplin dan
Ketertiban di lingkungan Kepolisian Negara Republik
Indonesia serta Pelayanan Pengaduan Masyarakat tentang
adanya penyimpangan tindakan anggota Kepolisian Negara
Republik Indonesia /PNS.

2). Struktur Organisasi

Berdasarkan Peraturan Kapolri Nomor 6 tahun 2017
tentang Susunan dan Tata Kerja Satuan Organisasi pada

Tingkat Mabes Polri, struktur Divpropam Polri antara lain

Bagan 1.1

Struktur Organisasi Divpropam Polri

2. Struktur Organisasi | KADIVPROPAM POLRI |

UNSUR PIMPINAN
1 1 1
I BAGREHABPERS ] I BAGYANDUAN [ | BAGRENMIN |
—_— —— ( .
SUBBAG SUBBAG SUBBAG SUBBAG SUBBAG SUBBAG SUBBAG
REGLITTAP BINLIHPROF TRIMLAP MONEV REN SUMDA BINFUNG
UNSUR PEMBANTU PIMP DAN PELAKS STAF
e ], . e, i, iy, . i S O B L UMV TY AP O AN PELABS RIAR.
L |
BIRO BIRO Hikio
PAMINAL PROVOS WABPRGY
BAG BAG AG | | ohS BAG BAG BAG BAG BAG
BINPAM LiTPERS| |[PRODOK i GAKKUM PAMWAL STANDAR BINETIKA || GAKETIKA
|
—
sna £ sno - SHG PG ET
PAM - ~ SH0 ADG .
b |'~m| or a | [ram [umull,“‘lﬁ’;;,
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3).

4)

Tupoksi
Berdasarkan struktur organisasi tersebut diatas, Tugas

Pokok  Subbagbinfung Bagrenmin  Divpropam  Polri

berdasarkan Perkap Nomor 6 Tahun 2017 Lampiran F

meliputi:

a) merumuskan pengembangan sistem dan metode
termasuk rencana penyusunan peraturan berkaitan
dengan tugas Divpropam Polri;

b) mengumpulkan, pengolahan, penyajian informasi dan
dokumentasi (PID) yang berkaitan dengan sumber daya
dan pelaksanaan tugas Divpropam Polri;

c) menganalisis dan mengevaluasi seluruh data dari
laporan yang masuk dari biro dan bagian serta dari
satwil dalam pelaksanaan tugas Divpropam Polri;

d) menyusun laporan mingguan, bulanan, triwulan dan
semester terkait kegiatan yang dilakukan oleh seluruh
bagian dan biro di lingkungan Divpropam Polri dan
satuan kewilayahan;

e) menyusun laporan mingguan, bulanan, triwulan dan
semester terkait kegiatan yang dilakukan oleh seluruh
bagian dan biro di lingkungan Divpropam Polri dan
satuan kewilayahan;

f)  pelaksanaan RBP dan Sistem Pengendalian Intern
Pemerintah (SPIP) Satker;

g) membantu penyelanggaraan program  supervisi

Divpropam Polri.

Rumusan Masalah

Kemajuan teknologi komunikasi dan informasi yang
pesat serta potensi pemanfaatannya secara luas, membuka
peluang bagi pengaksesan, pengelolaan dan pendayagunaan

informasi dalam volume yang besar secara cepat dan akurat.

3
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Namun satu sisi mempunyai dampak positif terhadap
kelancaran dan kemudahan bagi manusia dalam
melaksanakan berbagai kegiatannya, tetapi di pihak lain
perkembangan ini juga menimbulkan dampak khususnya di
bidang administrasi dan kearsipan yang perlu segera
diantisipasi.

Perkembangan di bidang administrasi dan kearsipan
dirasakan sangat lambat jika dikaitkan dengan perkembangan
teknologi yang secara langsung ataupun tidak langsung
menghasilkan arsip yang cenderung selalu berubah. Saat ini
beberapa bidang kehidupan sedang mengalami proses
migrasi ke teknologi digital, dengan tujuan untuk
mendapatkan efisiensi dan optimalisasi, antara lain digitalisasi
bidang telekomunikasi, bidang penyiaran, data-data
pemerintah, kearsipan dan lain sebagainya.

Permasalahan diatas menjadi isu permasalahan dalam
pelaksanaan tugas Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam
Polri dalam pengarsipan tidak maksimal. Dengan ini penulis
menampilkan metode pemilihan isu permasalahan menjadi

isu strategis. Ditunjukkan dalam metode APKL.

a) SKORING APKL

(1) Aktual adalah isu/masalah yang sedang menjadi
perbincangan orang banyak;

(2) Problematik adalah suatu kondisi yang tidak sesuai
dengan atau menyimpang dari harapan, keinginan
atau standar yang berlaku;

(83) Kekhalayakan artinya isu/ masalah tersebut
menyangkut kepentingan banyak orang (khalayak);

(4) Kelayakan artinya logis, pantas dan reaistis untuk

dibahas dan dicari solusinya.
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1.1 Matriks Analisa APKL

NO ISU NILAI TOTAL | RANKING
STRATEGIS/
MASALAH AP IKIL

1 Pengelolaan
SumberDaya |4 |4 |4 |3 15 Il
Manusia

2 | Penataan
Arsip Data
Belum 4 |4 |4 |5 17 @
Optimal

3 | Pengelolaan 4 |4 |3 |3 14 [l
Sarpras

Berdasarkan tabel tersebut di atas, maka diperoleh
masalah yang paling dominan untuk diangkat adalah
penataan arsip data pada subbagbinfung bagrenmin
Divpropam Polri belum optimal, maka dapat di tarik
kesimpulan sebagai berikut: Berdasarkan kesimpulan
diatas demi optimalnya penyimpanan data pada
Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri, maka dapat
diberikan  saran  untuk Membangun sistem
pengarsipan data secara digital yang mudah dalam
penggunaannya.
b. Tujuan

Tujuan dari aksi perubahan ini dibagi menjadi 2 tahap
1). Tahap Off Campus

a).

b)

Membuat aplikasi Sistem Penyimpanan Data (Simpeda)
Pada Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri
Membuat buku panduan Sistem Penyimpanan Data
(Simpeda) Pada Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam
Polri

PESERTA PELATIHAN KEPEMIMPINAN PENGAWAS ANGKATAN V T.A. 2022
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c) Membuat SOP Sistem Penyimpanan Data (Simpeda)
Pada Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri

d) Mensosialisasi Sistem Penyimpanan Data (Simpeda),
buku panduan dan SOP tentang penyimpanan data
Pada Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri

e) Mengimplementasikan Sistem Penyimpanan Data
(Simpeda), buku panduan dan SOP tentang
penyimpanan data Pada Subbagbinfung Bagrenmin
Divpropam Polri

f)  Terarsipnya data atau produk subbagbinfung pada satu
aplikasi secara digital

g) Pekerjaan menjadi lebih optimal serta cepat dalam

penyajian data

2). Pasca Pelatihan

a) Tersosialisasi secara berkelanjutan tentang Sistem
Penyimpanan Data (Simpeda), buku panduan dan SOP
tentang penyimpanan data Pada Subbagbinfung
Bagrenmin Divpropam Polri

b) Terimplementasinya Sistem Penyimpanan Data
(Simpeda), buku panduan dan SOP tentang
penyimpanan data Pada Subbagbinfung Bagrenmin
Divpropam Polri

c) terciptanya system pengarsipan digital dan buku
panduan pada Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam
Polri

Manfaat
Kegiatan ini diharapkan bisa memberikan manfaat ke dalam

internal satker maupun eksternal satker
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2.

1). Internal satker

a).

b).

dengan terbetuknya kearsipan data secara digital
(SIMPEDA), buku panduan dan SOP tentang
penyimpanan data maka kearsipan produk
subbagbinfung pada satu aplikasi secara digital sangat
berguna dan memudahkan pencarian data sesuai yang
dibutuhkan;

pekerjaan menjadi lebih optimal serta cepat dalam

penyajian data.

2). Eksternal Satker

a).

b)

menyajikan data secara cepat kepada pimpinan yg
membutuhkan;
mampu menyajikan data sesuai yang diperlukan oleh

satker lain

Ruang Lingkup

Ruang lingkup yang akan dilakukan dalam hal ini focus

terhadap penyimpanan data system digital (SIMPEDA), buku
panduan dan SOP tentang SIMPEDA pada Subbagbinfung

Bagrenmin Dvpropam Polri, melalui tahapan-tahapan yang akan

dilaksanakan selama off campus dalam aksi perubahan peserta.

INOVASI DAN OUTPUT RENCANA AKSI

a.

Rencana Inovasi

Dengan memperhatikan Tupoksi Subbagbinfung terutama

diantaranya bertugas mengumpulkan, pengolahan, penyajian

informasi dan dokumentasi (PID) yang berkaitan dengan sumber

daya dan pelaksanaan tugas Divpropam Polri, maka diperlukan

inovasi berupa:

1) Penyimpanan Data Melalui Sistem Pengarsipan Secara

Digital (Simpeda) sehingga memudahkan anggota

7
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2)

3)

4)

5)

subbagbinfung Bagrenmin  Dlvpropam Polri  dalam
melakukan pencarian data-data yang dibutuhkan untuk
diolah, dianalisa atau disajikan kepada pimpinan;

Membuat buku panduan tentang Sistem Pengarsipan Secara
Digital (Simpeda) sehingga memudahkan anggota
subbagbinfung Bagrenmin  Dlvpropam Polri  dalam
melakukan pencarian data-data yang dibutuhkan untuk
diolah, dianalisa atau disajikan kepada pimpinan;

Membuat SOP tentang Sistem Pengarsipan Secara Digital
(Simpeda) sehingga memudahkan anggota subbagbinfung
Bagrenmin Dlvpropam Polri dalam melakukan pencarian
data-data yang dibutuhkan untuk diolah, dianalisa atau
disajikan kepada pimpinan;

Tersosialisasinya SIMPEDA, buku panduan dan SOP
tentang Sistem Pengarsipan Secara Digital (Simpeda)
sehingga memudahkan anggota subbagbinfung Bagrenmin
Divpropam Polri dalam melakukan pencarian data-data yang
dibutuhkan untuk diolah, dianalisa atau disajikan kepada
pimpinan;

Terimplementasinya SIMPEDA, buku panduan dan SOP
tentang Sistem Pengarsipan Secara Digital (Simpeda)
sehingga memudahkan anggota subbagbinfung Bagrenmin
Divpropam Polri dalam melakukan pencarian data-data yang
dibutuhkan untuk diolah, dianalisa atau disajikan kepada

pimpinan.

Inovasi

Inovasi yang akan dibuat adalah berupa aplikasi berbasis

local web yang dijalankan di lingkungan kerja subbagbinfung

Bagrenmin Divpropam Polri sehingga diharapakan keadaan

sebagai berikut :

PESERTA PELATIHAN KEPEMIMPINAN PENGAWAS ANGKATAN V T.A. 2022
RIA SUSANTI, S.E., Nosis: 20220207030627



1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

10)

Terprogram aplikasi Sistem Penyimpanan Data (Simpeda)
Pada Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri;

Membuat buku panduan Sistem Penyimpanan Data
(Simpeda) Pada Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri;
Membuat SOP tentang Sistem Penyimpanan Data (Simpeda)
Pada Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri;
Tersosialisasinya dan terimplementasinya Sistem
Penyimpanan Data SIMPEDA, buku panduan dan SOP
tentang system penyimpanan Pada Subbagbinfung
Bagrenmin Divpropam Polri;

Terarsipnya data pada satu apikasi serta mudah dalam
pencarian data;

Pekerjaan menjadi lebih optimal serta cepat dalam penyajian
data;

Meningkatnya efektifitas kinerja personel, sehingga dapat
mengatasi jumlah personel yang kurang;

Dapat mengatasi jumlah personel yang kurang;

Terarsipnya Peraturan-peraturan atau SOP yang terdapat di
Divpropam;

Arsip disimpan pada aplikasi dalam bentuk file pdf sehingga

menjadi ringkas dan mudah dalam pencarian;

Output Rencana Aksi

1)

2)

Terwujudnya aplikasi Sistem Penyimpanan Data (Simpeda)
Pada Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri;

Terbentuknya buku panduan Sistem Penyimpanan Data
(Simpeda) Pada Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri
Terbentuknya SOP tentang Sistem Penyimpanan Data
(Simpeda) Pada Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri;
Tersosialisasinya dan terimplementasinya Sistem
Penyimpanan Data SIMPEDA, buku panduan dan SOP
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tentang system penyimpanan Pada Subbagbinfung

Bagrenmin Divpropam Polri;

3. TATA KELOLA SUMBER DAYA
a. Pengorganisasian SDM
Dalam aksi perubahan sumber daya manusia yang digunakan

dapat dijelaskan sebagai berikut

Bagan 1.2 Struktur Tata Kelola

| |
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Berdasarkan bagan struktur 1.2. tersebut diatas dapat dijelaskan

masing-masing dari struktur tersebut
1). Mentor

(a).

(b).

(c).

(d)

(e)

(f)

(9)

(h)

memberikan otorisasi kepada peserta untuk Menyusun
rencana aksi perubahan;

Mempelajari dan mendalami rencana aksi perubahan
peserta diklat;

Memberikan masukan penyempurnaan terhadap
rencana aksi perubahan peserta diklat;

Memastikan rencana perubahan tersebut membantu
peningkatan kinerja organisasi;

Menjadi sumber inspirasi bagi peserta diklat dalam
membantu rencana aksi perubahan;

Memonitor progress pelaksanaan tahap taking
ownership;

Melakukan intervensi bila peserta mengalami
permasalahan dalam melaksanakan kegiatan-kegiatan
selama taking ownership;

Menyetujui rencana aksi perubahan.

2). Coach

(a).

(b).

(C)

Melakukan diskusi dan memberikan masukan dalam
menyusun rancangan proyek perubahan;

Memonitor kegiatan peserta selama tahap taking
ownership dan tahap laboratorium kepemimpinan;
Melakukan intervensi bila peserta mengalami

permasalahan sebatas kewenangan coach.

3). Stakeholder Internal dan Eksternal

Bertindak sebagai pembimbing dan pengawas peserta

berdasar sikap profesionalisme;

11
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(a).

(b).

(c)

(d)

Memberikan dukungan penuh kepada peserta diklat
dalam mengimplementasikan aksi perubahan;
Memberikan  dukungan kepada peserta dalam
mendayagunakan seluruh potensi sumberdaya yang
diperlukan dalam melakukan implementasi aksi
perubahan;

Memberikan bimbingan kepada peserta dalam
mengatasi kendala yang muncul selama proses
implementasi berlangsung;

Berperan sebagai inspirator bagi peserta diklat.

4). Project Leader berfungsi:

(a).

(b).

(c)

Mempersiapkan (dokumen, instrumen, waktu) yang
diperlukan dengan baik sebelum bertemu mentor dan
coach:;

Berprakarsa melakukan diskusi secara aktif dengan
mentor dan coach serta mengikuti arahan dan masukan
mereka;

Menggalang kerja sama dan kesepakatan dengan

stakeholder terkait baik eksternal maupun internal.

5). Tim Efektif berperan dalam :

(a).
(b).

(c)

(d).
(e).

Memberikan dukungan pada tahap perancangan sistem;
Memberikan dukungan pada tahap pembangunan
sistem;

Memberikan dukungan pada tahap implementasi sistem;
Memberikan dukungan pada tahap monitoring;
Memberikan feedback terhadap kemajuan laporan

implementasi

12
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Anggaran

Dalam rangka mendukung pelaksanaan rencana aksi perubahan
dibutuhkan dukungan anggaran dengan menggunakan anggaran

swadaya Action Leaders:

Sarpras

Untuk menyukseskan aksi perubahan ini diperlukan sarana dan
prasarana sebagai berikut:

Satu unit laptop

Satu unit computer

Satu unit scanner

Satu unit Proyektor

Satu unit kamera untuk dokumentasi

Ruang rapat untuk sosialisasi

No a s~ N -

Alat tulis kantor berupa kertas A4, ballpoin, tinta printer, dll.

Metode

Adapun metode yang digunakan yakni dengan berkomunikasi
langsung melalui tatap muka, rapat koordinasi dan
monitoring/pemantauan dengan tetap menerapkan protokol
Kesehatan, sedangkan metode tidak langsung yakni melakukan
komunikasi tidak langsung dengan menggunakan fasilitas telpon,
media sosial, baik stakeholder internal maupun stakeholders

eksternal.

4. STAKEHOLDER

a.

Identifikasi Stakeholder
Identifikasi stakeholder yang berperan terhadap rencana aksi
perubahan baik stakeholder internal maupun stakeholder eksternal.

Stakeholder Internal terdiri dari :

13
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1)
2)
3)
4)

Kabagrenmin Divpropam Polri;
Kasubbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri;
Para Pamin Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri;

Para Banum Subbagbinfung Bagrenmin Divporpam Polri;

Stakeholder eksternal terdiri dari :

1)
2)
3)
4)
5)

Kasubbagsumda Bagrenmin Divpropam Polri;
Kasubbagren Bagrenmin Divpropam Polri;

Kataud Divpropam Polri;

Para Pamin Subbagsumda Bagrenmin Divpropam Polri;

Para Pamin Subbagren Bagrenmin Divpropam Polri;

Untuk melangkah lebih jauh maka perlu diketahui stakeholder

mana yang akan mendukung, netral dan menolak serta untuk

mengetahui stakeholder mana saja yang penting dan memiliki

pengaruh besar terhadap aksi perubahan ini

Tabel 1.2 Indentifikasi Stakeholder

STAKEHOLDER
INTERNAL PERAN PENGARUH FREKUENSI
1. Kabagrenmin | Merupakan Promoters +++9
Divpropam Sponsor
Polri sebagai
penasehat,
pengawas dan
pendukung
pelaksanaan
aksi
perubahan.
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2. Kasubbagbin | Merupakan Promoters +++9
fung Mentor  user
Bagrenmin dan
Divpropam stakeholder
Polri utama yang
secara
langsung akan
merasakan
output dari
pelaksanaan
aksi perubahan
3. Personel Stakeholder defender +++8
subbagbinfung | skunder primer
(Para Pamin pendukung
dan Para dan membantu
Banum) action leader
dalam
menjalankan
aksi perubahan
agar dapat
berjalan lancer
STAKEHOLDER FREKUENSI
EKSTERNAL PERAN PENGARUH
1. Kasubba | Merupakan L atents ++6
gsumda | stakeholder
Bagrenmi | primer  yang
n juga dapat
Divpropa | merasakan
m Polri manfaat
adanya inovasi
Simpeda ini.
2. Kasubbagren | Merupakan L atents ++6
Bagrenmin stakeholder
Divpropam primer  yang
Polri juga dapat
merasakan
manfaat
adanya inovasi
Simpeda ini.
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3. Kataud
Divpropa
m Polri

Merupakan
stakeholder
primer  yang
juga dapat
merasakan
manfaat
adanya inovasi
Simpeda ini

Latents

++6

4. Staf
subbagsu
mda
Bagrenmi
n
Divpropa
m Polri

merupakan
stakeholder
sekunder yang
akan
merasakan
output dari
pelaksanaan
aksi
perubahan
namun tidak
terlibat secara
langsung
dalam Tim
efektif, namun
responnya
diperlukan

Apathetic

+3

5. Staf
subbagren
Bagrenmin
Divpropam
Polri

merupakan
stakeholder
sekunder yang
akan
merasakan
output dari
pelaksanaan
aksi
perubahan
namun tidak
terlibat secara
langsung
dalam Tim
efektif, namun
responnya
diperlukan

Apathetic

+3
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Tabel 1.2. Identifikasi Stakeholder

No. Stakeholder Tim Efekif Jenis Stakeholder Kelompok Stakeholder Kfrar:;?lg;si
Primer|Sekunder|Utama|Promoters | Latens |Defenders|Apathetich
1 | KABAGRENMIN [+ (9) Canalizing
2 | KASUBBAGBINFUNG Vo[ +++(9) Canalizing
3 | PAMIN TEKNIS N N +++ (8) Persuasif
4 | PAMIN SISMET N N +++ (8) Persuasif
5 | PARA BANUM SUBBAGBINFUNG N N +++ (8) Persuasif
1 | KASUBBAGSUMDA N ++ (6) informatif
2 | KASUBBAGREN \ ++(6) informatif
3 | KATAUD DIVPROPAM POLRI N ++ (6) informatif
4 | PAMIN SUMDA N +(3) Persuasif
5 | PAMIN SUBBAGREN N +(3) Persuasif

==
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Keterangan :

R/
°

®
%

Jenis Stakeholders

» Primer : Penerima manfaat/target dari Upaya;

» Sekunder : Mereka yang langsung terlibat/bertanggungjawab
terhadap penerima manfaat atau sasaran upaya;

» Utama : pejabat pemerintah dan pembuat kebijakan adalah
mereka yang merencanakan, memisahkan dan
menjalankan hukum dan peraturan yang bisa
memenuhi  tujuan upaya atau langsung
membatalkan. mereka yang biasa mempengaruhi
pihak lain dan mereka yang punya kepentingan

dengan hasil upaya.

Kelompok Stakeholders

» Promoters : kepentingan tinggi, kekuatan tinggi;

» Defenders : kepentingan tinggi, kekuatan rendah;
> Latents : kepentingan rendah, kekuatan tinggi;
» Apathetics : kepentingan rendah, kekuatan rendah

Pemetaan posisi dari setiap stakeholder:

»  Positif (+)/(++)/(+++) : Cukup Mendukung / mendukung /Sangat
mendukung.

» Negatif (-) : Menentang

» Positif / Negatif (+/-) : Netral

Penetapan pengaruh stakeholder, maka besar pengaruh, maka makin

tinggi towernya:

> Rendah 1-2;
» Sedang :3-5;
» Tinggi :6-8;
» Sangat tinggi 19>

Strategi komunikasi:
» Canalizing;
» Persuasif;

> Informatif.
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b. Peta Jejaring
Dalam wupaya mensinergikan seluruh potensi kekuatan
stakeholder dan mengatasi kendala-kendala yang muncul maka perlu

dirumuskan strategi dalam melakukan komunikasi.

Bagan 1.3 Peta Jejaring

.
A
|
I

_— : Laporan & Konsultasi

Keterangan Panah:

-_— : Perintah

"""" *  :Koordinasi

: Sosialisasi

Action Leader melakukan laporan dan konsultasi terhadap
mentor tentang kegiatan Rencana Aksi Perubahan yang akan
dilaksanakan meliputi Rencana Aksi Perubahan, pembentukkan tim
efektif, keterlibatan stakeholder Internal dan Eksternal, serta hal-hal
lain yang diperlukan dalam kegiatan Rencana Aksi Perubahan
tersebut
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Mentor memberikan persetujuan surat perintah/surat keputusan
tentang pembentukan tim efektif (tim work) yang telah
ditandatangani oleh Pimpinan/Sponsor;

Mentor dan Action Leader melakukan Rencana Aksi Perubahan
Identifikasi keterlibatan stakeholder internal dan eksternal, serta
hal-hal lain yang diperlukan dalam kegiatan Rencana Aksi
Perubahan yang akan dilaksanakan;

Action Leader berkoordinasi dengan stakeholder Internal dan
Eksternal tentang pelaksanaan Rencana Aksi Perubahan;
Action Leader berkoordinasi dengan tim efektif untuk membuat
Sistem Penyimpanan Data SIMPEDA, buku panduan dan
SOP tentang system penyimpanan Pada Subbagbinfung
Bagrenmin Divpropam Polri;

Action Leader  mensosialisasikan hasil Rencana Aksi
Perubahan kepada Stakeholder Internal dan Eksternal Sistem
Penyimpanan Data SIMPEDA, buku panduan dan SOP
tentang system penyimpanan Pada Subbagbinfung
Bagrenmin Divpropam Polri;

Action Leader melakukan laporan kepada mentor dan coach
mengenai kegiatan yang dilakukan dalam pelaksanaan
Rencana Aksi Perubahan.

Output dari Rencana Aksi Perubahan yang dilakukan oleh
Action Leader adalah Sistem Penyimpanan Data SIMPEDA,
buku panduan dan SOP tentang system penyimpanan Pada

Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri.
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PERAN
RENDAH

b. Kuadran Stakeholder

Bagan 1.4 Kuadran Stakeholder

PENGARUH

LATENS
KASUBBAGREN PROMOTER
DIVPROPAM POLRI 1. KABAGRENMIN
KASUBBAGSUMDA
DIVPROPAM POLRI
KATAUD DIVPROPAM
POLRI

\ DEFENDER
APATHETICS PAMIN SISMET
PAMIN SUMDA SUBBAGBINFUNG
BAGRENMIN PAMIN TEKNIS
DIVPROPAM POLRI SUBBAGBINFUNG
PAMIN  SUBBAGREN PARA BANUM
DIVPROPAM POLRI SUBBAGBINFNG

4

PENGARUH RENDAH

Pertimbangan penempatan masing-masing kepentingan

stakeholder ke dalam salah satu kuadran tersebut dilakukan

dengan memperhatikan

ciri-ciri ke empat kelompok

stakeholder, sebagai berikut:

1)

2)

Promoters memiliki kepentingan besar terhadap program dan
juga kekuatan untuk membantu membuatnya berhasil atau
menggagalkan tergantung dengan sikap stakeholder yang
mendukung atau menentang.

Defenders memiliki kepentingan pribadi dan dapat
menyuarakan dukungannya dalam komunitas, tetapi

kekuatannya kecil untuk mempengaruhi kegiatan.
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3)

4)

Latents tidak memiliki kepentingan khusus maupun terlibat

dalam kegiatan, tetapi

memiliki

kekuatan besar untuk

mempengaruhi program jika mereka menjadi tertarik.

Apathetics kurang memilki kepentingan maupun kekuatan,

bahkan mungkin tidak mengetahui adanya kegiatan.

PENTAHAPAN RENCANA AKSI

No Kegiatan Waktu Keterangan
1 Tahap Perencanaan Minggu I 28 Maret sd
2 April 2022

a. Menghadap mentor dalam rangka dokumentasi
penjelasan aksi perubahan yang akan
dibuat peserta;

b. mengundang stakeholder internal dan Surat
eksternal dalam rangka aksi undangan
perubahan yang akan dibuat oleh
peserta

c. Melaksanakan rapat koordinasi dokumentasi
dengan stakeholder internal dan
eksternal dalam rangka aksi
perubahan yang akan dibuat oleh
peserta

2 Tahap Pengorganisasian minggu II 04 sd 08
April 2002

a. membentuk tim efektif dari dokumentasi
stakeholder internal dan eksternal

b. membuat surat perintah tugas tim sprin
efektif dari stakeholder internal dan
eksternal

¢. Mengundang tim efektif yang sudah dokuemntasi
dibentuk berdasarkan sprin

d. Memberikan penjelasan dan dokumentasi

Pembagian tugas Tim efektif dalam
aksi perubahan yang akan dibuat oleh
peserta

3 Tahap pelaksanaan

a. Memprogram Aplikasi  system minggu III 11 sd 16 April
penyimpanan data (SIMPEDA) 2022

b. Membuat buku panduan tentang minggu IV 18 sd 23 April
Aplikasi system penyimpanan data 2022
(SIMPEDA)

c. Membuat SOP tentang Aplikasi minggu V 25 sd 30 April
system penyimpanan data (SIMPEDA) 2022

d. Mensosialisasi  aplikasi  SIMPEDA, minggu VI 02 sd 07 Mei
buku panduan dan SOP tentang 2022
Aplikasi system penyimpanan data
(SIMPEDA)
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e. Implemtasi aplikasi SIMPEDA, buku minggu VII 9 sd 13 Mei
panduan dan SOP tentang Aplikasi 2022
system penyimpanan data (SIMPEDA)

4 Tahap Monitoring dan Evaluasi mingqu VIIT égzszd 20 Mei

a. Melaksanakan monitoring terhadap
peserta dalam aksi perubahannya;

b. Membuat Laporan akhir terhadap
peserta dalam aksi perubahannya.

6. MANAJEMEN RESIKO
a. Potensi Masalah
1) Action Leader dan tim efektif dibebani dengan tugas sehari-
hari sehingga kesulitan dalam pembagian waktu pekerjaan
antara pelaksanaan rencana aksi perubahan dan tugas pokok
sehari-hari;
2) Kurang maksimalnya koordinasi dengan tim efektif dan
stakeholders melaksanakan perannya karena stakeholder
memiliki beban tugas sehari-hari yang cukup banyak

disamping melaksanakan tugas lain diluar tupoksinya.

b. Resiko
Apabila terjadi kendala seperti di atas maka dalam pelaksanaan

aksi perubahan akan mengalami dampak sebagai berikut

1) Pelaksanaan aksi perubahan ini berpontensi kurang maksimal
karena rutinitas pekerjaan sehari-hari dari anggota tim efektif;
2) Semakin terbatasnya waktu untuk melaksanakan kegiatan
implementasi memungkinkan akan terjadi banyak kekurangan

atas hasil aksi perubahan yang diharapkan
c. Strategi mengatasi masalah

1)  Optimalisasi pola komunikasi dan berkoordinasi dengan tim
efektif dalam pembagian waktu dengan menyelesaikan antara

aksi perubahan dengan tugas rutin sehari-hari.
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2) Melaksanakan komunikasi dan koordinasi baik dengan tim efektif
maupun stakeholder internal dan eksternal terkait pembagian
waktu dengan melakukan penjadwalan waktu dengan
menyesuaikan antara perubahan rencana aksi dan pekerjaan
rutin sehari-hari.

PENUTUP

Dengan ucapan Allhamdulilah penyusunan rencana aksi

perubahan ini dapat terselesaikan, tentunya masih banyak kekurangan

yang perlu masukan dan saran dari berbagai pihak. Guna mewujudkan

organisasi yang inovatif yang mampu mencapai tujuan organisasi baik

secara internal maupun eksternal

Bandung, 21 Maret 2022

PESERTA DIKLAT

RIA SUSANTI/S.E.
NOSIS 20220207030627
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LAPORAN AKSI PERUBAHAN

SISTEM PENYIMPANAN DATA (SIMPEDA) PADA
SUBBAGBINFUNG BAGRENMIN DIVPROPAM POLRI

PELATIHAN KEPEMIMPINAN PENGAWAS (PKP)
ANGKATAN V T.A. 2022

RIA SUSANTI, S.E.
NOSIS : 20220207030627



LATAR BELAKANG

merumuskan pengembangan sistem dan metode
termasuk rencana penyusunan peraturan
berkaitan dengan tugas Divpropam Polri;

mengumpulkan, pengolahan, penyajian informasi
dan dokumentasi (PID) yang berkaitan dengan
sumber daya dan pelaksanaan tugas Divpropam
Polri;

\
Tugas Pokok
Subbagbinfung Bagrenmin
Divpropam Polri
berdasarkan Perkap
Nomor 6 Tahun 2017
Lampiran F meliputi:

\ ‘ /

menganalisis dan mengevaluasi seluruh data dari
laporan yang masuk dari biro dan bagian serta
dari satwil dalam pelaksanaan tugas Divpropam
Polri;

menyusun laporan mingguan, bulanan, triwulan
dan semester terkait kegiatan yang dilakukan oleh
seluruh bagian dan biro di lingkungan Divpropam
Polri dan satuan kewilayahan;

pelaksanaan RBP dan Sistem Pengendalian Intern
Pemerintah (SPIP) Satker;

membantu penyelanggaraan program supervisi

Divpropam Polri.




TUJUAN

MEMBUAT APLIKASI SIMPEDA
MEMBUAT BUKU PANDUAN SIMPEDA
MEMBUAT SOP SIMPEDA
. MENSOSIALISASIKAN SIMPEDA
TAHAP OFF . MENGIMPLEMENTASIKAN SIMPEDA
. TERARSIPNYA DATA ATAU PRODUK PADA SATU APLIKASI
CAMPUS DIGITAL
PEKERJAAN MENJADI LEBIH OPTIMAL
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MANFAAT D

INTERNAL SATKER

1. Memudahkan pencariaan data sesuai yang dibutuhkan

2. Pekerjaan menjadi lebih optimal serta cepat dalam
penyajian data

EKSTERNAL SATKER

Menyajikan data secara cepat kepada pimpinan yang
membutuhkan

Mampu menyajikan data sesuai yang diperiukan oleh
satker lain
N
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Perencanagn Pengorganisasian ’ Pelaksanaan

Monitoring &
AVEINEN]

e Menghadap

atasan langsung ;fl\e/lketrir]!bentuktm * Memprogram aplikasi e Melaksanakan
dan mentor  Membuat buku paduan monitoring
eMembuat surat dan evaluasi

e Mengundang e Membuat SOP

stakeholder internal E?erl'(r:fahtugas'ﬂm vat=t
dan eksternal eMensosialisasikan N
e Melaksanakan rapat *Mengundang tim SIMPEDA P
inasi i efekif eImplementasi aplikasi
koordinasi
SIMPEDA

*Memberikan
penejelasan dan
pembagian tugas
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*L_.:;ffj KUADRAN STAKEHOLDER SEBELUM AKSI PERUBAHAN

PENGARUH
TINGGI
LATENS PROMOTER
1. KASUBBAGREN DIVPROPAM POLRI 1. KABAGRENMIN DIVPROPAM POLRI
2. KASUBBAGSUMDA DIVPROPAM POLRI 2. KASUBBAGBINFUNG DIVPROPAM POLRI

3. KATAUD DIVPROPAM POLRI

PERAN
RENDAH

PERAN
TINGGI

APATHETICS

DEFENDER
PAMIN SUMDA BAGRENMIN
DIVPROPAM POLRI 1. PAMIN SISMET SUBBAGBINFUNG
PAMIN SUBBAGREN DIVPROPAM 2. PAMIN TEKNIS SUBBAGBINFUNG

POLRI 3. PARA BANUM SUBBAGBINFNG

PENGARUH
RENDAH
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q;%’ KUADRAN STAKEHOLDER AKSI PERUBAHAN

PENGARUH
TINGGI

PROMOTER

LATENS
1. KABAGRENMIN DIVPROPAM POLRI

2. KASUBBAGBINFUNG DIVPROPAM POLRI
3. KASUBBAGREN DIVPROPAM POLRI
4. KASUBBAGSUMDA DIVPROPAM POLRI

1. KATAUD DIVPROPAM POLRI

PERAN
RENDAH

PERAN
TINGGI

APATHETICS

DEFENDER
PAMIN SUMDA BAGRENMIN
DIVPROPAM POLRI 1. PAMIN SISMET SUBBAGBINFUNG
PAMIN SUBBAGREN DIVPROPAM 2. PAMIN TEKNIS SUBBAGBINFUNG

POLRI 3. PARA BANUM SUBBAGBINFNG

PENGARUH
RENDAH
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“mm SISTEM PENYIMPANAN DATA (SIMPEDA) PADA SUBBAGBINFUIW@W
"iﬁ% y BAGRENMIN DIVPROPAM POLRI

PROPAM

Sigtem Pengarsipan Data Subbagbinfung Bagrenmin Divpropam Polri

Login user

Username :|.adrnir|

Password ;| sssse

| lagin |

MARKAS BESAR
KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
DI¥ISI PROFESI DAN PENGAMANAN POLRI
Dikuat Oleh Ria Susanti, A.Md., S.E.. NOSIS: 20220207030627 Dalam Rangka Diklat PKP Tahun 2022
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OUTPUT AKSI PERUBAHAN

MARKAS BESAR
KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
DIVISI PROFESI DAN PENGAMANAN

LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI
PUSAT PENDIDIKAN ADMINISTRASI

Dld SOP SISTEM PENYIMPANAN DATA (SIMPEDA)
ey SUBBAGBINFUNG BAGRENMIN DIVPROPAM POLRI

Jarama,

BUKU PANDUAN PENGGUNAAN APLIKASI

SISTEM PENYIMPANAN DATA (SIMPEDA) PADA
SUBBAGBINFUNG BAGRENMIN DIVPROPAM POLRI

UNTUKVIDEO SUDAH ADA DIYOUTOBE :

Oleh -

RIA SUSANTL SE. https://youtu.be/cXigwVZANW(g

Noses : 20220207030627

PESERTA FELATIHAN KEFEMIMPINAN PENGAWAS ANGKATAN V
TA 2022






LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI
PUSAT PENDIDIKAN ADMINISTRASI

LEMBAR CATATAN PENGUJI
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Bandung, 37 Mei 2022
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